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1 Themenubersicht

Die folgenden Themen werden in diesem Workshop behandelt:

Auftrége erstellen und bearbeiten

Auftrage Gbermitteln (Druck, PDF und via GAEB)
Nachtrége erstellen

Aufmalpriifung und Rechnungsfreigabe

- Pauschale Abschlagszahlungen anlegen

- Aufmafe priifen und Zahlungsfreigaben erstellen
e Abziige und Sicherheitseinbehalte beriicksichtigen
o Kosten auswerten, z.B.:

- nach Gewerken

- nach Kostengliederungen

- mit fixierten Kostenstanden



2 Ubungen zum Seminar

2.1 Auftragsvergabe

Die Tabelle Auftrage enthalt mit dem Vergabe-LV die Grundlage fiir die Uberwachung der Baukosten.
AufmaBpriifung und Rechnungsfreigabe basieren auf den Daten der Tabelle Auftrage (nur verfiigbar in
ORCA AVA PE und EE).

Es gibt drei Varianten, einen neuen Auftrag zu erzeugen:

= Neuer Auftrag ohne Ausschreibung, Angebot
Neuer Auftrag aus Angeboten
= Import eines Auftrages im Format GAEB X86

Suchen & Prifen Ansicht Hilfe

i = = (K e (5

5“— Ausschneiden

Seitenansicht E ) Eigenschaften | Meu  Extras Anhidnge Status Abktualisieren Import Export
Drucken 2 Kopieren . . : . .
Ausgabe Zwischenablage Auftrag Anzeige Datenaustausch

Auftrag aus Angeboten

» || Bezeichnung Firma Gl # | | Angehote
4 [ Demo-001 Demo - Demoprojekt L Bezeichnung
3 000 Baustelleneinrichtung, Siche|Schmidthuber Be 4 [] Demo-001 Demo - Demopt
3 ME& Zimmererarbeiten und Holzk|Franz Kirschner 2 » 000 Baustelleneinrichtur
1] 3 022 Klermpnerarbeiten Riihrsen Spengle » 016 Zimmererarbeiten u
M By ¢ a 027 Schreinerarbeiten Halzwurm GmhH » 022 Klempnerarbeiten
[ Allgems e Yorbemerkunge 4 027 Schreinerarheitan

v [ iHalzwurm
Vo U Lindner

h—‘ ¥ L[ Kunzridller

» 01 Fenster |
3 02 Tiiren
» 03 kobel |

2.1.1 So erstellen Sie einen Auftrag

Beachten Sie bei der Nummerierung von Auftragen, dass Sie keine Nr. eintragen, die schon als LV-Nr.
vorhanden ist — es sei denn, Sie mdchten damit ausdriicken, dass LV und AUF zusammengehéren!

Neuer Auftrag ohne Ausschreibung, Angebot

1. Wahlen Sie *= Neu | Auftrag, um einen Auftrag ohne vorherige Ausschreibung oder
Angebotspriifung zu erstellen.

2. Tragen Sie die Nr., Bezeichnung und Firma ein.
Die Firma kénnen Sie im Dialog Eigenschaften: Auftrag ber die Ellipsis-Schaltflache
aus der Projekttabelle Adressen zuordnen.

3. Mit OK schlieBen und speichern Sie den Auftrag.

4. Sie kénnen den Auftra_g nun mit*= Neu | Gliederungspunkt strukturieren und neue
Positionen einfiigen ¥= Neu | Position - genau wie bei der LV-Erstellung.



Auftrag aus Angeboten

1. Wahlen Sie *= Neu | Auftrag aus Angeboten.
Es offnet sich die Tabelle Angebote aus diesem Projekt in einem neuen Fenster. Die
Tabellen werden automatisch nebeneinander angeordnet.

2. Ziehen Sie das Angebot (Schreinerarbeiten / Firma Holzwurm), das zum Auftrag
werden soll, per Drag&Drop in die Auftrage.

3. Es werden automatisch alle zugehdrigen Ausschreibungsdaten zum Auftrag kopiert.
Die Adresse der Firma kénnen Sie im Dialog Eigenschaften: Auftrag (iber die
Ellipsis-Schaltflache aus der Projekttabelle Adressen zuordnen. Auch die
Vertragsbedingungen kdnnen Sie noch anpassen.

Danach sollte der Auftrag mit dem Status ¢ Fertig gekennzeichnet werden. So

werden neu angelegte Positionen automatisch als | Nachtragspositionen angelegt
und der Leistungsumfang des Angebotes kann nicht mehr verandert werden.

Auftrage konnen Sie komplett oder losweise vergeben. Fir eine losweise Vergabe ziehen Sie
statt des gesamten Angebotes nur einen Unterordner des Angebots (Titel, Los) in die
Projekttabelle Auftrage.

Import eines Auftrags aus GAEB Dateien

1. Wahlen Sie Import | GAEB zur Ubernahme eines Auftrags im Format GAEB X86,
der in einem anderen AVA-Programm erstellt wurde.

2. Wahlen Sie die Datei und bestétigen Sie den Dialog mit OK.

3. Der Auftrag wird in die Projekttabelle einsortiert.
Die Adresse der Firma kénnen Sie im Dialog Eigenschaften: Auftrag (ber die
Ellipsis-Schaltflache aus der Projekttabelle Adressen zuordnen.
Auftragsiibermittlung an den Bieter
Uber L% Export | GAEB erstellen Sie im Format X86 den Zuschlag / die Auftragserteilung
(mit Auftragspreisen) zur elektronischen Ubermittiung an den Auftragnehmer.

Uber E%F Ausgabe stehen lhnen zahlreiche Layouts zur Ausgabe zur Verfligung.

2.1.2 So bearbeiten Sie Auftrage

Die Bearbeitung der Auftrage folgt denselben Prinzipien wie bei Leistungsverzeichnissen. Der grolRe
Unterschied: Es gibt die Moglichkeit zur Kennzeichnung als Nachtrag.

Die Systematik der Auf-/Abschlage folgt denen der Angebotspriifung. Ausnahme sind Auf-/Abschlage bei
Positionen, da diese in der Tabelle (Spalteneinstellung Preis bereinigt/unbereinigt) erfasst werden.

Bei Auftragen aus Angeboten werden die Vertragsbedingungen automatisch aus dem LV (ibernommen. Im
Auftrag kdnnen Sie diese bearbeiten.

Sie kénnen die Vertragsbedingungen auch erst in den Rechnungen bearbeiten, wo sie sich rechnerisch
auswirken.



2.1.3 So ubermitteln Sie Auftrage

Sie kdnnen Auftrage komplett oder losweise vergeben. Wie Sie letztendlich die Auftragsdaten dem
Bieter/Auftragnehmer Ubermitteln, orientiert sich an den in lhrem Biiro ublichen Gepflogenheiten.

Mit ORCA AVA konnen Sie ...

= ein komplettes, mit den Auftragspreisen versehenes Auftrags-LV drucken
= ein Kurztext-LV ausgeben

= ein Auftragserteilungsschreiben verfassen

= die Auftragsdaten elektronisch tibermitteln

Dateniibermittlung
ORCA AVA unterstlitzt den digitalen Datenaustausch, z. B. im GAEB-Format.

[y Export | GAEB 6ffnet den Dialog Exportdatei wahlen:
= X86 - Zuschlag / Auftragserteilung (mit Auftragspreisen).

Mengenermittlungen kénnen Sie im Format DA11 und DA12 (ibergeben.

Druckausgabe

[%'F Seitenansicht Drucken gibt Auftrdge mit den gewahlten Bestandteilen aus, z. B.

- Einstellungen
----- Ceckblatt des Aufrages

----- |nhaltsverzeichniz des Auftrages

----- [] Deckblatt der Gliederungspunkte

----- [] Machtragsliste

----- Darstellung von Leistungspositionen

----- Zuzammenfazsung der Gliederungzpunkte
----- [] Machtragsverzeichnis

----- YVorspannteste und Dokurmente verwenden

Sehen Sie sich immer zunachst die Seitenansicht an!
Achten Sie darauf, die aktuellen Layouts zu verwenden.

Im Helpdesk erfahren Sie, wie Sie lhre Layouts aktualisieren.

Sie kdnnen den Auftrag auf Papier ausgeben, oder eine PDF-Datei erzeugen.



2.2 Nachtragsmanagement

Bereits an den Auftragnehmer tbermittelte Auftréage sollten im Status ¢ Fertig sein. So werden
Leistungsanderungen automatisch zu Nachtragsleistungen.

Zum Nachtragsmanagement gehdren immer der Nachtrag selbst (zur Dokumentation allgemeiner
Informationen) und die zugeordneten Nachtragsleistungen.

Sie konnen einen Nachtrag als separaten Gliederungspunkt anlegen.

= Vorteil:
Die hier eingefiigten Positionen sind automatisch diesem Nachtrag zugeordnet. Ihre
Nachtragspositionen sind gesondert in Inrem Auftrag untergebracht und direkt in der Struktur
ersichtlich.

= Nachteil:
Ihre Nachtragspositionen sind nicht thematisch bei den Positionen des Hauptauftrages zugeordnet.

Sie haben auch die Méglichkeit, Mengenmehrungen oder -minderungen als Nachtragsteilmengen bei den
Hauptpositionen einzutragen.

Egal fiir welche Variante (Nachtrags-Gliederungspunkt, -Position oder -Teilmenge) Sie sich entscheiden, Sie
konnen sich jederzeit (iber die zu einem Nachtrag zugeordneten Werte informieren: i¥ Extras | Nachtrage
verwalten, Schaltfldche Details.

2.2.1 So erstellen Sie einen neuen Nachtragstitel und Nachtragsposition

Auftrage: Demo-001 Demo - Demoprojekt 1

» || Bezeichnung Gesamt (EUR) | Auf-/Abschlag (E Auf-/Al pauscl teilbereinigt (EUl unbereinigt (EUF Preis (EUR Menge |Einheit |Art Be
4 [] Demo-001 Demo - Demoprojekt 1 117.892.39 -4.559,95 122.452 34 Projekt
> 000 Baustelleneinrichtung, Sic 27.407.92 -559.35 -2,00 Mein 27.967.27 27.967.27 Auftrag
3 016 Zimmererarbeiten und Hol: 12.716,61 669,30 5,00 Mein 1338591 1373359 Auftrag
fiy 3 022 Klempnerarbeiten 13.927.55 Nein 13.927.55 13.927 .55 Auftrag
By 4 a 027 Schreinerarbeiten 24 044 00 -1.26547 5,00 Nein 2530947 2530947 Auftrag
[ Aligemeine Varbemerkung| Dokument
4 [ i01Fenster 25.309.47 Nein 25.309.47 25.309 47 Bereich :
Eigenschaften: Gliederungspunkt X
Allgemein
kL . Nachtiag  [Ja [hach keinem Nachtrag zugeardnet] ~
Eezeichn:ng Nachtrage Fenster }J:E[I:gﬁh keinem Nachirag augsordnet]

[(ZE]

Eigenschaften: Maclirag X
Allgemein  Tew
Hr.
Bezeichnung - |Weitere D achfenster im OG |
Ursache |Gea'nderte oder zuzdtzliche Leistung v|
Anspruchsgiundlage |VDEfB § 2 &bs. 5 - Gednderter Bauentwurt/Anordnung des AG v|
Machtragsstatus Erkannt .
Angemeldet @
Angeboten .
[ Zuriickaezogen l:l
[ &bgelshnt l:l -
[ widerspruch zur Ablehnung l:l .
[ Sachlich anerkannt |:| .
[ Genehmigt l:l
Wik amkeit Akliv [Kosten wirken im Auftrag und in der Prognose| ~
Inaktiv [K.osten wirken weder im Auftrag noch in der Prognose]
Abbrechen kA W ._im Auftrag und in der Prognoze)

1. Inder Tabelle Auftrage markieren Sie einen i« gedffneten Auftrag,
der im Status ¥ Fertig ist.

2. Navigieren Sie zu der Stelle an der Sie einen Nachtragstitel erstellen und wahlen Sie



*= Neu | Gliederungspunkt.
Es offnet sich der Dialog Eigenschaften: Gliederungspunkt.

Geben Sie die Nr und Bezeichnung ein, z. B. Nachtrage Fenster.

Wahlen Sie bei Nachtrag iber das Auswahimenii ‘(neu)'
Es 6ffnet sich der Dialog Eigenschaften: Nachtrag.

Tragen Sie die Bezeichnung ein und wahlen iber die Auswahlliste die Ursache und die
Anspruchsgrundlage.

Bestimmen Sie den Nachtragsstatus.

Sie konnen beim Nachtragsstatus von [l Erkannt, ¥/ Angemeldet, | Angeboten, [+
Widerspruch zur Ablehnung und ¥l Sachlich anerkannt frei iiber die Wirksamkeit (siehe
Ziffer 7.) entscheiden.
Ein Nachtrag, der ¥ Genehmigt ist, geht mit seinen Kosten immer in die Auftragssumme ein.

- Ein Nachtrag, der ¥ Zuriickgezogen oder ¥/ Abgelehnt wurde, geht nie in die Auftragssumme
ein.

- Ein Nachtrag, mit ¥ Widerspruch zur Ablehnung kann wieder in die Auftragssumme eingehen
oder nicht.

Bestimmen Sie die Wirksamkeit.
(Abhangig vom Nachtragsstatus ist die Wirksamkeit automatisch gesetzt oder Sie kdnnen sie frei
wéhlen.)

Aktiv - Kosten gehen in den Auftrag und in die Prognose ein.

= Inaktiv - Kosten wirken weder im Auftrag noch in der Prognose.
Nur in Prognose wirksam - Die Werte gehen in die Prognose ein, sind aber nicht in der
Auftragssumme in den Auftragen enthalten.

In der Hilfe finden Sie Informationen zu den Eigenschaften im Dialog!
Bestatigen Sie lhre Angaben im Dialog Eigenschaften: Nachtrag mit OK.
Bestatigen Sie den noch gedffneten Dialog Eigenschaften: Gliederungspunkt mit OK.

Sie kénnen nun Positionen iiber = Neu | Position in den neu erstellten Nachtragstitel einfligen.
Jede neu eingefligte Position wird automatisch als | Nachtrag gekennzeichnet und diesem
Nachtrag zugeordnet.



2.3 AufmaBprufung und Rechnungsfreigabe

Suchen & Prifen Ansicht Hilfe
D - = ﬂ _# Tabelle editierbar ¢ Ly
5 = e U
= — [% Text markieren
Seitenansicht Eigenschaften | Neu Anhange Status
Drucken - -
Ausgabe Twischenablage Teilrechnung Strg+M

Schlussrechnung
Regierechnung
Machtragsrechnung

Freigabe der Sicherheit

Rechnungsfreigabe: Derjiiss

Bezeict ) AufFirma
OQCA 4 [] Demc-001 Dermo - Der £
»

000 Baustelleneinri

» 016 Zimmererathai Allgemein ‘weiteres  Kommentar

Projektstammdaten -
@ i U AR 0zz Klempnerarbe\l Rechnungsart Teiiechnung ~ | BetragBrutto 357000
4 12 027 schreinerarha
@ Kostenschitzung/-berechnung 0 ;Abschlag 1 =zeichnung Abschlag 1 Abzug Brutto o
1] v 1 030 Rolladenarl .
. | — legrNr. RE2017-001 .. Bt h b 3.670.00
@ Ausschreibung » 041 Solar-/ Heizung pae ik M R 2
» 089 LV-Anwendunc  Datum Sicherheit %
Vergabe und Abrech » 090 Pauschalauftrs .
® erga. € u? rechnung 091 Zeitverragsark Eingangsdatum 08.03.2017 Sicherheit 178.50) ..
[ Auftrage » 092 Sammelaufiral  Zahlungsziel erfolgte Zahlungen -

[ AufmaBprifung

Kl

erfalgte Zahlungen abzishen

= = =
£ = S
= =] 5]
2 0
@ S g
o =
9 = = 3
& g
= = =W W
S S

18 it Forderung Netto 4.000.00 Freigabebetrag
o Betrag Metto Fundung K omektur
Abzug Metto Auszahlungsbetiag
Melt nach Abziigen 3.000,00 Skontafiist [ ]
Mt % Skonta %
Mehnwertsteusr Skonto
Betrag Brutto 3.570.00 B auabzugssteuer %

< b4

o
=4
]
i
[}
o
=3
=4
Ir=}

Schlisfen

In der Rechnungsfreigabe verwalten Sie die Zahlungsfreigaben, mit oder ohne
Aufmafpriifung.

Uber *= Neu kénnen Sie verschiedene Arten von Rechnungen anlegen.

Die Rechnungsart ist durch Ihre Auswahl bei »= Neu bestimmt. Sie kdnnen diese andern und z.
B. eine Schlussrechnung zur Teilrechnung wandeln (ab Version 22).
Die Bezeichnung ist nur vorbelegt, &ndern Sie sie passend.

In der Hilfe sind alle Dialogfelder und Rechnungsarten erlautert.



2.3.1 So legen Sie eine pauschale Abschlagszahlung an (ohne AMP)

Mit*= Neu | Auftrag aus Angeboten hatten wir den Auftrag Schreinerarbeiten an die Firma Holzwurm
GmbH vergeben.

Nun wurde ein Teil der Fenster geliefert, die Firma stellt eine Abschlagszahlung i.H.v. 4.000,- EUR zuziglich
19% MwsSt. in Rechnung.

Bisher sind weder in der Aufmafpriifung noch in der Rechnungsfreigabe Rechnungen vorhanden. Legen Sie
die erste Teilrechnung als pauschale Abschlagszahlung in der Rechnungsfreigabe an.

Pauschale Abschlagszahlungen kénnen keiner Kostengruppe zugeordnet werden. Folglich gibt es in der
Ausgabe keine Auswertung nach Kostengruppen (S. 10).

1. Offnen Sie in der Projekttabelle Rechnungsfreigabe das Gewerk 027 Schreinerarbeiten.

2. Wahlen Sie "= Neu | Teilrechnung.
Der Dialog 'Betrag Netto' aus AufmaRBpriifung wird gedffnet.

3. Bestatigen Sie die Option Keinen Wert als 'Betrag Netto' iibergeben mit OK.
Der Dialog Eigenschaften: Rechnung wird gedffnet.

4. Sie kénnen die Bezeichnung der Rechnung z. B. auf Abschlag 1 andern.
5. Tragen Sie folgende Werte ein:

= Beleg-Nr.: RE2017-001 (z. B. Rechnungsnummer des Auftragnehmers)

= Datum (= Rechnungsdatum): Wahlen Sie ein Datum Uber den Kalender- Dialog oder tragen Sie
es manuell ein.

= Eingangsdatum und Zahlungsziel: Passend zum Rechnungsdatum eintragen.

= Forderung Netto: Den vom Auftragnehmer geforderten Betrag 4.000,- EUR eintragen.
Der Wert hat rein informativen Charakter.

= Betrag Netto: Das gestehen Sie dem Auftragnehmer zu - es waren nur 3.000,- EUR
fur den 1. Abschlag ausgemacht.

6. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit SchlieRen.
Die Rechnungsangaben werden nun in der Tabelle angezeigt.

Rechnungsfreigabe: Demo-001 Demo - Demoprojekt 1

Bezeichnung Auf Firma Forderung Betrag Metto Mehrwertst Amp.
4 [] Demo-001 Demo - Demoproj 69.630,85 13.103,99 26,61

2 000 Baustelleneinrichtun|Schmidthuber Ba 18.000,00 3.346.34 18,38

2 016 Zimmererarbeiten ur|Franz Kirschner 2 12.841,88 240824 11,88

1] > 022 Klempnerarbeiten  [Rihrsen Spengle 13.843.87 264406 43,97
4 [ 027 Schreinerarbeiten  |Holzwurm GmbH 3.000.00 570,00 000

[ iAbschlag 1 | 4.000.00 3.000.00 570.00 0.00




7. Wechseln Sie in die Tabelle Aufmalprifung.
Sie kdnnen hier nun ebenfalls die angelegte Teilrechnung Abschlag 1 sehen.
Die Spalte Gesamt weist den Wert 0,00 auf, da keine Aufmalprifung stattgefunden hat!

AufmaBprifung: Demo-001 Demo - Demoprojekt

AufrnaBprifung —
AufBezeichnung Menge Zuwachsme| Preis (EUR) [ Gesamt (EUR) [

4 [] Demo-001 Demo-Demoprajekt b3.926.61

» 000 Baustelleneinrichtung, Siche 14518.38

> 016 Zimmererarbeiten und Holzk 12.841.85

1] » 022 Klempnerarbeiten L5043 87

F 027 Schreinerarbeiten 0.00

b iAhschlag ] 0.00

[ Micht zugewiesene Aufmake

2.3.2 Theorie-Exkurs: Auswertung nach KG

Die pauschale Abschlagszahlung, die eben angelegt wurde, fiihrt dazu, dass eine Auswertung der
abgerechneten Werte nach Kostengliederungen zum gegenwartigen Zeitpunkt nicht méglich ist;

Eine pauschale Abschlagszahlung hat keine Mengen zu Positionen — daher ist eine Zuordnung zu einer
Kostengliederung nicht moglich.

Griinde fiir Abweichungen in Kostenstand, AufmaBpriifung und Rechnungsfreigabe

= Pauschale Abschlagszahlungen - konnen gar nicht zugeordnet werden.
Darum gibt es auch in der Rechnungsfreigabe keine KG-Auswertung - und in den
KG-Auswertungen der AMP sind pauschale Rechnungen nicht enthalten.
Pauschale Abschlage auf Gliederungspunkte - werden prozentual verteilt.
Durch die prozentuale Verteilung kénnen Rundungsdifferenzen entstehen.
Teilmengen-Zuordnung zu Kostengruppen
Durch die Multiplikation der Teilmengen mit dem Einheitspreis und der nachfolgenden Rundung des
Gesamtpreises fir die Teilmenge in der Kostengruppe kénnen Rundungsdifferenzen bei deren
Addition entstehen.

Im Helpdesk finden Sie Erldauterungen und Beispiele zum Thema Rundungsdifferenzen.



2.3.3 So erstellen Sie eine Zahlungsfreigabe

Unseren Bauherren mdchten wir (iber die Abschlagzahlung fiir die Fenster in Kenntnis setzen.

1. Markieren Sie in der Tabelle Rechnungsfreigabe die Rechnung Abschlag 1.

2. Wahlen Sie DE'F Ausgabe.
Der Dialog Drucken: Rechnungsfreigabe wird gedffnet.

3. Wahlen Sie aus Verfiigbare Layouts die Zahlungsfreigabe, ohne AufmaR und klicken
Seitenansicht.
Aus der Seitenansicht konnen Sie die Zahlungsfreigabe drucken und Ihrem Bauherrn zusammen
mit der Rechnung des Auftragnehmers (ibersenden.

Drucken: Rechnungsfreigabe *

Fechnungsfreigabe

Verfligbare Layouts E Seitenansicht

Zahlungsfreigabe, mit Aufmal [fiir gine B echnung] ~ Dl
|H Zahlungsfreigabe, ohne Aufmal [fur eine Rechnung) i 11
1 Zahlung
Zahlung Zahlungsfreigabe Demo - Demoprojekt (Demo-001)
p Zahlupg [T Autrags-r 027001
- |027 Schreinerarbeiten {Ende dar Aratien: 25 07 2017)
b Kostenf
b Kostenfy | [P Memmeme o meser Fregans | Abschlag 1
- Rechnungsdatum: 07.03. 2047
- Belegnummer: RE2017-001
- Eingangsdatum: 08.03.2017
- Zahlungsziel: 22.03. 1047
Auftragnehmer
Holzwurm GmbH
Fenster und Tiiren
Holzhaus 5
DE- 83343 Rott am Inn
(Mot 35408 - ELTTHE00000 - Emni Soarknsse)
Rachrung Sorstiges 14
- kA
kA
SAM/S00: DETY 1500 5234 5435 3549 HGEVEUT
Beauftragt
- Auftrag, Netto: 25.309.47 EUR
- Machtrag Gesamt:
- Beauftragt, Netto: 25.309,47T EUR
- Mszchlzzs Einzelsiztung(en):
) -1.285,4T EUR
- Beauftragt Gesamt, Netto: 24.044,00 EUR
- zzgl. MwSt. (19,0 %): 4 588,35 EUR
- Beauftragt Gesamt, Brutto: 2861236 EUR
Rechnungsfreigabe 2.5
- Rechnung, Metto: 3.000.00 EUR
- Abzug, Netto:
- Rechnung Gesamt, Netto: 3.000.00 EUR
- zzgl. MwSt. (18,0 %) 570,00 EUR
- Rechnung, Brutto: 3.570.00 EUR
- Abzug, Brutto:
- Rechnung Gesamt, Brutto: 3.570.00 EUR
- Sicherheit /| Gewshrizistung (5,0 %) -178.50 EUR
= 139150 EUR
- Anrechenbars Freigaben (kumuliert):
- Rundung / Korrektur:
- Freigabe Gesamt: 3.391.50 EUR
fenihalins MuSt sbrgl Skonie: 52828 SUR)

2.3.4 So verwenden Sie die AufmaRpriifung

Die néchste Rechnung weist fiir 10 Fenster der GroRe 1250/1000 mm einen Betrag von 5.511,70 EUR (netto)
aus.
Sie waren auf der Baustelle und kénnen die Lieferung bestatigen.



So priifen Sie AufmaRe zu einer Rechnung

1.
2.

Offnen Sie in der Projekttabelle AufmaRpriifung das Gewerk 027 Schreinerarbeiten.

Markieren Sie die erste Teilrechnung Abschlag 1
(eingefligt wird immer unterhalb der Markierung).

Wihlen Sie *= Neu | Teilrechnung.
Der Dialog 'Betrag Netto' aus AufmaRBpriifung wird gedffnet.

Wahlen Sie die Option ® 'AufmaR Gesamt' und bestatigen Sie mit OK.

Die Option bedeutet, dass die Rechnungen kumuliert werden. Betrachtet wird immer der aktuelle (bis
zu dieser Rechnung kumulierte) Leistungsstand. Der Betrag, der sich aus geprifter Menge mal Preis
ergibt, wird automatisch als Betrag Netto in die Rechnung ubernommen.

Die Rechnung wird automatisch als 2. Teilrechnung bezeichnet und in die Tabelle eingetragen.
Offnen Sie den Ordner 2. Teilrechnung.

Navigieren Sie bis zur Position 05 Fenster 1250/1000 mm und 6ffnen Sie diese.
Der Dialog Eigenschaften: Position wird gedffnet.

Tragen Sie den Wert 10 in AufmaR ein und bestétigen die Eingabe mit SchlieBen.

Da es sich um die erste Eingabe handelt, ist es egal ob Sie den Wert bei Zuwachs oder Aufmal
eintragen.

In der Tabelle wird bei [ Positionen die Mengenanderung bzw. die Relation von
Prognose/Aufmafimenge zur Auftragsmenge visualisiert:

[l Keine Anderung

[T+ Mengenzuwachs

B Mengenminderung

[T Das Aufma ist gleich der beauftragten Menge.

[T Das Aufmaf Ubersteigt die beauftragte Menge.

AT Diese Symbolik wird bei Positionen, deren Aufmafpriifung abgeschlossen ist, tiberlagert
angezeigt. Beispiel: Die AMP fiir diese Position ist abgeschlossen, die Aufmalmenge bersteigt die
beauftragte Menge.



Ubersicht der Funktionen in der AufmaRpriifung

Pl Eigenschaften: Position

Position

Pasitiohzart

Kostengruppe

Menge (Stk]
Preis

unbereinigt

Auf-AAbschlag

Gesamt

O x
Allgemein Menge [Aufmal)  Verlauf der Aufmalpriifung
|D2?.D1 .01.5 Fengter 1250/1000mm, 2-fl.o.Setzh, mit Spr., Fichte |
|Posilion Aufrmabpriifung sbgeschloszen
Kostengliederung Kaostengruppe 'Eln
DIM 276 [2008) 334 Aulentiren und -fenster
OIM 276 [1331)
Leistungzbereiche 027 Tizchlerarbeiten
Frei defimiert - KG 4 0.4
F.ostentrager "
Huftrag Aufmal’y Zuwachs Prognoze
| 1200 10,000 | 10000 | 12000
| 8117 | 851.17| 551,17
[ 5E1404| | E51170) | 551170 | 561404
[ om| | ooo| | oo | 0,00]
| BE1AD| | 6511.70) | 5511.70) | BE14.04]
‘Ergebnis’ der Registerkarte 'Menge’ verwenden als: (®) Aufmalt (0) Zuwachs

<« | 2]

Riickgangig Schliefen

Die geprifte Menge kénnen Sie direkt in den Feldern als Zuwachs oder AufmaR eintragen.

Es wird automatisch aus der einen Eingabe der jeweils andere Wert berechnet.

Zuwachs bezieht sich nur auf diese Rechnung, also die Mengenmehrung zur

vorhergehenden Rechnung.

Aufmal ist der gesamt gepriifte Leistungsstand aller bisherigen Rechnungen
in einer Rechnungs-Sequenz.

Mengenberechnungen kénnen Sie auf der Registerkarte Menge durchfiihren oder tiber DA11,
DA12, X31 importieren. Das Ergebnis der Mengenberechnungen kénnen Sie wahlweise als
AufmaR oder Zuwachs verwenden: ® AufmaR oder ® Zuwachs.

AufmaRpriifung abgeschlossen:

- [[I Nein - Alle Positionen, deren Aufmalpriifung noch nicht komplett abgeschlossen ist.

- K1Ja - Sie kénnen Positionen kennzeichnen, deren Aufmafpriifung komplett fertig gestellt
ist, d.h. kein weiterer Zuwachs mehr folgt.

Verlauf der AufmaRpriifung:

Folge:

Die Prognose wird automatisch mit dem AufmaR synchronisiert.
Auftrag, Aufmal®, Zuwachs und Prognose sind fiir diese Position schreibgeschiitzt.

Es werden alle Aufmafdaten der aktuellen und aller bisher erfassten Rechnungen zu dieser

Position angezeigt:

Allgemein  Menge [Aufmald]

Yerlauf der Aufmalprifung

Bezeichnung

Ahzchlag 1
2. Teillrechnung

Stand der Aufmalprifung

Zuwachs Gel Zuwachsz | Preis Zumachzment
0.00 0.00 58117

511,70 551170 58117 10,000

851170 &A511.70 10,000



2.3.5 So erganzen Sie Rechnungsdaten fiir geprufte AufmaRe

Die in der AufmaRpriifung erstellte Teilrechnung wird automatisch auch in der Projekttabelle
Rechnungsfreigabe angezeigt.

Hier kdnnen Sie Angaben zur Rechnung erganzen, wie Belegnummer, Rechnungsdatum, etc.
AnschlieRend kénnen Sie eine Zahlungsfreigabe drucken.

1. In der Tabelle Rechnungsfreigabe bei 027 Schreinerarbeiten dffnen Sie die 2. Teilrechnung.
2. Der Dialog Eigenschaften: Rechnung wird angezeigt. Tragen Sie folgende Werte ein:

Bezeichnung: 2. Teilrechnung in Priifrechnung 1 andern.
Beleg Nr.: RE2017-002 (z. B. Rechnungsnummer des Auftragnehmers)

Datum (=Rechnungsdatum): Wahlen Sie ein Datum (iber || den Kalender-Dialog.
Eingangsdatum und Zahlungsziel

Forderung Netto: Tragen Sie den Netto-Rechnungsbetrag fiir die 10 Fenster ein:
5511,70 EUR.



Suchen & Prifen FYETS 'l ' Eigenschaften: Rechnung >

|j5:| :'@ >|_ Allgemein \weiteres  Kommentar
L = 3
Rech t i ~ Eetrag Bruth 13.870,69
Seitenansicht Eigenschaften N SHEEESED Vel S B
Drucken Bezeichnung 2. Teirechnung Abzug Brutto
Ausgabe Zwischenablage
Beleg-Mr. RE2017-002 Brutto nach Abziligen 1387069
£~
- Datum 09.03.2007( | . Sicherheit % 5.0
» || Bezeichnung -
4 E Demo-001 Demo - Demoprojekt 1 Eingangzdatumn 10.03.2017| | .. Sicherheit E93.53| | ..
» 000 Baustelleneinrichtung, Siche -
) ] . Zahlungzziel 24.03.2017| | erfolgte Zahlungen 33350 ..
3 016 Zimmererarbeiten und Holzb:
iy 3 022 Klempnerarbeiten erfolgte 2ahlungen Scem h
4 027 Schreinerarbeiten
0 Abschlag 1 Forderung Metto | Freigabebetrag 9,785 E6
y [ 2. Teilrechnung Betrag Metto | 1165604 | Rundung/Karrektur 000
3 030 Rolladenarbeiten
» 041 Solar+/ Heizungsanlage Abzug Metta oo .. Auszzahiungzbetrag 978566
3 089 LV-Anwendungsbeispiele Netto nach Abzii .
gen 11.656,04 Skontofrist
3 090 Pauschalauftrag I:I
: 091 Zeitvertragsarbeiten (STLB-B| MwSt % 140 Skonto % 2,00
N B |
092 Sammelauftrag fir Einzelles Mehrwertsteuer 2.214E5 Skonto 195,71
Betrag Brutto 1387069 Bauabzugssteuer %
<< Riickangia Schiiefen

Forderung Netto: Das ist der Netto-Betrag aus der Rechnung des Handwerkers bzw. des
ausflihrenden Unternehmens.

Betrag Netto: Der Betrag wird automatisch aus der AufmaRpriifung tibernommen.

Auf-/Abschlage fuhren dazu, dass der Wert Gesamt in der Projekttabelle Aufmalprtifung nicht
mit dem (ibergebenen Betrag Netto (ibereinstimmt.

Sehen Sie sich die Tabelle Aufmafpriifung noch einmal mit der Spalteneinstellung Aufmal®
bereinigt/unbereinigt an:

AufmaBprifung: Demo-001 Demo - Dem

Aufmalbprifung i
Auf Bezeichnung _Gesamt (EUR} i_-\uf—.-'AE}schIag (Ejeilbereinigt (EUIynbereinig‘[ (EUF|
] E Demo-001 Demo - Demi 6406272 -2 631,31 66.694,03
» 000 Baustelleneinrice 14.518,38 -296,29 14.814,67 14.814,67
3 016 Zimmererarbeiten 12.841.88 -6745,89 1361777 13.865.45
» 022 Klempnerarbeiti 13.943 97 13.943 97 13.943 97
4 027 Schreinerarbeit: 523611 -275,59 551,70 551,70
» 0.00 0,00 0,00
» 523611 -275 59 5511.70 551170

Sicherheit %: Der Eintrag wird aus den Vertragsbedingungen vom Auftrag ibernommen.

Ausfihrliche Informationen finden Sie in der Hilfe.
Die erfolgten Zahlungen Abschlag 1 werden verrechnet. Sie vermindern den Freigabebetrag.

Rundung/Korrektur: Der eingetragene pauschale Wert wird vom Freigabebetrag abgezogen.

Kein Minuszeichen eintragen - das Feld ist schon als Abzug definiert!

Die Rundung/Korrektur ist nur ein temporarer Einbehalt. In der Schlussrechnung wird der Wert
wieder zur Auszahlung hinzugerechnet. Nutzen Sie fiir dauerhafte Abzlige Abzug Brutto/Abzug

Netto. Die Zahlungsfreigabe erstellen Sie iber DE! Ausgabe.



2.3.6 So erstellen Sie eine Schlussrechnung

Es wurden mittlerweile alle Fenster geliefert. Nun folgt die Schlussrechnung.

Suchen & Prifen Ansicht Hilfe
[% E“@ ’,Z “. ’U]J _# Tabelle editierbar 2 Laschen
— [ Text markieren &3 Benutzerrechte
Seitenansicht Eigenschaften  Meu  Extras Anhadnge Status . .
Drucken . i i i [ Alles markieren
Ausgabe Zwischenablage Teilrechnung  Strg+N en
FNVLEGRTOE . Schiussrechnung
# | | Aufmalbpriifung Regierschnung Al
Auf Bezeichnung / Nachtragsrechnung fPreis (EUR)  |Gesamt (EUR) |Pr
4 [] Demo-001 Demo - Dembprojekt A 82.870,61
3 000 Baustelleneiriichtung, € 14.518,38
3 016 Zimmererarseiten und Ho 12.841,88
@J 3 022 Klempneparbeiten 13.943,97
4 027 Schreing rarbeiten 2404400
» Abschlzg 1 0,00
» Prifrel anung 1 52361
4 Schlussrechnung 24.044 .00
4 01 Fenster 2530947
4 01 Fenster 13.482 88
[7T 1 Fenster 820/76 8,000 8,000 393,18 314544
[T 2 Einfachfenster 4.000 4,000 493,18 1.972,72
[T 3 Dreieckfenster, 4,000 4,000 437,67 1.750,68
[Z1_ 4 Griffolive fir Fe 28 A3 N 00
[Tfi5 Fenster 1250/1 12,000 2.000 55117 6.614,04:

So erstellen Sie eine Schlussrechnung auf Basis der AufmaRBprifung

1. Offnen Sie in der Projekttabelle AufmaBpriifung das Gewerk 027 Schreinerarbeiten.
2. Markieren Sie den Ordner " Priifrechnung 1.

3. Wahlen Sie "= Neu | Schlussrechnung.
Es wurde genau das geliefert, was beauftragt war: Sie konnen deshalb einfach die Auftragsmengen
in die AufmafRpriifung der Schlussrechnung tibernehmen wie in der angezeigten Meldung
vorgeschlagen. SchlieBen Sie die Meldung mit Ja.

Die Meldung wird nur angezeigt, wenn Sie keine Rechenansatze in
[ Nicht zugewiesene AufmaRe eingefiigt haben.

4. Es offnet sich der Dialog 'Betrag Netto' aus AufmaBpriifung.
@® 'AufmaR Gesamt' iibergibt die kumulierte Gesamtsumme der gepriiften AufmaRe aus allen
bisherigen Rechnungen innerhalb der Rechnungs-Sequenz, inkl.der zu priifenden Rechnung, als
Betrag Netto in die Rechnung. Gleichzeitig wird in der Rechnung automatisch die Option erfolgte
Zahlungen abziehen aktiviert.

5. Bestatigen Sie den Dialog mit OK. Die Schlussrechnung ist damit angelegt.

Sollte es einzelne Abweichungen von den beauftragten Mengen geben, konnen Sie die hier direkt in
der Tabelle eintragen.



2.3.7 So erstellen Sie die Zahlungsfreigabe der Schlussrechnung

Zur Zahlungsfreigabe wechseln Sie wieder in die Projekttabelle Rechnungsfreigabe und bearbeiten dort die
Eigenschaften: Rechnung.

=  Bei direkt aufeinander folgenden Rechnungen kénnen Sie Werte, die sich auf den gepriiften
Betrag Brutto auswirken, nicht verandern!

= Bei Schlussrechnungen werden immer die erfolgten Zahlungen beriicksichtigt und mindern
entsprechend den Freigabebetrag.

Nutzen Sie verschiedene Spalteneinstellung in der Rechnungsfreigabe

Uber E# Spalteneinstellung kdnnen Sie die fiir Sie interessanten Spalten auswahlen und beliebig anordnen.

Beispiel:
Rechnungsfreigabe: C 001 Demo - _
Bezeichnung Auf Firma| Amp.Gesamt Auszahlungsbet| erfolgte Zahlunge Abgerechnet Betrag Metto Forderung Netto
4 [] Demo-001 Demo - Demo 82.870,61 100.426.45 10042645 90.674,85
» 000 Baustelleneinrick| Schmidth 14.518,38 19.889,77 19.889,77 18.000,00
» 016 Zimmererarbeiter|Franz Kire 1284188 14 264 36 14264 36 1284188
> 022 Klempnerarbeiter| Rihrsen £ 13.943,97 14.900,00 14.900,00  13.943,97
4 027 Schreinerarbeiter| Holzwurm ~ 24.044,00 27.181,74 2718174 24.044,00
[l Abschlag 1 0,00 3.391.50 0,00 3.000.00 4.000,00
[ Prifrechnung 1 523611 2.527.92 ~3.391,50 523611 551170
[] iSchlussrechnung 24.044.00 21.262 32 95091942 2718174 2404400 0,00

F

Die Spalte Auszahlungshetrag bezieht sich jeweils auf die einzelne Rechnung.
Die Projektsumme ist bei Auszahlungsbetrag und Abgerechnet jeweils gleich (Betrag Brutto
abzliglich Sicherheiten, Rundung/Korrektur).

Erfolgte Zahlungen stammen immer aus der Sequenz Teilrechnung bis zur Schlussrechnung.
Regierechnungen und Nachtragsrechnungen werden immer separat flir sich abgerechnet und
freigegeben.

Abgerechnet: Zeigt die kumulierenden Werte aller aktiven Rechnungen, inkl. Nachtrags-
/Regierechnungen und Freigabe der Sicherheit.

'Aktive' Rechnungen in einem Auftrag sind:

Die jeweils letzte Teilrechnung einer Sequenz - solange noch keine Schlussrechnung
existiert.

Schlussrechnungen (es kann mehrere davon im Auftrag geben!)
= Regierechnungen

Nachtragsrechnungen

Freigabe der Sicherheit



2.3.8 So wandeln Sie eine Schlussrechnung in eine Teilrechnung

Sie haben bereits eine Schlussrechnung erstellt und sollen daraus eine Teilrechnung erzeugen.

In der Projekttabelle Rechnungsfreigabe kdnnen Sie eine Schlussrechnung in eine Teilrechnung wandeln.
Sie andern die Rechnungsart auf Teilrechnung. Die vorhandenen Rechnungsdaten der Schlussrechnung
werden alle automatisch in die Teilrechnung ibernommen.
1. In der Projekttabelle Rechnungsfreigabe 6ffnen Sie im Gewerk 027 Schreinerarbeiten die
Schlussrechnung.
Der Dialog Eigenschaften: Rechnung wird angezeigt.

2. Wahlen Sie bei Rechnungsart (iber das Dropdown-Menii Teilrechnung.

3. Mit SchlieRen speichern Sie die Anderung zur Teilrechnung. Alle Rechnungsdaten aus der
vorherigen Schlussrechnung werden automatisch in die Teilrechnung tibernommen.

Sie kénnen diese Funktion auch umgekehrt verwenden und eine bestehende Teilrechnung zur
Schlussrechnung andern.



2.3.9 So geben Sie die Sicherheitseinbehalte frei

Nach Abschluss des Projektes werden auch irgendwann die Sicherheitseinbehalte freigegeben.

Eine Freigabe der Sicherheit gibt es nur bei Rechnungs-Sequenzen mit Teil- und Schlussrechnungen,
nicht bei Regie-/Nachtragsrechnungen.

Sicherheitseinbehalte von Regie-/Nachtragsrechnungen kdnnen nicht mehr freigegeben werden!

... mehr dazu in der Hilfe!

So geben Sie eine einbehaltene Sicherheit frei

Start Suchen & Prafen Ansicht Hilfe

=] .
= Ly U
— [§ Text markieren
MNeu Extras Anhdnge Status Aktu
Ausgabe Zwischenablage Teilrechnung Strg+M
Schlussrechnung Rechnungsfreigabe: Demo-001 Den
« || Bezeichn Regierechnung Auf Firma Auszahlungsbetrag
i H. Machtragsrechnung - 101.857.07
OQCA I Freigabe der Sicherheit Siche [Schmidthuber Ba 19.889.77
X . Holzwurm GmbH 28.612,36
: = 3.391.50
Projektstammdaten ¥ 2.627.92
Kostenschatzung/-berechnung ¥ 8_Schlussrachnuna 21 262 32
Ausschreibung ¥ ! EUFreigahederSicherheit 1_43[],62:
3 T
Vergabe und Abrechnung 2 > 044 e
o Auftrage 4 ggg Allgemein weiteres  Kommentar
J Aufmaliprifung . 091 PRechrungsart Freigabe der Sicherheit Betrag Brutta
J Rechnungsfreigabe s 092 Bezeichnung Freigabe der Sicherheit Abzug Brutto
Kostenverlauf
J Beleg-hr. I:I Brutto nach &bzligen
Kosteniibersicht ¥
DEIETITEEIE Dratum I:I Sicherheit %
Kostenkontrolle ¥
- Eingangzdatum I:I Sicherheit -143062)
Schriftverkehr ¥
Zahlungsziel I:I erfolgte Zahlungen 2718174
erfolgte Zahlungen abziehen s O
Farderung Netta Freigabebetrag 1.430,62
Betrag Metto Rundung/F.omektur
Abzug Metto Auszahlungsbetrag 1.430,62

1. Offnen Sie in der Projekttabelle Rechnungsfreigabe das Gewerk 027 Schreinerarbeiten.
2. Markieren Sie die Schlussrechnung und wahlen Sie »= Neu | Freigabe der Sicherheit.

Der Dialog Eigenschaften Rechnung wird gedffnet.
Die einbehaltene Sicherheit aus allen Teil-/Schlussrechnungen wird automatisch angezeigt.

3. Uber [%'F Seitenansicht Drucken kénnen Sie bei Verflighare Layouts Zahlungsfreigabe,
Freigabe der Sicherheit wahlen und Drucken.

Nutzen Sie den Status # Fertig, um fertig bearbeitete Gewerke entsprechend zu markieren. Der Eintrag
wird damit schreibgeschtzt.



2.4 Kostenmanagement

ORCA AVA unterstlitzt Sie sowohl beim Zuordnen der Kosten zu Kostengliederungen als auch beim
Auswerten der Kosten.

Vorbereitung

Sie wahlen aus mitgelieferten Kostengliederungen oder definieren Eigene. Damit bestimmen Sie die
Bezugssysteme fiir die Auswertung lhrer Projektkosten. Sie ordnen Positionen oder Mengen zu
Kostengliederungen zu.

Auswertungen in den gewerkeorientierten Tabellen

DE"F Ausgabe - In allen gewerkeorientierten Tabellen, die Zuordnungen zu Kostengruppen ermdglichen,
bietet die Registerkarte Kostengruppen verschiedene Layouts zur Auswertung nach den
Kostengliederungen.

Auswertungen in tibersichtlichen Tabellen

Kostenstand - Gewerke - Sie Uiberpriifen laufend die Entwicklung der gewerkeorientierten Projektkosten.
Wahlweise kénnen Sie Werte aus der Gewerkeschatzung (GWS) oder aus Leistungsverzeichnissen (LV)
auch als Kostenvorgabe heranziehen.

Kostenstand - Kostengliederungen - Sie sehen den aktuellen Projektstand auf Basis der
Kostengliederungen (KG).

Kostenstand - Fixierte Kostensténde - Sie archivieren die Kostenstande auf Basis der Kostengliederungen
zu beliebigen Zeitpunkten.



241 Kostenstand - Gewerke

Kostenstand - Gewerke sammelt Werte aus den gewerkeorientierten Tabellen Gewerkeschatzung (GWS),
Leistungsverzeichnisse (LV), Auftrage (AUF) inkl. Nachtrage, AufmaBpriifung (AMP) und
Rechnungsfreigabe (REC) und ermittelt daraus eine Prognose der zu erwartenden gesamten Projektkosten.

Der Kostenstand und die daraus ermittelte Prognose werden in der gewerkeorientierten Struktur der
Ordnungszahlen (0Z) gezeigt.

Der Kostenstand vergleicht die Leistungsphasen anhand der Ordnungszahlen!

Achten Sie auf eine konsistente Nummerierung innerhalb Ihrer Projekte.
Stimmig ist der Kostenstand dann, wenn die Ordnungszahlen Uber die Projekttabellen hinweg
Ubereinstimmend verwendet sind.

Wenn Sie z. B. in der Gewerkeschatzung ein LV '23 Landschaftsbauarbeiten' anlegen und in der
Ausschreibungsphase aber das LV '23 Maurerarbeiten' anlegen, dann erhalten Sie einen seltsamen und
unverstandlichen Kostenstand.

@ Kostenstand Im Kostenstand — Gewerke finden Sie vordefinierte Tabellen, die unterschiedliche
4 Gewerke Sichten fir die Auswertung darstellen:
[ Standard
= Prognose
= Prognose abgerechnet
[ Prognose nicht abgere...

= Abweichungen

Standard - Ubersicht Kostenstand mit Prognose

Prognose - zeigt nur Prognose Werte (Brutto, Gesamt, Faktor)

Prognose abgerechnet - Kostenstand mit Prognose mit Rechnungsfreigabe

Prognose nicht abgerechnet — Kostenstand mit Prognose ohne Rechnungsfreigabe

Abweichungen — Kostenstand mit Prognose inkl. Abweichungen. Die Abweichung zur Kostenvorgabe wird
nur angezeigt, wenn diese Option beim Aktualisieren eingestellt wurde.

Diese Sichten finden Sie auch im Ribbon Start &7

In einem neuen Projekt ist der Kostenstand fir die Tabellen zunéchst leer, Sie missen gezielt den
Kostenstand — Gewerke je Tabelle <> Aktualisieren.



Start Suchen & Profen Team Ansicht Hilfe

D mar = ﬂ _# Tabelle editierbar X Laschen &= ﬁ
& . = = Ly U . Vil i= >
At Ausschneiden D_\ Text markieren
Seitenansicht Eigenschaften MNeu Extras Anhdnge Status ... . Aktualisieren Sichten Export
Drucken ) ) ) ) =3 Alles markieren . ;
Ausgabe Zwischenablage Bearbeite Anzeid o Standard
Kostenstand Prognose
0Z+Bezeichnuny Quelle PRG.Gesamt Prognose sbgerechnet
4 [ Demo-001 Dema - ORCA BeispielProjekt 551.660 Prognose nicht abgerechnet
O?CA 4 000 Baustelleneinrichtung, Sicherheit (Schmi Mix fBEC( 28.066 Abweichungen
> 001 Gerlistbauarbeiten GWW'S 16.990.00 (LR=ELIRLI]
. 3 002 Erdbau- und Erdarbeiten LV 29.783,57 29.783,57
© Projektstammdaten » [1 003 Landschaftsbauarbeiten v 418971 418971
3 006 Spezialtiefbauarbeiten (ignoriert)
Kostenschatzung/-berechnung 3 009 Kanalarbeiten Lv 94.704.88 94.704,88
4 012 Maurer- und Betonarbeiten Lv 37.363.49 37.363.49
Ausschreibung 3 022 Klempnerarbeiten (Rihrsen Spenglerei) MIX / REC( 13.943.97 13.943.97
> 024 Fliesen- und Plattenarbeiten GWS
Vergabe und Abrechnung L4 [ Summe Schreiner- & Zimmererarbeiten MIX fREC( 36.685,68 36.885,68
4 016 Zimmererarbeiten und Holzbauarbeite MIX / REC( 12.641.,88 12.541,88
@ Kostenstand > 027 Schreinerarbeiten (Holzwurm GmbH = MIX / REC{. 24.044,00 24.044,00
“7% U3V Holladenarbeiten (Hotier Rolladen) MIX T REC] 1343030 1820223
a4 Gewerke 3 031 Metallbauarbeiten Lv 38.439.00 38.439.00
O] standard » 034 Malerarbeiten (Angerer) AlF 40.386.48 42.866.48
4 036 Bodenbelagsarbeiten LW 4.220,00 4.220,00
[ Prognose ] 040 Heizung, Kalte, Liiftung LW 14.344,69 14.344.69
» 041 Saolar/ Heizungsanlage (Komvektor Gmb WX AUF £.200,00 £.423,68
[ Prognose abgerechnet N (145 Sanitar Y
=] Prognose nicht abgere... 049 Brandschutzarheiten Gi'3
» 050 Blitzs chutzarbeiten Ly 2.032.60 2.032,60
[ Abweichungen » 051 Kabelleitungstiefbauarbeiten L

Aktualisieren - Bei der Aktualisierung des Kostenstands kénnen Sie mit Einstellungen auf die

Berechnung der Prognose einwirken:

£ Kostenstand-Gewerke aktualisieren O

Allgemnein

E-+ 7 Einstellungen

= 5 Allgemein
+]--[#] Pratokall nach Akhualisienung ausgeben
; Kosterwvorgabe

..... O [keine]

Ge LN 1

----- () Leistungsverzeichnisse LV
----- (O Lv-Budget (BUD)
7 In die Prognose einbeziehen
-[#] Gewerkeschatzung [GWS)
Bl Mit LY und AUF vergleichen
() MNur Projektsumme
-~ (%) L¥-Summen
-~ LV und '‘Ebene 1-Summen
() Alles [auch Pasitionen)
----- "Leistung bei Prognoze ignaorieren’ beachten
E-[#] Leistungsverzsichnis L)
Mit AUF vergleichen
() Mur Projektsumme
------ (%) Alles [auch Positionen)
E-[] Lv-Budget (BUD]
"Leistung bei Prognoze ignaorieren’ beachten
Auftrage [BUF), Aufmabpriifung [AMP] und Rechnungsfreigabe (REC

EI

Abbrechen

Allgemein

Protokoll nach Aktualisierung ausgeben:
Sie kdnnen definieren, welche Auffalligkeiten im
Kostenstand protokolliert werden.
Kostenvorgabe:

Sie bestimmen die Quelle: GWS, LV oder LV-
Budget fiir die Kostenvorgabe. Mit dieser wird
zusatzlich die Prognose verglichen.

In die Prognose einbeziehen:

Sie bestimmen fir die Errechnung der
Prognose welche Projekttabellen (GWS, LV)
verwendet werden und auf welcher Ebene die
Werte (z. B. Projektsumme, LV-Summe) mit
den Auftragen verglichen werden.

Der Kostenstand wird nicht automatisch aktualisiert, wenn Anderungen in den Basisdaten
erfolgen. Sie selbst bestimmen zum Zeitpunkt des ®&= Aktualisieren, wann Sie die aktuelle

Prognose sehen mdchten:.



Summenzeilen - erméglichen das Zusammenfassen von LVs oder Gliederungspunkten zu
individuellen Summen. Bei einer losweisen Auftragsvergabe kénnen Sie die Lose zu einem
Auftrag zusammenfassen. Diese Summen sind in keiner anderen Projekttabelle ersichtlich.

Uber = Neu | Summenzeile kdnnen Sie an beliebiger Stelle Summenzeilen einfligen.
Per Drag&Drop ziehen Sie die gewlinschten Eintrage in das gedffnete Summenzeilen-Symbol.

Ist im Dialog die Option Untergeordnete Eintrage zusammenfassen aktiviert, wird bei
Ausgaben nur die Summenzeile ausgegeben.

Sichten - prasentiert die Daten unter einem bestimmten Blickwinkel.

Je nach gewahlter Sicht werden die Eintrage temporér neu zusammengestellt und auch die
Summen errechnet, die sich aus dieser neuen Zusammenstellung ergeben. Sie finden diese
Sichten in den Tabellen von Kostenstand — Gewerke.

If\ Beachten Sie auch unseren Workshop Einflihrung in das Kostenmanagement mit ORCA AVA:

¥ Der Workshop befasst sich intensiv mit Kostenmanagement in ORCA AVA PE/EE im
Zusammenspiel mit allen Phasen der HOAI und den Kostengliederungen der DIN 276 - von der
Grundlagenermittlung bis zur Kostenfeststellung.



2.4.2 Kostenstand - Kostengliederungen

Der Kostenstand zeigt Ihnen anhand der Kostengliederungen, welche Betrage aktuell in den einzelnen
gewerkeorientierten Tabellen (Leistungsverzeichnisse, Auftrage, ...) einer bestimmten Kostengruppe
zugeordnet sind.

AuRerdem sehen Sie auf einen Blick Werte, die nicht oder einer falschen Kostengruppe zugeordnet sind.

Kostenstand - Kostengliederungen - DIN 2 Jemo-001 Demo - ORCA Beispiel-Projekt
Kostenglisderung Bauelemente Gewerkeschatzung Leistungsverzaichnisse
KG+Bezeichnung Unwrteilt Gesarnt Urnerteilt Gesarnt Ureverteilt Gesamt Unvertzilt Gesamt
O?CA 4 [ DINZ76 (Z016812) 646 646,51 737.112.70 538.945,44 5340142
> 100 Grundstiick 408571,51
® Projektstammdaten > 200 orhereitende MaBnahmen 5.200.00 31.045.00 441,46 11.907.66 9096
3 300 Bauwerk - Baukonstruktionen 11551000 418259 292.146.40 1.840.00 250.408,80 164,00 225 699.F
i e T ¥ [ 400 Bauwerk - Technische Anlagen 50.820,00 a4.062,12 100.500.00 102.330.2
@ Kostenschitzung/-berechnung » [ 500 AuBenaniagen und Freifachen 15.000.00 15.000.00 1674554 1.750.00 16362668 162.701.3
i ] B0 Ausstattung undd Kunstwarke 36.595.87 36.685.87 2.485,00 7.28432 138227
© Ausschreibung » [ 700 Baunehenkosten 24700,00 82.178,38 0.2
3 800 Finanzierung
@ Vergabe und Abrechnung [ Eintr&ge ohne Kostengruppe 220942 93 220.942.93 5.206,98 5.206,98 28.560,84 28,650,
[ Eintrége mitfalscher Kostengruppe L = 1
(@) Kostenstand -
Gewerke Kostengiiedk Bauel keschitzung ~ Leistungsverzeichnisss  Aufiisge Prognose  Aufmefpriiung  Budget
4 Kostengliederungen Kestengupee ||
[ DIN 276 (2018-12) Bezsichrung | Einirine ohne Kostengnuppe
DI 200 K& . Kurztest Menge Freis Gesamt Bemetkund
[0 Leistungsbereiche 00,0210 Stahlspundbohle einbringen Einfachboble Wi 1200-1300 150,000 2835 425250 ~
322 mM2025 Steitenfundaments StB, B25, B0/30 cm 0883 255,65 22727
[ G Teilmenge (1010840 0,839 Shreifer
[ (e 334 027.01.0. Fenster 820/760 mm, Fichte 2,000 37580 200640
Teimengs (0001 1C0) 1,000 Festfer
fig] et Teimenge (0001 100) 1000 Festfer
[ AKVS2014KBK Taimengs (0001 1E0) 1.000 Festfer
Teimenge (0001 1F0) 1,000 Festfer
Fiierte Kostenstande Teilmengs (00011G0) 1.000 Festfer
Teimenas (0001 1HO] 1.000 Festfar ¥
(2) Schriftverkehr < >
untergeardriete Kostengruppen ausblenden Sume
pasitionshezogene Teilmengen zusammentassen
nur preisbildends Positionen anzeigen Kostengiuppe andem Aktuglisieren
» Schlicen

Eintrage ohne Kostengruppe und Eintrage mit falscher Kostengruppe zeigen lhnen fiir die
einzelnen Projekttabellen die Werte ohne oder mit 'falscher' Kostengruppe.

Mit Doppelklick 6ffnen Sie den Dialog Eigenschaften: Kostenstand - Kostengliederungen. Hier
kénnen Sie direkt den Eintrégen die erforderliche KG zuordnen.

'Falsch' ist hier im Sinne von 'nicht-existent' zu verstehen: Sie haben sich beim Eintippen der
Kostengruppe vertippt und es ist daher eine Kostengruppe eingetragen, die es in der
Kostengliederung gar nicht gibt. Wenn Sie z. B. eine Position 'Rasen ansaen' in der DIN 276 zur
KG 341 (Tragende Innenwénde) zuordnen, kann ORCA AVA nicht beurteilen, ob das nun richtig
oder falsch ist.

Die Eintrage ohne bzw. mit falscher Kostengruppe sind jeweils iiber Registerkarten in die einzelnen
Projekitabellen aufgeteilt.

Kostengruppe dndern - Sie kénnen innerhalb einer Projekttabelle bei einer oder mehreren Positionen
oder Teilmengen auf einmal die Kostengruppe andern.

untergeordnete Kostengruppen ausblenden

Wenn Sie untergeordnete Kostengruppen ausblenden, werden nur die der markierten Kostengruppe
unverteilt zugewiesenen Betrage angezeigt.

positionsbezogene Teilmengen zusammenfassen

Die Option zeigt fiir Positionen mit Mengensplitting nur die Gesamtmenge fiir diese Kostengruppe an.

nur preisbildende Positionen anzeigen
Zeigt nur die Positionen, die mit einem Wert zum Ergebnis beitragen, nicht z. B. Wahlpositionen.



2.4.3 Kostenstand - Fixierte Kostenstande

In Kostenstand - Fixierte Kostenstande dienen die Tabellen der Kostengliederungen zum Archivieren von
Kostenstanden im Projekt - rein KG-bezogen. Die Inhalte sind zunéchst leer. Die Kostenstande archivieren
Sie selbst, zu beliebigen, von Ihnen gewahlten Zeitpunkten. Danach kénnen Sie einen projektinternen
Vergleich verschiedener Kostenstande auf Basis der Kostengliederungen ausgeben.

Team Ansicht Hilfe

Ijb“:' & = mJ . Tabelle editierbar
L=2 = = it [% Text markieren
Seitenansicht Eigenschaften Neu Extras Anhdnge [ Aktualisieren
Drucken ) ) B =03 Alles markieren
Ausgabe Zwischenablage Bearbelten Da
Kostenstand - Fixierte K de - C
Fastengliederung - Kostenschatzung nur KG 09.068.2018 ©
KG+Bezeichnung - Mt %2 [ Cuelle [Werteilt (€] Gesamt (£) Gesamt brutto (f
? A 4 [ DN 276 (2018-12) 18.0 646.E4E.51 E46 646,51 B8Y.650,76
3 100 Grundstick 0.0 409.571.51 4049.671.51 409.671.51
@ Proi 3 200 orbereitende MaBnahmen 140 [Kostengliederung 25 545,00 31.045.00 36.943.65
rojektstammdaten .
> 300 Bauwerk - Baukonstruktionen 15y 6,40
Neuer Kostenstand X
@ Kostenschstzung/berechnung 3 400 Bauwerk - Technische Anlagen 18.0 5.80
. : Egg iag;na?t:ngj:dugsnzﬁgffgen 1;3 Bitte wahlen Sie einen Bersich als Duelle fiir den fisierten Kostenstand R0
(© Ausschreibung » [ 700 Baunehenkosten 19.0 . 3.00
» 800 Finanzierng Bezeichnung Gezant
(%) Vergabe und Abrechnung [ Eintrdge ohne Kostengruppe Kastengliederung BAEB4EST - A
[] Eintrage mitfalscher Kostengruppe Bauelemente 73711281
(@ Kostenstand Gewerkeschdtzung 538, 775,44
Leistungsverzeichnisse 534.014.23
Gewerke Leistungsverzeichnizse Budget £43.500,00
. Kostengliederungen Aultiage unbereinigt 216.036.30
Aultiage Gesamt 208.472.45
a Fiierte Kostenstande AufmaBprufung unbereinigh 94.519.98
AufmaBpriifung Gesamt 9159737 .
] DIN 276 (2018-12) p 5
[E1 DIN 276 (2008)
X Bezeichnung
] Lasimgeiaadn: Kostenschatzung nur KG| -
ege] (i ST Fehlende \Werte erganzen aus fisiertem Kostenstand:
[ Kostentrager etc. [nicht erganzen) ~
[ Orte/Riume Abbrachen
[ AKVS 2014 KBK
@ Schriftverkehr

Die Spaltenbezeichnungen definieren Sie selbst. Sie konnen auf alle Tabellen mit
KG-Zuordnung als Kopierquelle zugreifen.

Auch innerhalb der Kostenstande konnen Sie Kostendaten ibernehmen. Sie kdnnen manuell
Werte erganzen, die nicht aus den Planungsdaten der AVA hervorgehen wie z. B. den
Grundstuckswert.

Die Eintrage ohne Kostengruppe bzw. mit falscher Kostengruppe erscheinen automatisch: die
Gesamtsumme ist mit der jeweiligen Projekttabelle synchron.

Sie kénnen Eintrage ohne Kostengruppe den Kostengruppen zuordnen bzw. Zuweisungen
andern.

So erstellen Sie einen neuen Kostenstand
1. Wahlen Sie "= Neu | Kostenstand oder Strg + N.

2. Im Dialog Neuer Kostenstand wahlen Sie einen Bereich als Quelle aus.
3. Tragen Sie eine Bezeichnung ein oder wahlen eine aus der | Auswahlliste.
Fehlende Werte kdnnen Sie bei Bedarf ergénzen.

4. Bestatigen Sie den Dialog mit OK. Es wird eine neue Spalte mit dem neuen Kostenstand eingefiigt. Altere
Kostensténde werden nach rechts verschoben.



3 Grundwissen zum Nachlesen

3.1 Welche Projekttabellen werden in der Abrechnung

verwendet?

ORCA

@ Projektstammdaten
@ Kostenschdtzung/-berechnung
@ Ausschreibung

@ Vergabe und Abrechnung
[ Auftrige
[ AufrnalBprifung

[ Rechnungsfreigabe

@ Kostenstand
4 Gewerke

[ Standard

] Prognose

£ Prognose abgerechnet

2 Prognose nicht abgere...

] Abweichungen

4 Kostengliederungen
1 DIN 276 (2018-12)
B DIM 276 (2008)
| rictiinnchereicrhe

4 Fixierte Kostenstinde
] DIMN 276 (2018-12)
E3 DIN 276 (2008)
1 | rictiinnchersicrhe

@ Schriftverkehr
[0 Dokumente

[ PDF Formulare

Auftrage

Auftrage entstehen direkt in der Tabelle oder auf Basis von LV
und Angebot. Auftrage sind die Grundlage fiir die Uberwachung
der Baukosten und das Nachtragsmanagement.

AufmaBpriifung und Rechnungsfreigabe ( )
Beide Tabellen basieren unmittelbar auf den Auftragen.

In der AufmaRBpriifung erfassen Sie die AufmalBmengen. In
der Rechnungsfreigabe verwalten Sie die freizugebenden
Geldbetrage.

Kostenstand - Gewerke ( )

Der Kostenstand zeigt die Werte aus den gewerkeorientierten
Tabellen Gewerkeschatzung (GWS), Leistungsverzeichnisse
(LV), Auftrage (AUF), AufmalBprifung (AMP) und
Rechnungsfreigabe (REC) und berechnet daraus die Prognose
der resultierenden Projekt-Gesamtkosten. Der Kostenstand
vergleicht die Werte aus den Leistungsphasen anhand der
Ordnungszahlen Ihrer Vergabeeinheiten.

Kostenstand - Kostengliederungen ( )

Der Kostenstand zeigt dynamisch den Ist-Zustand. Die
Aktualisierung erfolgt automatisch beim Offnen.

Der Kostenstand zeigt den aktuellen Projektstand auf Basis der
Kostengliederungen. Sie sehen die zu Kostengruppen
zugeordneten Werte aus Kostenschatzung/-berechnung /
Bauelemente / Gewerkeschatzung, Leistungsverzeichnisse (mit
LV-Budget), Auftrage und Aufmafpriifung.

Kostenstand - Fixierte Kostensténde ( )

Der Kostenstand ist statisch und ermdglicht Ihnen den
projektinternen Vergleich verschiedener Kostenstande nach
Kostengruppen. Sie erzeugen selbst die Kostenstande - wann
immer Sie einen projektrelevanten Stand festhalten méchten.

Dokumente ()

Sie konnen beliebige Textdokumente (Schriftverkehr, Vertrage
etc.) hinterlegen, die mit dem Projekt in Zusammenhang
stehen.

PDF-Formulare (

Sie koénnen bereits vorhandene PDF-Formulare einfligen
und/oder neue Formulare selbst gestalten. Die Formulare
kénnen Sie individuell mit Daten aus dem Projekt filllen.


file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9221
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9218
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9221
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9218
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9221
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9218
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9221
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9218
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9221
file://orca-software.de/orca/Orcauser/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/!!!!Restore2019_09_04/6.%20Dokumentation/AIT/Seminarunterlagen/AVA%2023/Fertig%20zum%20Pr%C3%BCfen/F_9218

3.2 Auftrage

Ein Auftrag besteht aus einem Vergabe-LV (Auftrags-LV) mit Auftragspreisen. Es enthalt alle beauftragten
Positionen und die Vorbemerkungen, die z. B. Allgemeine oder Technische Vertragsbedingungen enthalten.
Das Vergabe-LV ist Bestandteil der Unterlagen, die fiir die Auftragsvergabe erforderlich sind.

Inhalte und Aufgaben der Tabelle Auftrage (AUF)

Die Auftrage enthalten mit dem Vergabe-LV die Grundlage fiir die Uberwachung der Baukosten in der
danach folgenden AufmaRpriifung (AMP) und Rechnungsfreigabe (REC). Die Funktionen in Auftragen sind
im Wesentlichen identisch mit denen der LV-Bearbeitung.

Unterschiede sind z. B.:

= Esgibt einen Auftragnehmer, der in den Eigenschaften: Auftrag zugeordnet ist.
Es gibt Auf-/Abschldge und Abzlge, die zu verwalten sind.
= Es gibt Nachtrage.
= Positionen werden nicht automatisch nummeriert, da sie ihre Nummerierung aus dem LV beziehen.

In der Tabelle erledigen Sie folgende Aufgaben:
= Auftrage erzeugen

Vertragsbedingungen bearbeiten, z. B. Abzlige priifen, Ausfiihrungsbeginn und
Ausfiihrungsende festlegen
Auf-/Abschlage prifen oder erfassen (optional)

= Adresse des Auftragnehmers aus der Adressentabelle verkniipfen (optional)

= Auftrags-LVs an die Auftragnehmer ibermitteln

als Druck-Ausgabe auf Papier, im PDF- Format
= als Datei im GAEB-Format

Nachtrage zu bereits erteilten Auftragen anlegen und verwalten

Wie erzeugen Sie Auftrage?
Es gibt drei Varianten, einen neuen Auftrag zu erzeugen:

= Neuer Auftrag aus Angeboten

FUr Auftrage, die Sie aus Angeboten erzeugen, ist automatisch ein durchgangiger Kostenstand
gegeben.

*= Neu | Auftrag aus Angeboten - Auf Basis von LV und Angebot knnen Sie einen Auftrag
komplett oder losweise vergeben.

= Neuer Auftrag ohne Angebot

»= Neu | Auftrag — Sie erfassen manuell die Auftragsdaten.

= Import eines Auftrages im Format GAEB X86
R Import | GAEB - Sie importieren eine Datei im Format GAEB X86.



3.3 Nachtrage

Sie konnen Leistungsénderungen, die nach der Auftragsvergabe entstehen, im Nachtragsmanagement
dokumentieren. Damit behalten Sie den Uberblick bei der Kostenentwicklung.

Beispiele fir Nachtrage:

= zusatzliche Leistungen

= Mengenmehrung oder Mengenminderung

= beauftragte Positionen werden durch andere Leistungen ersetzt
= beauftragte Positionen entfallen ohne Ersatz

Nachtrage bestehen in ORCA AVA aus der Dokumentation des Nachtrags und den Nachtragsleistungen, die
Sie dem Nachtrag zuordnen.

MNachtrag
Dokumentation des Nachtrags Leistungen des Nachtrags
Eigerschaften: Machbrag x
Abgeren Tl
M 0%
Bezechmrg Zvae weslens [ achlerster im 0G [Kindeesmme b Bad|
Ussache Geanderte oder oz dzichs Lestung v Nachtrags-Gliederungspunkte
Anspruckegundiags WORE § 280 5 - Geandete B susnbafEnordnung des 45
Machiiagsslahs: b Eikarni gorama
] Arerekdet ETEETE + Nachtragspositionen
] Angebaien
1507203
U] Nachtrags-Teilmengen
L |'widerspuch 2w Sblshrng
S Sacki T | Rechenanzalz  Ergebriz Nachiragsnummes  Machbiag
E— ] 4.0= 4,000 Nei
] Gerehmigt 0705 20 7 P= 2. 000 om Ja
ik s ik it Kl | k saftiag und in der F
=

Im Nachtrag dokumentieren Sie die Ursache, Anspruchsgrundlage und den Nachtragsstatus. Auch die
Wirksamkeit des Nachtrags in Auftrag und Prognose wird hier festgelegt.

Ist ein Auftrag im Status # Fertig, werden neu angelegte Daten (Gliederungspunkte, Positionen und
Teilmengen) in diesem Auftrag automatisch als Nachtrag gekennzeichnet.

ORCA AVA geht im Nachtragsmanagement primér davon aus, dass Nachtrége zu einem Hauptauftrag
gehdren. Daraus folgt:

= Alle urspriinglich beauftragten Positionen bilden den Hauptauftrag.

= Alle Nachtragsleistungen bilden den Nachtrag.

= Fir den Nachtrag gelten die Vertragsbedingungen des Hauptauftrages.

= Die Firma, die Sie beim Hauptauftrag zugeordnet oder eingetragen haben, ist automatisch auch
Auftragnehmer fiir den Nachtrag.

Sobald Sie den Nachtrag angelegt haben, kdnnen Sie dem Nachtrag Positionen zuordnen.



Nachtrage - hierarchisch betrachtet

= Sie kdnnen eine Gliederungsebene in Eigenschaften: Gliederungspunkt einem Nachtrag
zuweisen. Die Kennzeichnung wirkt hierarchisch bis hinunter zu den Positionen.
- 0 Nachtragsposition: Eigenschaften: Position/Weiteres - Sie weisen eine einzelne Position einem

Nachtrag zu.
= Sie kdénnen in einer bestehenden Position eine Mengenmehrung/-minderung eintragen — Sie weisen
nur diese Teilmengen einem Nachtrag zu.

Auftrage: Demo-001 Demo - Demoprojekt

# || Bezeichnung Firrna. Gesamt (EUR) |Nach| Machtrag Gesamt (| Praognose Gesa
4 [] Demo001 Demo - Demoprojekt 118.362.39 4.649.76 121.504.84
4 000 Baustelleneinrichtung, Siche|Schmidthuber Be 28.877.92 1.900.71 29.575,29

Allgemeine Yorbemerkunce
[ Zusatzliche- und Technischs
Ohjektbheschreibung, Ausfiit
Anlagerverzeichnis und Ski

3 01 Einrichten der Baustella 16.689.03 438,50 16.5633.03
3 02 Abbrucharbeiten 11.378,24 11.378,24
4 [+ 80 Nachtrag 1 1.500.00 001 1.500.00 1,500,000

1 1 Sondermil-Entsargunt 1.500.00 001 1.500.00 1.500.00

In der Tabelle Auftrage erfassen Sie Nachtrage. Hier wurde ein Titel als Nachtrag 1 angelegt und dem
Nachtrag mit der Nachtragnummer 001 zugeordnet. Die Positionen, die in diesem Titel neu erstellt werden,
sind dem Nachtrag automatisch zugewiesen.

Weitergabe im GAEB Format

Gliederungspunkte, die innerhalb eines Hauptauftrages einem Nachtrag zugeordnet sind, kénnen separat
Uber das GAEB-XML-Format X86 exportiert werden.

ORCA AVA erlaubt Ihnen die Eingabe einer Bezeichnung fiir den Nachtrag und die Kennzeichnung von
Teilmengen als Nachtrag. Diese beiden Informationen sind in den GAEB Formaten 2000 und XML nicht
vorgesehen, verbleiben also ORCA AVA-intern. Uber GAEB 1990 werden keine Nachtragsinformationen
ubermittelt!



3.4 Auf-/Abschlage und Abzige

Auf-/Abschlige Abziige
Nachlasse/Rabatte, die wahrend der In den Vertragsbedingungen VB
Angebotspriifung mit den Bietern (Handwerker, vereinbarte Abziige und Einbehalte,
Baufirma, ...) verhandelt wurden. z.B. Baustrom, Sicherheit.

Angebot Leistungswverzeichnis

erfassen (optional) VB erfassen

v ¢
Auftrag Auftrag
automatisch dbernommen automatisch (bernommen
oder neu erfassen oder neu erfassen
Aufmabpriifung
automatisch
dbernommen
w L J
Rechnung Rechnung, pauschal Rechnung
Auf-fabschlag aus Auf-fAbschlag manuell Abziige aus VB einzeln
dem Auftrag wird als Abzug Netto aktiv/inaktiv setzen oder
automatisch erfassen und aktiv Rechnungsabziige neu
beriicksichtigt setzen erfassen

Nachlasse (Rabatte), die ein Bieter auf eine bestimmte Leistung gewahrt, erfassen Sie in ORCA AVA als
Abschlage - entweder schon im Angebot oder spatestens im Auftrag. Sie kdnnen sowohl pauschale Betrage
als auch prozentuale Werte eingeben, der jeweils andere Wert wird automatisch berechnet und angezeigt.
Im weiteren Projektverlauf werden Auf-/Abschlage, auler bei pauschaler Abrechnung, automatisch bis in die
Rechnungsfreigabe ibernommen.

Als Vertragsbedingungen vereinbarte Abzlige und Einbehalte konnen Sie bereits im Leistungsverzeichnis
hinterlegen oder spater im Auftrag. Abziige missen nicht leistungsbezogen sein, z. B. Abz(ge fir anteiligen
Baustrom, Bauwasser.

Einzelne Abzlige kénnen Sie direkt in den Rechnungen aktivieren. Dabei kdnnen Sie verschiedene Werte als
Berechnungsgrundlage auswahlen: Rechnungsbetrag, Auftragssumme oder Auftragssumme incl.
Nachtragen. Temporare Abzlge setzen Sie in einer der folgenden Rechnungen wieder inaktiv.

In der Rechnungsfreigabe kénnen Sie bei Bedarf weitere Abzlige definieren.

Bei aufeinander folgenden Teil- und Schlussrechnungen (mit Zahlungsfortschreibung) werden die
Einstellungen der vorhergehenden Rechnung ibernommen.

Einzel-Rechnungen (Nachtrags- und Regierechnungen) erhalten die Vorbelegungen aus den
Vertragsbedingungen. Hier wird jede Rechnung fiir sich betrachtet.



3.5 Abrechnung

In den meisten Bauprojekten erfolgen die Rechnungslegung der Auftragnehmer (AN) und die Zahlung der
eingereichten Rechnungen nach Baufortschritt. Flir die schrittweise Abrechnung gibt es verschiedene gangige
Vorgehensweisen.

3.5.1 Arten der Rechnungsfreigabe

Durch Auswahlen verschiedener Rechnungsarten in ORCA AVA kdnnen Sie lhre Rechnungsfreigabe
unterschiedlich gestalten.

Kumulative Rechnungsfreigabe Separate Rechnungsfreigabe
SR SR

3R | |38 i

2TR | |2TR | | 2TR 2 TR

[ ] [wm ]| [rm] [1m] it | [2m | [am®

Bei jeder neuen Teilrechnung (TR) wird immer der  Jede Rechnung weist eine bestimmte Teillieferung/-
bisher erreichte gesamte Leistungsstand betrachtet. leistung, den Leistungszuwachs, oder nur einen
pauschalen Betrag fiir eine Abschlagszahlung aus.

Entsprechend miissen alle bereits gezahlten

Betrage bei jeder neuen TR und bei der Es wird nicht mit den jeweils vorherigen TR

Schlussrechnung (SR) angerechnet, d.h. verrechnet. Erst bei der Schlussrechnung wird die

abgezogen werden. gesamte Leistung mit allen bisherigen TR
verrechnet.

Innerhalb der Rechnungs-Sequenz kdnnen Sie immer nur die letzte angelegte Rechnung in vollem
Umfang &ndern oder I6schen. AufmalRe zu geldschten Rechnungen bleiben erhalten.

Einzel-Rechnungen

Fir Sonderfalle konnen Sie Regie- oder Nachtragsrechnungen als Einzel-Rechnungen anlegen. Sie
unterscheiden sich nur in der Bezeichnung der Rechnungsart, nicht funktionell.

Jede Rechnung dokumentiert eine Teillieferung/-leistung (aus AMP Gbernommen) oder nur einen
pauschalen Betrag flir eine Abschlagszahlung.

Es wird nicht mit den jeweils vorherigen Rechnungen verrechnet. Auch bei der Schlussrechnung werden
die Regie-/Nachtragsrechnungen nicht verrechnet.
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3.5.2 AufmaBprufung und Rechnungsfreigabe in ORCA AVA

Fur die Abrechnung - egal ob kumulativ (mit Zahlungsfortschreibung), separat oder mit unabhangigen Einzel-
Rechnungen - stehen lhnen in ORCA AVA zwei Tabellen zur Verfligung: AufmaRpriifung (AMP) und
Rechnungsfreigabe (REC). Anlegen kénnen Sie Rechnungen sowohl in AMP als auch in REC. Die
angelegten Rechnungen sind automatisch in beiden Tabellen vorhanden und dem jeweiligen Auftrag
untergeordnet.

Wir gehen dabei von der Annahme aus, dass Sie als Planer die Rechnungen der Auftragnehmer
(Baufirmen) priifen. Dem Bauherrn (ibermitteln Sie dann eine Zahlungsfreigabe. Sie erledigen aber nicht
die Zahlungsabwicklung fiir den Bauherren.

Rechnung
Aufmabpriifung Rechnungsfreigabe
Mengen und Massen zu Allgemeine Rechnungsdaten
Fositionen y Betrag Metto
Berechneter Betrag Metto fir die Abziige
Rechnung
=> Auszahlungsbetrag
‘Betrag Metto' aus AufmaBprifung x
Rechrungsat | Tedechnung
Rechnungs-
fre'l_].'ah-e: Als ‘Betiag Netto 2ol in die Tabelle Rechrungshegabe ubeigeben weiden
kumulativ = | () Gudmel Gesaml’ T e
... bea kousmudatrver Prifung des bisher emeichben Leistungsstandes. Beredts erfolghe
Zakhungen s frheie Rechrungen weiden ggf. venechnel.
separat sl | O Zuwachs Gesamt’ ' 16292
.. bet separater Priifung dizser Rechnung. Zahiungen fur fuhere Rechrungen
werden rechl gegengerechnel.
pauschal =l | @ [Kenen Wen s Betrag Mello iibergeben
Die Ergebrazss dev Aulmallprufung geben recht m Belrag Netto' ain, Statidesten
geben S den Betrag Netto manuell uber die Rechnungsireigabe ein [pauschale
Rechrung)
oteechen




Inhalte und Aufgaben der Tabelle AMP

In der Tabelle AufmaBpriifung sehen Sie den kompletten Auftragsumfang, in Positionen gegliedert. Hier
kontrollieren Sie die Mengenangaben zu den erbrachten Leistungen des AN. Sie haben verschiedene
Méglichkeiten, die Aufmafe fiir die gepriften Positionen zur Rechnung zu erfassen:

= die abgerechnete Menge in einer Zahl als Aufmaf} oder Zuwachs

= Rechenansatze als Mengenberechnung flir Aufmalt oder Zuwachs

= Angaben von Aufmalblattern mit Adressierung in der Mengenermittlung eintragen

= digitale Aufmale im Format DA11/DA12 in die Mengenermittlung zu einer Rechnung importieren.

Aufmale, zu denen noch keine Rechnungen vorliegen, erfassen Sie iber Nicht zugewiesene AufmaRe,
ebenfalls in der Mengenermittiung. Wenn dann die entsprechende Rechnung zur Zahlung vorliegt, kdnnen Sie
die Aufmale der konkreten Rechnung zuweisen.

Rechnungen / Nicht Mengen erfassen,
zugewiesene Aufmabe kopieren, importieren

AufmaBpriifung

D {Druck-) Export Verwendung
¥ Ausgabe —yDatenaustausch in REC

Inhalte und Aufgaben der Tabelle REC

In der Tabelle Rechnungsfreigabe geht es um die Freigabe und Kontrolle der (Teil-) Zahlungen unter
Berticksichtigung der Werte aus der Aufmalpriifung und der Vertragsbedingungen (die Sie im LV oder
Auftrag hinterlegt hatten). Hier erfassen Sie die allgemeinen Rechnungsinformationen und
rechnungsrelevanten Betrage.

= Fir die kumulative und separate Rechnungsfreigabe konnen Sie den jeweils passenden Betrag
Netto aus AMP nach REC ubernehmen. Fiir pauschale Rechnungen Ubernehmen Sie keinen Betrag
Netto aus AMP sondern geben den Wert direkt in REC ein.

= Aus dem Betrag Netto der Rechnung ermitteln Sie unter Berticksichtigung von Abziigen und
Einbehalten den Auszahlungsbetrag. Die freigegebene Rechnung libermitteln Sie anschliefend dem
Auftraggeber zur Zahlung.

Die Tabelle Rechnungsfreigabe hat zwei Gliederungsebenen: Die erste Ebene ist der ! Auftrag, die
untergeordnete Ebene bilden die (gepriiften) | Rechnungen zum Auftrag. Alle weiteren Untergliederungen,
wie z. B. Positionen aus den vorangegangenen Tabellen des Projektes werden hier nicht mehr angezeigt.

=] MNeue

’IEl Rechnung

Rechnungsfreigabe
Forderungen prifen und Zahlungsbetrag festlegen

D {Druck-) Export
= Ausgabe -3 Datenaustausch




3.6 Prognose

Die Prognose ist eine Aussage Uber die vermutliche Entwicklung der Projektkosten. Dazu werden die
vorhandenen Werte aus den verschiedenen Leistungsphasen bzw. Projekttabellen mit LV-Struktur
verglichen. Im Kostenstand — Gewerke zeigen vordefinierte Tabellen, z. B. Standard die Werte aus den
relevanten Projekttabellen.

Prognosewerte

Der Wert PRG.Gesamt zeigt filr jede OZ die Prognose bezogen auf den aktuellen Leistungsstand im Projekt.
Dargestellt sind Nettobetrage, ohne Berlcksichtigung von Abzligen der Rechnungsfreigabe und Abzligen aus
Vertragsbedingungen. Die Auf-/Abschlége, die Sie direkt in den Eigenschaften: Auftrag eintragen kdnnen,
sind berucksichtigt.

Im Wert PRG.Unbereinigt dagegen sind die Auf-/Abschlage nicht berlicksichtigt.

Der Wert PRG.Brutto nach Abziigen errechnet eine Zahlungsprognose auf Basis der Rechnungsfreigaben.
Fir Werte, zu denen noch keine Rechnungsfreigabe existiert, z. B. Werte aus Auftragen, LV oder
Gewerkeschatzungen, werden voraussichtliche Abziige auf Basis der Vertragsbedingungen aus den
Standardeinstellungen: Auftrage (AUF) bzw. Leistungsverzeichnisse (LV) und Gewerkeschatzung
(GWS) ermittelt.

Sie kénnen (ber die &¢ Spalteneinstellungen eine Vielzahl verschiedener Prognosewerte anzeigen
lassen, z. B. auch flr die Menge.

Auswirkungen von Mehr- und Mindermengen

In der Praxis kommt es bei der AufmaRpriifung immer wieder zu Mehr- oder Mindermengen bezogen auf die
beauftragten Mengen. Kostenliber-/-unterschreitungen, die aus dem Vergleich der Prognose mit dem
Auftragswert oder wahlweise mit der Kostenvorgabe resultieren, sehen Sie im Kostenstand — Gewerke in
der Tabelle Abweichungen.

= Bei Mehrmengen erhoht sich automatisch die Prognose.
Bei Mindermengen wird die Prognose nur dann reduziert, wenn Sie die AufmalBpriifung als
abgeschlossen kennzeichnen. Der Kostenstand zeigt eine negative Prognose-Abweichung bei der
betroffenen Leistung.

Mehr- oder Mindermengen, die durch einen Nachtrag beauftragt werden, flihren nie zu Abweichungen in der
Prognose. Auftragssumme und Prognose &ndern sich im gleichen Umfang.

Sie kénnen in der AufmaRprifung auch manuell auf die Prognose einer Leistung einwirken, sobald lhnen
eine Mengenmehrung oder -minderung dazu bekannt ist.

Auswirkungen von Regie- und Nachtragsrechnungen

Regie- und Nachtragsrechnungen, zu denen Sie eine Aufmalpriifung durchfilhren, werden in Bezug auf die
Prognose wie normale TR betrachtet. Eine Abweichung zur Auftragssumme wird erst ausgegeben, wenn
tatsachlich der beauftragte Wert Uberschritten wird.

Regie- und Nachtragsrechnungen ohne AufmaRpriifung werden im Kostenstand immer als Abweichung
gewertet (Kostentiberschreitung) und erhéhen die Prognose.



3.7 Pruf- und Suchfunktionen

Die vordefinierten Routinen auf der Registerkarte Suchen & Priifen und die
C. Erweiterte Suche konnen Ihnen helfen, Besonderheiten oder fehlende Eintrage zu finden.
Beispiele:

Auftrage

Prifen auf Menge/Einheit/Auftragsnummer = Leer

Suchen nach Mit Auf-/Abschlag - Alle Nachtrage - Nur aktive Nachtrage

Aufmalpriifung
Prifen auf Einheit = Leer, Prognose-Preis = 0,00
Suchen nach Preisanderungen - Alle aktiven Nachtrage

Rechnungsfreigabe
Priifen auf; Auszahlungsbetrag / Belegnummer/ Rechnungsnummer/
Eingangsdatum/Zahlungsziel =Leer

Suchen nach Skonto / Sicherheitseinbehalt Negativ; Eintrdge mit Status Priifen, Forderung
Netto=0,00



3.8 Hilfekonzept
Das ORCA Infocenter

Das Infocenter am oberen rechten Rand des - o x
Programmfensters ist |hr zentraler Einstieg zu Hilfe, @ o
Videos und News.

offnet den Helpdesk zum aktuellen Kontext.

offnet eine Vorschlagsliste mit Informationen zum aktuellen Kontext sowie ein
Eingabefeld fiir die Textsuche im Helpdesk.

zeigt News zu Ihrem Programm und weitere aktuelle Informationen, wie z. B. Messe- oder
Seminartermine.

Mo O ®

zeigt eine Liste mit Videos - die Videos / Tutorials konnen Sie in unserem Youtube ORCA
Software TV channel anschauen.

Der Helpdesk

Im Helpdesk finden Sie - stets gepflegt und aktuell - unsere Informationen zum Programm, inklusive FAQ,
Anleitungen, versionsspezifische Kontexthilfe und vieles mehr. Eine leistungsstarke Suchfunktion hilft lhnen,
spezielle Themen schnell zu finden. Wiinschen Sie Erganzungen — senden Sie uns Ihr Feedback. Wir freuen
uns.

Die Kontexthilfe im Helpdesk erreichen Sie mit der Funktionstaste F1 direkt aus ORCA AVA heraus.

) Das Basiswissen bietet Ihnen einen Uberblick iiber den gesamten Funktionsumfang, iiber die
Benutzeroberflache und grundlegende Funktionen und Zusammenhéange.

Die Anleitungen fiihren Sie aufgabenorientiert durch bestimmte Funktionen in der Projektbearbeitung
bzw. durch Installation und Update. Antworten auf typische Fragen sind in den FAQ gesammelt.

Eine Kennzeichnung fiir die ORCA AVA Edition finden Sie dort, wo eine Funktion oder ein Bereich nur bei
bestimmten Editionen im Funktionsumfang enthalten ist:

Das Ribbon Hilfe

Datei Start Suchen & Prifen Team Ansicht

2 @ @ A @ Lizenz-info ﬁ @ Ijj‘ @\ ﬁ /A

(i ] System-Info

Hilfethemen FAQ  Basiswissen Systembetreuer Support i MNeue Videos Webinare Whitepaper Ausschreibungs- Fachthemen Training Startseite
i . . @ verzsichnisse - Features texte .
Hilfe und Support Systemverwaltung Homepage

Im Hilfe und Support-Bereich finden Sie FAQs und Basiswissen, Infos fir Systembetreuer und Infos zum
Support. Unser Support-Team ist fiir Sie da!

Unsere Telefonnummer und Ihre Kunden- / Lizenzdaten finden Sie im Bereich Systemverwaltung unter
Lizenz-Info. Ebenso finden Sie dort Infos zur installierten Version und den Systemverzeichnissen.

Im Bereich Homepage konnen Sie Verlinkungen nutzen, z. B. zu aktuellen Trainingsangeboten, Videos oder
neuen Features.
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