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1 Themenubersicht

Die folgenden Themen werden in diesem Workshop behandelt:

Auftrage erstellen (Komplettvergabe, losweise Vergabe) und Vertragsbedingungen hinterlegen
Auftréage importieren (via GAEB)

Nachtrége erstellen, verwalten und ausgeben

Mengenmehrungen / -minderungen beriicksichtigen

- Ersatz fir bestehende Positionen

- Leistungen entfallen

Aufmafe erfassen und priifen (verschiedene Méglichkeiten)
Kostenauswirkungen beeinflussen (Wirksamkeit von Nachtragen)
Zahlungsfreigaben erstellen (pauschal, mit Aufmaf)

Abzlige berticksichtigen

Prognoseauswirkungen aus Aufmafpriifung und Nachtragen erkennen
Prognoseauswirkungen aus Regierechnungen erkennen

Kosten verfolgen

- nach Gewerken

- nach Kostengliederungen (z.B. DIN 276)

- mit fixierten Kostenstanden



2 Ubungen zum Workshop

2.1 Auftragsvergabe

In der Tabelle Auftrage verwalten Sie die Vergabe-LVs. Die Vergabe-LVs bilden die Grundlage fiir die
AufmaBpriifung und Rechnungsfreigabe.

Es gibt drei Varianten, einen neuen Auftrag zu erzeugen:

1. Neuer Auftrag aus Angeboten

Mit*= Neu | Auftrag aus Angeboten, als ...

= Komplettvergabe
Losweise Vergabe

2. Manuell erzeugter Auftrag ohne Angebot

Uber "= Neu | Auftrag erzeugen Sie einen Auftrag ohne vorherige Ausschreibung oder
Angebotsprifung.
Das Anlegen des Auftrags funktioniert genauso wie die Erstellung eines LV.

Im Kostenstand ist die OZ-Nummer ausschlaggebend fur die Verknlpfung von LV und AUF (S. 14).
Wir empfehlen, fir manuell erstellte Auftrage keine Nr. einzutragen, die schon als LV-Nr. vorhanden
ist. Es sei denn, Sie mdchten damit ausdriicken, dass LV und AUF zusammengehdren!

3. Import eines Auftrages im Format GAEB X86

Uber L Import | GAEB Ubernehmen Sie Auftrdge in ORCA AVA, die Sie digital im Format
GAEB X86 erhalten haben.

Auch importierte Gliederungspunkte werden automatisch als eigenes Vergabe-LV in die Tabelle
Auftrage Gbernommen. Verwenden Sie die Funktionen Kopieren und Einfligen, um den
Gliederungspunkt im entsprechenden Auftrag zu platzieren.

Exkurs - Datenaustausch von Mengenermittlungen tiber REB DA11 / DA12

Fur den Datenaustausch tiber die Datenschnittstelle DA11 sind feste Gliederungsstrukturen vorgegeben, die
Sie in der LV-Struktur berticksichtigen missen. Ab ORCA AVA Version 21 kénnen Sie die Einhaltung der
geforderten Gliederung jederzeit prifen. Fiir DA11 und DA12 gibt es auerdem Vorgaben beziiglich der
Adressierung von Mengenermittlungen.

Die Adresse setzt sich zusammen aus Seite, Zeile und Index. DA11 erlaubt maximal 4-stellige
Seitennummern und verwendet Buchstaben fiir die Zeilen. DA 12 verwendet Seitennummern und Ziffern (0
bis 9) fir die Zeilen. Somit sind fir DA11 maximal 25 Zeilen (Zeichen, die zu Verwechslungen fiihren kénnen -
J (1) - sollen nicht beide verwendet werden) und fir DA12 maximal 10 Zeilen pro Seite mdglich. Durch
Verwendung des Index mit den Ziffern O bis 9 erhoht sich die mogliche Zeilenzahl um den Faktor 10.

Uber die Adressen konnen die im Programm erfassten Rechenansétze immer eindeutig den AufmafRblattern
zugeordnet werden. Jeder Auftrag bildet bezliglich der Adressen von Rechenansatzen einen eigenen
Zahlenraum.



2.1.1 So erzeugen Sie Auftrage aus Angeboten (Komplettvergabe)
1,

Wahlen Sie in der Tabelle Auftrage die Funktion ¥= Neu | Auftrag aus Angeboten.

Es offnet sich die Tabelle Angebote des Projekts in einem neuen Fenster. Die Tabellen werden
automatisch nebeneinander angeordnet.

Ziehen Sie ein “[1 Angebot per Drag&Drop in die Tabelle Auftrage.

Automatisch wird ein neuer Auftrag erstellt und alle zugehdrigen Daten aus dem Angebot und dem
zugrundeliegenden LV zum Auftrag kopiert.

Ergebnis:

[Angebote: Demo-001 Demo - D... — o x

bid

Bezeichnung
4 [] Demo-001 Demo - Demoprojekt 1

Firma

Schmidthuber Ba
Franz Kirschner z
Rihrsen Spengle
Holzwurm GmbH
Rotier Rolladen

Konvektor GmbH

Beispieladresse,
Maller GmbH

Merz & Co. Estric
Sammelauftrag (¢

> 000 Baustelleneinrichtung, Siche
3 016 Zimmererarbeiten und Holzb:
> 022 Klempnerarbeiten
> 027 Schreinerarbeiten
» [ 030 Rollader, Jbeiten
4 041 Solar-/ Helzungsanlage
3 03 Solaranlag fir Brauchwa:
» 04 Sonstige
» 90 Nachtrag 1
> 089 LV-Anwendungsbel.piele
> 090 Pauschalauftrag
3 091 Zeitvertragsarbeiten (S1.5-B
3 092 Sammelauftrag fir Einzellels
Nachste Schritte:

» | | Angebote

Allgemeine Auftragsdaten und Auf-/Abschl&ge erganzen (S. 7)

Vertragsbedingungen bearbeiten (S. 10)

L\V.Bezeichnung Preis (EUI
4 [] Demo-001 Demo - Demopra ~

000 Baustelleneinrichtur

002 Erdbau- und Erdarbs

003 Landschaftsbauarbe

006 Spezialtiefbauarbeit:

009 Kanalarbeiten

012 Maurer- und Betona

016 Zimmererarbeiten ur

022 Klempnerarbeiten

027 Schreinerarbeiten

L v v v v v v V¥ W

2reuindner

I Kunzmiiller

[ Hageneder

M Mittelwert

[ Ginstigst
LV-Schatzpreis
Budget
Durchschnitt

Idealpreis v

4
LA B B L B B LA




2.1.2 So vergehen Sie Auftrage aus Angeboten losweise

Sie kdnnen LVs losweise (nach Titel/Bereich) auf verschiedene Auftrage verteilen, z. B. zur Vergabe an
verschiedene Auftragnehmer.

Die losweise Vergabe muss vom Auftraggeber vorgesehen sein.

1. Wahlen Sie in der Tabelle Auftrage die Funktion »= Neu | Auftrag aus Angeboten.

Es &ffnet sich die Tabelle Angebote des Projekts in einem neuen Fenster. Die Tabellen werden
automatisch nebeneinander angeordnet.

2. Offnen Sie ein “[ Angebot. Ziehen Sie einen " Gliederungspunkt (Titel/Los) mit Drag&Drop in die
Tabelle Auftrage.

Automatisch wird ein neuer Auftrag fiir den gewahlten Titel erstellt. Alle zugehérigen Daten aus dem
Angebots- und dem zugrundeliegenden LV-Titel werden zum Auftrag kopiert. Die Adresse der Firma
kénnen Sie im Dialog Eigenschaften: Auftrag (iber die Ellipsis-Schaltflache aus der Projekttabelle
Adressen zuordnen. Auch die Vertragsbedingungen kénnen Sie noch anpassen.

Ergebnis:
] [Angebote: Demo-001 Demo - Demopro... — O X
» || Bezeichnung Firma Gegl >» || Angebote Mohringer Gbr
4 [] Demo-001 Demo - Demoprajekt 1 LV.Bezeichnung Preis (EUR) i
» 000 Baustelleneinrichtung, Siche |Schmidthuber Ba 4 E Demo-001 Demo - Demopra. ~
4 012 Maurer- und Betonarbeiten  |Schwandorfer AG » 000 Baustelleneinrichtur
» 01 Mauerarbeiten » 002 Erdbau- und Erdarb
4 012 Maurer- und Betonarbeiten, |Mohringer Gbr » 003 Landschaftsbauarbe
» 02 Betonarbeiten » 006 Spezialtiefbauarbeit:
4 016 Zimmererarbeiten u 4 Hazb; Franz Kirschner z » 009 Kanalarbeiten
i 4 022 Klempnerarbeiten Rihrsen Spengle Pl 012 Maurer- und Betona
i By & » 027 Schreinerarbeiten Holzwurm GmbH » [ Schwandorfer AG
1] » 030 Rolladenarbeiten i"otier Rolladen 4 [:[y Mohringer Gbr
1] 4 041 Solar-/ Heizungsanlage Korwsktor GmbH » 01 Mauerarbeiter
1] 4 089 LV-Anwendungsbeispicle Beispieadresse, » N2 Betonarbeiter
1] 4 090 Pauschalauftrag Maller Gmbh ¢ 97 Hundsthaler OHG
1] 4 091 Zeitvertragsarbeiten (STLB-B|Merz & Co. Estric f » [} Schahl + Tafal
» 092 Sammelauftrag fiir Einzelleis | Sammelauftrag (¥ » [ Buddelgraber
» [ Mittelwert
< > < >

Kennzeichnen Sie danach den Auftrag mit dem Status ¢ Fertig. So werden neu angelegte Positionen

automatisch als L] Nachtragspositionen angelegt und der Leistungsumfang des Angebotes kann nicht
mehr verandert werden. Bei der losweisen Vergabe ist jeweils der vergebene Titel automatisch mit dem
Status # Fertig gekennzeichnet.

Néachste Schritte:
Allgemeine Auftragsdaten und Auf-/Abschlage erganzen (S. 7)
Vertragsbedingungen bearbeiten (S. 10)



2.1.3 So importieren Sie Auftrage

Der Auftrag wird nicht aus Angeboten erstellt, sondern kommt von extern. Die Verknlpfung der OZ von
LV/ANG zu AUF ist nicht gegeben - es kann kein durchgéngiger Kostenstand erzeugt werden!

1. Waibhlen Sie in der Tabelle Auftrage die Funktion S Import | GAEB und importieren Sie die
Datei im Format GAEB X86.

Automatisch wird ein neuer Auftrag erstellt und alle zugehérigen Daten aus der Importdatei zum

Auftrag kopiert.
Suchen & Prifen Ansicht Hilfe
£ =
= = = Ly 0 >
f}é_\ Ausschneiden —
Seitenansicht . Eigenschaften MNeu Extras Anhdnge lmport Export  AUSSCHREIBEN.DE
Drucken By Kopieren - . - - .
Ausgabe Zwischenablage | GAEB
> || Bezeichnung Firma E Formate: XML / 2000 / 1990
4 [] Demo-001 Demo - Demoprojekt 1 | Austauschphasen: X281/ X80
4 000 Baustelleneinrichtung, Siche|Schmidthuber Ba OMNORM A2063
» 012 Maurer- unc! ElEf"‘!'.erE!tEﬂ Schu\fandurferAG Mengenermittlung DA 11/ DA 12 / X31
4 012 Maurer- und Betonarbeiten  (Mohringer Gbr i
b |1 034 Malerarbeiten Angerer Textzerlegefunktion
< > 1

Ein importierter Auftrag erhalt automatisch den Status + In Bearbeitung.

2. Mit Doppelklick auf den Auftrag 6ffnen Sie den Dialog Eigenschaften: Auftrag.
Andern Sie gegebenenfalls die Nr. (0Z) fiir den Auftrag.

Falls es ein zugehdriges LV gibt, achten Sie darauf, im Auftrag die gleiche OZ zu vergeben! Sie
kénnen LV und Auftrag im Kostenstand - Gewerke manuell verbinden, um eine sinnvolle Prognose
im Kostenstand zu realisieren.

Nachste Schritte:
Allgemeine Auftragsdaten und Auf-/Abschl&ge ergénzen (S. 7)
Vertragsbedingungen bearbeiten (S. 10)

LV und Auftrag im Kostenstand - Gewerke manuell verbinden (S. 14)



2.1.4 So erganzen Sie allgemeine Auftragsdaten

Die Adressdaten (inkl. Bankverbindung) des Auftragnehmers und die Auftragsnummer werden in den
Zahlungsfreigaben mit ausgedruckt.

1. Offnen Sie die Eigenschaften zu einem Auftrags-LV (Status * In Bearbeitung).

2. Tragen Sie die Auftragsnummer ein: z. B. 2017-0815.0-4711.

3. Bei Firma wihlen Sie || Adresse anzeigen und bearbeiten.

Auftraganummer |2m 7-0315.0-4711 |

Firma |.-'1'-.ngerer |

Mehnwertsteuer % [ 19.0 Adresse anzeigen und bearbeiten

Adresszuordnung léschen

4. Im Dialog Adresse auswadhlen sehen Sie alle in diesem Projekt erfassten Adressen.

£ Adresse auswihlen ? *

Sie kdnnen dem Eintrag nur eine Adresse

Suche... g Gruppieren ~ zuordnen,
Verfigbare Adressen Ausgewidhlte Adresse
== Putz/Stuck/Trockenbau - =] Franz Kirschner Zimmerei
&% Rolladen/Sennenschutz issalilsn @ k Franz Kirschner
o® s KampenwandstraBe 10
&% Sdgewerk 3 ErRTET 47888 Schechen
&= Schreiner
= Sonstige
2 Werksteinarbeiten
4 2o Fimmerel

[25]| Frei und Séhne Zimmerei
Dipl.-Ing. (FH) Jochen Huber
Eichendorfplatz 12

16712 NuBdorf b, Wasserburg

III.-’\|

Bii- 15
Ubernehmen || Abbrechen

Uber Gruppieren kénnen Sie z. B. nach Branche auwahlen.

5. Markieren Sie die Adresse der beauftragten Firma.
Mit Auswahlen ubertragen Sie diese zu Ausgewahlte Adresse und libernehmen diese Adresse

zu lhren Auftrag.



2.1.5 So erfassen Sie Auf-/Abschlage

Im Auftrag konnen Sie die Auf-/Abschlage bearbeiten. Bei einem Auftrag, den Sie aus einem Angebot
erzeugen, werden die Auf-/Abschlage aus dem Angebot automatisch vorbelegt.

» || Bezeichnung Gesamt (EUR) | Auf-/Abschlag (EUR Auf/Abschlag % | pausch! teilbersinigt (EUI inbersini
4 [] Demo-001 Dema - Demoprajekt 1 168.439,52 -6.061.50 17
3 000 Baustelleneinrichtung, Siche 27.407.92 -559.35 -2,00 Mein 2796727 2
flj By ¢ 4 027 Schreinerarbeiten 24 044 00 -1.265,47 -5,00 Mein 2530947 2
Allger Eigenschaften: Auftrag . 1 x
3 01Fe
» 02 Tirf  Allgemein \weiteres
3 03 Ma
|y w
gy I V-Typ | GAEB
iy 3 030 Rollag  Bezeichnung Schreinerarbeiten
iy » 041 Solar
[0} 3 089 L\-An
iy 3 090 Paus
1] » 1 091 Zeitve
» 092 Samr| .
» * Rolladen Auftragsnurmer |D2?-DD1 | unbereinigt 25,309 47
Firma |H0|2wurm GmbH Fenster und Ti| alipabechiaohishe: \ L0
teilbersinigt | Ba0947
i Mehnwertsteusr % 5
|
[ Pauschaler Awuf-/bschlag
Auf-Abbzchlag % 5,00
Aui-Bbschlag
Gezamt 24.044.00
Deckblattdaten Wertragsbedingungen Gliederung Preizanteile Machtrage
Abbrechen

Auf-/Abschlage konnen Sie im Dialog Eigenschaften oder in den Spalten der Tabelle Auftrage
erfassen. Wahlen Sie eine geeignete Spalteneinstellung.

Fir Abschlage tragen Sie ein Minuszeichen ein.
Auf-/Abschlage in ORCA AVA sind Netto-Werte!

= Es gibt pauschale oder prozentuale Auf-/Abschlage.
Reihenfolge der Berlicksichtigung: Positionen, Gliederungsebenen, Auftrag.

= Pauschale Abschlage werden als Betrag einmal abgezogen - die Angabe des
automatisch berechneten %-Wertes ist rein informativ.

= Ein prozentualer Abschlag auf Auftragsebene wird aus der Auftragssumme berechnet,
inkl. spater erfasster Nachtrage.

Auf-/Abschlage wirken sich immer auf die Prognose aus.

Auf-/Abschlage konnen Sie fiir den Auftrag, fiir Gliederungsebenen und fir Positionen erfassen.

Das Feld Auf-/Abschlag bisher zeigt den Wert, der insgesamt aus untergeordneten Eintragen
(Gliederungsebenen oder Positionen) berticksichtigt wird.

= |nder obersten Tabellenzeile der Projekttabelle Auftrage wird die Summe aller
Auf-/Abschlage (EUR) flir das Projekt angezeigt.

= |nnerhalb von Auftragen werden die Werte in der Spalte Auf-/Abschlag (EUR) nicht (iber die
hierarchischen Strukturen hinweg summiert. Angezeigt wird dort immer der Auf-/Abschlag der
Tabellenzeile (Position, Los/Titel, Auftrag).



= Bei Ausgaben/KG-Auswertungen kdnnen, durch eine Aufteilung auf Kostengruppen, im
Vergleich zur Summe in der Projekttabelle Auftrdge Rundungsdifferenzen entstehen.

= ORCA AVA erlaubt Ihnen die Eingabe von Auf-/Abschlagen zu [ Positionen. Auf-/Abschlage zu
Positionen sind nicht im GAEB-Format vorgesehen, werden also beim GAEB X86-Export nicht
Ubertragen.

Neue Einheitspreise fiir Positionen berechnen lassen

i¥ Extras | Prozentuale Auf-/Abschldge mit Einheitspreisen verrechnen - Verrechnet den angezeigten
Einheitspreis mit vorhandenen Auf-/Abschl&gen und bildet daraus einen neuen Einheitspreis.

Die Funktion arbeitet hierarchisch, abhangig von der markierten Tabellenzeile. Alle untergeordneten
Gliederungspunkte und Positionen werden berlcksichtigt. Die Verrechnung beginnt bei der hierarchisch
untersten Ebene (Positionen).

PE—
Dieser Vorgang kann nicht rickgangig gemacht werden - auRer durch Einlesen einer Datensicherung! In

der Regel entstehen Rundungsdifferenzen, wenn Sie z. B. versuchen, einen verrechneten Abschlag durch
Einfligen eines neuen Aufschlags wieder auszugleichen.



2.1.6 So bearbeiten Sie die Vertragsbedingungen

Die Vertragsbedingungen sind Bestandteil des Bauvertrags und kénnen in ORCA AVA erfasst werden. Die
Vertragsbedingungen kénnen aus dem LV stammen, wenn der Auftrag mit der Funktion Auftrag aus

Angeboten erzeugt wurde. Im Auftrag ergénzen Sie z. B. Terminangaben. Abzlge und Einbehalte kénnen
Sie hier bei Bedarf bearbeiten.

1.

2.

Offnen Sie in der Tabelle Auftrége die Eigenschaften zu einem Vergabe-LV (im Status * In

Bearbeitung) und wechseln Sie tiber die Schaltflache in die Vertragsbedingungen.

A

F

Heu

0o

DoOooEE

DO

Bezeichnung
YYereinbarte Bedingungen

Beainn der Arbeiten

Ende der Arbeiten
Gewahrleiztung von
Gewahrlziztung biz
Wergabedatum
Wertragsstrafe

Auzgabe der dusschreibung
Gewahrleistung

Ahzlige Metta

Abzlige Brutto

[ Bauleistungsversicherur
Sicherheit

gevaahrtes Skonto
Bauabzugsteusr

Lazchen

Art

D atum
D atum
D atum
D atum
D atum
Text
Text
Text

Abeug &
Abeug &
Abeug &
Abeug &

et BetragdTest

0.5000
5,0000
0.0000
0.0000

Berechnen aus

Mindert & Bei der Prognoze berlick zsichtigen

10.06.2007 ([ o n
10.08.2017 Juni ~ ~
ka Di Mi S5a So
22129 30 31 2 3 4
01.05.2017 #5687 8 9 4ap 11
USsderaunrac | 24|12 13 14 15 16 17 18
10.02.2017 2519 20 21 22 23 24 25
4 Jahre nach b E|26 27 28 2
181.08 23 4 5 B F B8 8
81.79
8179 Rechnungsbetiag Nein  Ja

821,23 Auftragzsumme [16.358,30]

Schliefen

In der Spalte Betrag/Text erganzen Sie die Termine. Auch die Auswahl (iber den Kalender-Dialog ist

maglich.
Offnen Sie die

Fir neue Abziige wahlen Sie Neu.
Es wird eine neue Zeile angelegt.

Abziige Netto und priifen Sie die Angaben.

Fir einen prozentualen Abzug tragen Sie in die neue Zeile ein: Bezeichnung und %-Wert.
Der Betrag wird automatisch berechnet.
FUr einen pauschalen Abzug andern Sie durch Mausklick in die Spalte Art auf Abzug

pauschal und tragen Sie Bezeichnung und Betrag ein. Der %-Wert wird automatisch

berechnet.

Wahlen Sie durch Mausklick in die jeweilige Zelle die Optionen fir: Berechnen aus, Mindert
erbrachte Leistungen, Bei der Prognose beriicksichtigen.

4. Prufen Sie in gleicher Weise die Abziige Brutto.



5. Tragen Sie bei Sicherheit den %-Wert ein und wéhlen Sie den Bezugsbetrag in Berechnen aus.

Die Sicherheit mindert den Freigabebetrag, sie mindert aber nicht den Betrag fiir die erbrachte
Leistung (und die darauf zu entrichtende Mehrwertsteuer). Die Sicherheit ist nur ein temporarer
Einbehalt eines Teiles des Entgelts, das ein Auftragnehmer flir seine Leistung erhalt - Stichwort
Vertragserflllung, Gewahrleistung.

Sie missen kein Minuszeichen voranstellen, da eine Sicherheit generell abgezogen wird.

6. Tragen Sie bei Skonto den %-Wert ein, falls gewahrt.

7. Die Bauabzugsteuer ergibt sich aus den Einstellungen im Angebot: 0 % bei Freistellung, andernfalls
Vorbelegung mit 15 %.

Abzug Netto oder Brutto?

Abziige konnen Sie vom Netto oder Brutto abziehen. Die Entscheidung, ob es ein Abzug Netto oder Brutto
ist, richtet sich generell danach, ob die Berechnung der Mehrwertsteuer beeinflusst werden soll oder nicht.
Fur eine tatsachliche, steuerrechtliche Beurteilung/Berechnung spielen viele Faktoren eine Rolle. Im Einzelfall
kann es sein, dass Sie zu steuerrechtlichen Fragen eine Auskunft einholen mlssen.

Anhaltspunkte:

Temporare Einbehalte sind tendenziell Abziige Brutto, z. B. Einbehalt wegen Forderung zur
Nachbesserung
Abziige, die das Entgelt fir die Leistung vermindern, sind Abzlige Netto, z. B. anteiliger Baustrom

Berechnungsbasis

In der Spalte Berechnen aus konnen Sie den Betrag wahlen, aus dem der Abzug berechnet werden soll, z.
B. Auftragssumme ohne oder mit Nachtragen, Rechnungsbetrag. Die hier angezeigten Werte sind
Hochrechnungen auf Basis des Auftrags.

Abziige und Einbehalte in Rechnungen

Sicherheit, Skonto und Bauabzugsteuer werden automatisch als Vorbelegung in die Rechnungen
Ubernommen.

Einzelne Abzlige Netto und Brutto aktivieren/deaktivieren Sie direkt in den Rechnungen. Bei
aufeinanderfolgenden Teil- und Schlussrechnungen werden die Einstellungen in die nachfolgende Rechnung
als Vorbelegung tibernommen.



2.1.7 So ubermitteln Sie Auftrage an die Auftragnehmer

Mit ORCA AVA konnen Sie ...

= ein komplettes, mit den Auftragspreisen versehenes Auftrags-LV ausdrucken.
ein Kurztext-LV ausgeben.
= die Auftragsdaten elektronisch tibermitteln.

Wie Sie die Auftragserteilung dem Auftragnehmer mitteilen, orientiert sich an den in lhrem Bliro (iblichen
Gepflogenheiten. Informieren Sie sich kontinuierlich tber rechtliche Aspekte der Auftragsvergabe - auch im
Zusammenhang mit der Archivierung von Datentrdgern und Aufbewahrungsfristen.

Setzen Sie Auftrage vor der Ubermittiung an den Auftragnehmer in den Status # Fertig. Der vorhandene
Auftrag ist damit schreibgeschitzt. Erganzungen sind automatisch Nachtrage.

Druckausgabe

i Einstellungen

DE' Seitenansicht Drucken gibt Auftrage | =

. PR I, Deckblatt des Auftrages
ggesrtgizzl'lgs)am;t deggewahlten ----- Inhaltsverzeichnis des Auftrages
[ us, z. B.:

----- [] Deckblatt der Gliederungspunkte

----- [] Machtragsliste

----- Duarstellung won Leistungzpositionen

----- Zuzammenfazzung der Gliederungzpunkte
----- [] Machtragsverzeichniz

----- Worzpannteste und Dokumente venwenden

Sehen Sie sich immer zunachst die Seitenansicht an!
Achten Sie darauf, die aktuellen Layouts zu verwenden.

Im Helpdesk erfahren Sie, wie Sie lhre Layouts aktualisieren.

Sie kdnnen den Auftrag auf Papier ausgeben oder eine PDF-Datei erzeugen.



Elektronische Dateniibermittlung
ORCA AVA unterstiitzt den digitalen Datenaustausch, z. B. im GAEB-Format.

1. Markieren Sie das Auftrags-LV und wahlen Sie [2} Export | GAEB

2. Wabhlen Sie: Zuschlag / Auftragserteilung - X86 (mit Auftragspreisen) und folgen Sie dem
Assistenten.

3. Im Dialog GAEB-Export kénnen Sie:

GAEB-Export

GAEB-Export abschlielfen
GE3 o GAEB-Dateilen) wurden erstellt. Speicherort:
CUsers'Desktop'Unbenannt <86

Sie konnen optional folgende Aldionen ausfihren:

Per E-Mail versenden
Gepachkt per E-Mail versenden
Speicherort anzeigen

Diatei anzeigen

¢ die Datei anzeigen, um die Daten ein letztes Mal zu priifen.

o die Datei direkt per E-Mail versenden.
Wir empfehlen: Gepackt per E-Mail versenden.

Mengenermittlungen kénnen Sie im Format DA11 und DA12 (ibergeben. Beachten Sie dabei die
Anforderungen an die Gliederungsstruktur des Auftrags und die Adressierung der Mengenermittlungen (S.
3).



2.1.8 So verbinden Sie nachtraglich LVs und Auftrage

Bei importierten oder mit der Funktion Neu | Auftrag angelegten Auftragen ist die Verkniipfung der OZ von
LV/ANG zu AUF nicht gegeben. Somit kann nicht automatisch eine Verbindung zwischen LV und Auftrag

hergestellt werden (kein durchgéngiger Kostenstand).

In so einem Fall wird die Prognose zu hoch sein, da der LV-Wert zusétzlich zum Auftragswert in die Prognose

eingeht. Sie erhalten beim Aktualisieren im Protokoll die Meldung 11 OZ im LV gleich AUF, keine

Verbindung fiir PRG.

Sie konnen flir ein durchgangiges Kostenmanagement zusammengehdrige LVs und Auftrage (mit gleicher
0Z!) im Kostenstand — Gewerke verbinden Uber i¥ Extras | Verbindung LV/AUF bearbeiten.

Beispiel hierfiir ist in unserem Workshop das importierte Auftrags-LV 034 Maurerarbeiten.

1. Wahlen Sie im Kostenstand — Gewerke bei einer Tabelle, z. B. Standard die Funktion

. Aktualisieren.

2. Aktivieren Sie die Option Protokoll nach der Aktualisierung ausgeben und bestatigen Sie mit OK.

Im Protokoll listet die Meldung 11 alle Auftrage, fiir die es ein LV mit gleicher OZ gibt, die aber nicht

mit dem LV verbunden sind.

3. Mit einem Doppelklick auf den Eintrag unter der Meldung 11 wird der zugehérige Auftrag markiert.

Der Auftrag ist gekennzeichnet: ! :

OZ+Bezeichnung Cuelle PRG.Gesamt (£) | PRG.unbereinigt| PRG.AbweichuSetrs
4 E Demo-001 Demo - ORCA Beisp 59596217 602.146,58 8.140,79.90
OQCA » [ 000 Baustelleneinrichtung, S MiX/ RECK, 26.066,48 26.639.27 18.00
4 001 Geriistbauarbeiten GWE
. 002 Erdbau- und Erdarbeiter L £~ Eigenschaften: Kostenstand - Gewerke O X
@© Projektstammdaten » 03 Landschaftshauarbeiter LY -
> 006 Spezialttiefbauarbeiten  (ignoj Allgemein| 02 Herkurft| Pretokoll
@ Kostenschatzung/-berr 3 009 Kanalarbeiten Ly Bl Meldungen Kostenstand - Gewerke
> 012 bMaurer- und Betonarbeil LY £ Filr die Emittiung der Pragnase haben Sie folgende Bediping
(%) Ausschreibung » [0 016 Zimmererarbeiten und = REC = Wamungen und Hinweise:
» 022 Klempnerarbeiten (Riihr RECH #-{_] 02 Summe REC > AUF, keine SR oder nicht ‘Fertig
@ Vergabe und Abrechnt > 024 Fliesen- und FPlattenarbe GWE 03 SummEAMP? Summe REC
3 027 Schrainararbeiten Ly g: iﬁsuisnfgﬁzh EhFI' AMP
» 027 Schreinerarbeiten (Holz AUF mitAul-#Abschiag )
@ Kostenstand b £ 030 Ralladenarbsiten (Rotis MiX/ 03 Abweichung aum AUF arer als 1022
4 Gewerke . 171 hdetallhauarhaiten (4 S hdl / 1 -. Q'ECAU' ke'”ee'b'”dung fiir PRG
B B L34 Malerarbeiten [Angerer|
[ Standard : : ggj m::g:::ﬁgliﬂ (Angeren) :\LF B 12 0Z im LV ungleich AUF, Verbindung fir PRG
[ Prognose ¥ 1 Udb Bodenbelagsarbenen LY < d
» 040 Heizung, Kalte, Liiftung LY ] Nur eintragsbezogene Meldungen anzeigen
[ Prognose abe » 041 Solar-f Heizungsanlage MIX/
B Prognose nice » [0 045 Sanitar Ly ||« Rilickganaig Schliefien
> 043 Brandschutzarbeiten GWS
[ Abweichunge » 050 Blitzschutzarbeiten Ly 2.032,60 2.032,60
. losmims > 051 Kabelleitungstiethauark LY
» 052 Elektroarbeiten (ignarier)
. Fixierte Kostenstar > 058 Beleuchtung L 2.676.25 2.676.25

Im Kostenstand — Gewerke finden Sie die OZ zweimal aufgeflihrt: einmal mit der Quelle LV und

einmal mit der Quelle AUF.
4. SchlieRen Sie das Protokoll.



5. Wahlen Sie i1 Extras | Verbindung LV/AUF bearbeiten und bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage

mit Ja.

Wenn keine Abweichung festgestellt wird und alle Eintrage zugeordnet werden konnten, informiert
Sie eine Bestatigungsmeldung uber die erfolgreiche Verbindung.

Falls nicht alle Eintrdge zugeordnet werden kénnen, folgen Sie den Angaben der Meldung.

6. Nach Bestatigung mit OK erfolgt die Meldung, ob Sie den Kostenstand neu aktualisieren

mochten? Bestatigen Sie mit Ja.

Ergebnis: Im Protokoll ist der Eintrag zur Meldung 11 entfernt und im Kostenstand wird nur noch der Auftrag

fiir die Prognose verwendet:

OZ+Bezeichnung

Cuelle

FRG Gesamt (£) | PRG.unbereinigt| PRG Abweichung betrag

4 H Demo-001 Dema - ORCA Beispic RE1 ERO &N EE7 4R N1 14079 49 4nd

> 000 Baustelleneintichtung, Sic MIX /R &> Eigenschaften: Kostenstand - Gewerke d *
4 001 Geriisthauarbeiten GWS
» 002 Erdbau-und Erdarbeiten LY Allgemein  0Z-Herkunit  Protokal
r 003 LandlschaﬂSbauarb.Eﬂen le IRRI=RES] 11 cldungen tand - Gewerke
¢ 005 Spezlaltlef_bauarbenen (ignori ---_ Fiir die Ermittlung der Prognose haben Sie folgende Beding
r 009 Kanalarbeiten Ly E| i Warnungen und Hinweise:
b [ 012 Maurer- und Betonarbeite LY £-{7] 02 Summe REC » &UF, keine SR ader nicht Fertig’
2 016 Zimmererarbeiten und Ho REC(A 03 Summe AMP > Summe REC
3 022 klempnerarbeiten (Bihrs REC(A 05 EP AUF ungleich EP AMP
. 024 Fliesen- und Flatenarbeil GWs 08 AUF mit Auf-Abschlag
> 027 Schreinerarbeiten LW 09 Abweichung zum AUF grafer als 10%
» 027 Schreinetarheiten (Holzw ALF ] 1202 im LY ungleich AUF, Verbindung fur PRG
3 030 Rolladenarbeiten (Rotier ME</R | < >

: r = 031 Metallbauarbeiten (4, Sct Mlx}l.l: [ Mur eintragsbezogene Meldungen anzeigen
> (34 kalerarbeiten (Angerer)  ALF

= .
T e o ] M [
3 041 Solarf Heizungsanlage (| ME ALIF E.2EID,EIEI| b.423.68 3.100,

Die Funktion Verbindung LV/AUF bearbeiten ist neu ab Version 21. In &lteren Versionen kdnnen Sie
stattdessen das LV ignorieren. Achten Sie in &lteren Versionen darauf, dass bei einem ignorierten LV ein
Wert aus der GWS in die Prognose durchschlagen kann.

Nicht vergessen: Daten archivieren!

Denken Sie auch immer wieder daran, lhre Daten zu archivieren!

Zwischenstande + Datensicherung

4 Datensicherung * - Sicherungsdatei erstellen und k& Zwischenstand speichern sichern
Projekte, Bibliotheken und Systemvorlagen auf externe oder lokale Datentrager.



2.2 Nachtragsmanagement

Bereits an den Auftragnehmer (ibermittelte Auftrage sollten im Status # Fertig sein. So werden
Leistungsanderungen automatisch zu Nachtragsleistungen.

Zum Nachtragsmanagement gehdren immer der Nachtrag selbst (zur Dokumentation allgemeiner
Informationen) und die zugeordneten Nachtragsleistungen.

ORCA AVA geht im Nachtragsmanagement primér davon aus, dass Nachtrége zu einem Hauptauftrag
gehdren. Daraus folgt:

= Alle urspriinglich beauftragten Positionen bilden den Hauptauftrag.
= Alle Nachtragsleistungen bilden den Nachtrag.
Fir den Nachtrag gelten die Vertragsbedingungen des Hauptauftrages.
= Die Firma, die Sie beim Hauptauftrag zugeordnet oder eingetragen haben, ist automatisch auch
Auftragnehmer fiir den Nachtrag.

Separate Nachtrags-Auftrage sind méglich.

In den Eigenschaften des Nachtrags (Dokumentation) steuern Sie mit Nachtragsstatus und Wirksamkeit,
wie die Kosten des Nachtrags wirksam werden.

Nachtragsstatus

Mit dem Nachtragsstatus dokumentieren Sie die Phasen, die ein Nachtrag durchlauft. Abhéngig vom Status
geht der Wert des Nachtrags in die Auftragssumme ein oder auch nicht:

- Bei vl Erkannt, ¥l Angemeldet, ¥l Angeboten, ¥l Widerspruch zur Ablehnung und ! Sachlich
anerkannt entscheiden Sie frei, ob die Kosten in die Auftragssumme eingehen oder nicht.
Bei ¥ Genehmigt geht der Nachtrag mit seinen Kosten immer in die Auftragssumme ein.

- Bei | Zuriickgezogen oder [v| Abgelehnt geht der Nachtrag nie in die Auftragssumme ein.

In der Hilfe finden Sie ausflihrliche Informationen zu den Dialogfeldern.



Wirksamkeit

Abhéangig vom Nachtragsstatus ist die Wirksamkeit automatisch gesetzt oder Sie kdnnen sie frei wahlen. In
der Tabelle sind nicht wirksame Kosten in Klammern angegeben.

Aktiv - Kosten gehen in den Auftrag und in die Prognose ein.

Gesamt (EUR)| Nachtragsnur Nachtrag Gesamt| Prognose Gesamt | Ar
80.00 003 50.00 80.00 Fositian

= Inaktiv - Kosten wirken weder im Auftrag noch in der Prognose.

Gesamt (ELIR) Machtragsnurm Machtrag Gesamt| Frognose Gesamt | Art
(50.00) (0071) (50,00 (50.00) FPositian

Nur in Prognose wirksam - Kosten gehen nur in die Prognose ein,
so kénnen Sie bereits im Vorfeld die Nachtragswerte fiir die Prognose der Gesamtkosten des
Projektes im Blick behalten.

Gesamt (ELIR) Machtragsnurm Machtrag Gesamt|Frognose Gesamt | Art
(100,003 (002 (100,00} 100,00 FPasition

2.21 Beispiel

|

j Hauptauftrag | Nachtrag P

Ursprunglich war im First des Hauses eine Fenstertur mit einer schmiedeeisernen Absturzsicherung
beauftragt.
Nun kommt es zu einer Planénderung:

= ein Dachflachenfenster wird zusatzlich eingebaut
die Fensterttr wird durch ein Fenster ersetzt

= die Absturzsicherung entfallt
eine zusatzliche Fensterbank innen wird bendtigt.

Die Anderung wird als Nachtrag bearbeitet. Die Nachtragsleistungen sollen im jeweiligen Hauptauftrag be
den urspriinglichen Leistungen eingeordnet werden.

Alternativ konnen Sie auch einen Sammelordner fir alle Nachtrage in einem Hauptauftrag anlegen.



2.2.2 Zusatzliche Leistungen
Zusétzliche Leistungen legen Sie als Nachtragspositionen an. Varianten:
= Nachtragspositionen anlegen (in den vorhandenen Gliederungspunkten)

= Gliederungspunkt anlegen (mit Nachtragspositionen fiir einen Nachtrag)
Alle Nachtragspositionen werden dabei automatisch dem Nachtrag zugeordnet. Den
Gliederungspunkt konnen Sie als gesonderte GAEB-Datei exportieren und dem Auftragnehmer
zusenden.

Als Beispiel erstellen wir eine neue Position flir ein zusatzliches Dachflachenfenster.

Variante 1 - Nachtragsposition anlegen
1. Inder Tabelle Auftrage offnen Sie einen [ Auftrag mit Status # Fertig.

2. Markieren Sie die Einfiigestelle und wahlen Sie *= Neu | Position.

4 027 Schreinerarbeiten Holzwurm GmbH 24.044,00 24.044 00 Auftrag

Allgemeine Vorbemerkungen Dokum

4 01 Fenster 2530947 25.309.47 Bereict

» 01 Fenster 13.482.88 13.482.88 Abschr

g 02 Machtrage Fenster 001 0,00 Abschr

4 [ 03 Fenstertiren 940723 9.407.23 Abschr

99.’2% SiRNISH o 3:185,58 Positiol

[T 2 Fenstertir, 2-fliig, [E Eigenschaften Alt+Eingabe 5.621,65 Positiol

’ 04 Fensterbanke [l  Anhinge erstellen und bearbeiten 2.419.36 Abschr

» 02 Tiiren 0.00 Bereick

» 03 Mébel 0.00 Bereick
3 04 Stundenlohnarbeiten += Meu } | Position

[L Import » | Position mit Bezug auf

Mit Strg + N konnen Sie auch eine neue Position anlegen.

3. Inder neuen Position bearbeiten Sie die Eigenschaften: Kurz- / Langtext, Menge, Einheit, Preis (
z. B. 1300). Verwenden Sie bei Nr. als OZ.eine Nummer, die noch nicht vorhanden ist. Die Position
wird automatisch einsortiert.

4. Wechseln Sie auf die Registerkarte Weiteres.
Kostengruppen-Zuordnung nicht vergessen!

5. Wahlen Sie bei Nachtrag im Auswahimenii (neu).

£ Eigenschaften: Position

Allgemein  Weiteres Menge  Grafik

H 1 Fenstertiir 1000/21 Kostengrippen F.ostengliederung K.ostengruppe
[l 2 Fenstertir, 2-ig, F DIN 276 [2018-12)
1 3 Dachflachenfenster Leistungzbereiche
» 04 Fensterbanke Bauabschritte
3 02 Taren
3 03 Mabel Pasitionzart Pazition
Machtrag Ja [hoch keinem Machtrag zugecrdnet) l:
Ja [noch keinem Machtrag zugeordnet]
k.giner




6. Im Dialog Eigenschaften: Nachtrag dokumentieren Sie die Details zu diesem Nachtrag. In unserem
Beispiel (Bauherrenwunsch) ist der Nachtrag Genehmigt und wird damit automatisch in den Kosten
wirksam (S. 16).

Eigenschaften: Machtrag X
Allgemein Text
Bezeichnung |Planénderung Firztfenster |
Ursache |Bauhenenwunsch v |
Anzpruchsgrundlage |VDBJB § 2 Abs. B - Gednderter B auentwurf/Anordnung des AG ~ |
Machtiagsstatus Erkannt 08.022007 | | ..
Angemeldet 08.022007 | | ..
Angeboten 08.022007 | | ..
Zuriickgezogen l:l
Abagelehnt l:l
[)widerspruch zur Ablehnung l:l
[ Sachlich anerkannt l:l
Genehmigt 2203207 | |
Wik zanmkeit Akt (F.osten witken im Auftrag und in der Prognoze]
Abbrechen

7. Bestatigen Sie Ihre Angaben mit OK.
Der Dialog Eigenschaften: Nachtrag wird geschlossen.

8. SchlieRen Sie den Dialog Eigenschaften: Position.

Damit ist die Position einem Nachtrag zugeordnet. In der Projekitabelle sehen Sie die Nachtragsnummer 001,
die Kosten fiir den Nachtrag und die Prognose.
Das Icon der Position ist als Nachtrag markiert: .

Bezeichnung Firma Gesamt (EUR) |Machtrat Nachtrag Gesan Prognose Gesar Art
1 1 Dachflachenfenster | 1.300.00 001 1.300.,00 1.300.00 Position

Wenn Sie Positionen zwischen bestehenden OZ an einer bestimmten Stelle einfligen méchten, konnen
Sie mit dem Index arbeiten:

A~ In der Gliederung des Auftrags muss der Index
eingeschaltet sein.

Allgemein ‘ieteres Menge  Grafik Sie kdnnten, wie im Beispiel oben, mit der Nummerierung

M. -3 & || Dachflachenfenster als 6 A erreichen, dass die Nachtragsposition zwischen Pos.
6 Fenstertir und Pos. 7 Fensterbénke einsortiert wiirde.
Furztest



Variante 2 - Gliederungspunkt anlegen

1. Offnen Sie in der Tabelle Auftrige einen = Auftrag mit Status ¢ Fertig.

2. Legen Sie einen neuen Gliederungspunkt (GP) an: Neu | Gliederungspunkt.
Tragen Sie ein: Nr. und Bezeichnung. Verwenden Sie als OZ eine Nummer, die noch nicht

vorhanden ist und bestatigen Sie mit OK. Der Gliederungspunkt wird automatisch einsortiert.

§ 4 Ugi" Schreinerarbeiten |HOIzwurm GmbH 26.279,00 1.235,00

25.279.00 A

v Eigenschaften: Gliederungspunkt
- 01 Fenster

» 01 Fenster Allgemein

[ Allgememne \mmew‘

Mr.

Machtrag far F'Ianénd_erung Firstfenster

Machtrag

Bezeichhung

Der Nachtrag ist automatisch mit Ja... vorbelegt, da der Auftrag im Status ¢ Fertig ist.

wird geoffnet.
Dokumentieren Sie die Eigenschaften des Nachtrags, siehe Variante 1, Punkt 6.

Bestatigen Sie Ihre Angaben mit OK.
Der Dialog Eigenschaften: Nachtrag wird geschlossen.

Schlieflen Sie den Dialog Eigenschaften: Gliederungspunkt mit OK.
Damit ist der Gliederungspunkt dem Nachtrag zugeordnet.

7. Erstellen Sie eine neue Position (mit Strg + N) fiir die zuséatzlichen Leistungen.

Firma

Ja [noch keinem Machtrag zugeordnet]

Wahlen Sie bei Nachtrag (iber das Auswahimeni (neu) — der Dialog Eigenschaften: Nachtrag

Bezeichnung

Gesamt (EUR) [Nachtrag-hﬁachtrag Gesan Prognose Gesar Art

i Gy 4 « 027 Schreinerarbeiten Holzwurm GmbH 25.279.0C 1.235,00 25.279,00 Auftrag
Allgemeine Vorbemerkungen Dokument

3 01 Fenster 25.309.47 2530947 Bereich
» 02 Taren 0,00 Bereich
» 03 Mibel 0,00 Bereich
3 04 Stundenlohnarbeiten 0,00 Bereich
4 90 Machtrag fiir Plananderunc 1.300.0C 001 1.300,00 1.300,00 Bereich

" 11 Dachflachenfenster 1.300.0C 001 1.300,00 1.300.00 Position

Alle Positionen, die Sie in diesen Gliederungspunkt einfiigen, sind automatisch demselben Nachtrag
zugeordnet. In der Projekttabelle wird die Nachtragsnummer 001 bei GP und Positionen angezeigt.

Die Auf-/Abschlage aus dem Auftrag gelten automatisch auch fir den Nachtrag. Hier sind 5 % Abschlag

vereinbart, daher geht der Nachtrag nur mit 1.235,00 EUR in den Auftrag ein.

Beim <> Aktualisieren in Kostenstand - Gewerke werden Sie feststellen, dass es keine Prognose-

Abweichung gibt, da die Anderung bzgl. der Nachtrage gleichermaRen bei Prognose und Auftragswert erfolgt.



2.2.3 Ersatz fur eine bestehende Position

In unserem Beispiel soll anstelle einer Fenstertlr ein Fenster (1000/1200 mm) beauftragt werden. Die
urspringliche Position soll zur Dokumentation in der Tabelle Auftrage erhalten bleiben.

1. Legen Sieim

Auftrag mit Status ¢ Fertig die Nachtragsposition an: zuséatzliche Leistung (S. 18).
Verwenden Sie folgende Angaben: Menge 1, Einheit Stiick, Preis 420,00 EUR

In unserem Beispiel ist der Nachtrag 001 Plandnderung Firstfenster bereits angelegt. Ordnen Sie
ihn der Position zu.

Bezeichnung
§ a4
¢
{ a
{4

feR =g o g e L

<>

027 Schreinerarbeiten
[l Allgemeine Vorbemesgungen *=*D
01 Fenster

01 Fenster

[ 1 Fenste:r 820/760 mm, Fir
[l 2 Einfac fenster 820/760 r
[l 3 Dreiec dfenster, Fichte, 9
4 Griffoliva fiir Fenster, abs
[1 5 Fenstel 1250/1000mm,
| 6 Fenster 11000/1200 mm)
03 Fenstertiren

[ 1 Fenstertls, 1000/2125mr

Markieren Sie die Position, die ersetzt wird.

Wahlen Sie Extras | Position durch Nachtragsposition ersetzen.

2 Fenstertar, 2- tg. Fichte
(1i2F ~ 2liig, Fich

f

| £ Position auswéahlen

i
L
L
§a
]
{ a

kenge in die Nachtragepozition kopieren

’ Abbrechen

Bezeichnung
() a E Dermi - Demaprajekt 'wWEB

000 Baustelleneinnchtung, Sicherhet

016 Zimmererarbeitern und Holzbauarbeiten
022 Klemprerarbeiten

027 Schreinerarbeiten

Allgemeine Worbemerkungen =*DEMO=
M Fenster

{4

<

v v

feR =R o fs L

071 Fenster

[ 1 Fenster 820760 mm, Fichts
D 2 Einfachfenster 820760 mm, T
D 3 Dreieckfenster, Fichte, 380/58(
4 Giriffolive fur Fengter, abzchlisft
[T 5 Fenster 12501000mm, 2f.0.5:

Mach

] i Fenster (10001200 rar)

03 Fenztertiren
04 Fensterbanke

Mein

Positionstext

4. Wahlen Sie die zuvor angelegte Nachtragsposition aus und bestétigen Sie mit OK.

Menge in die Nachtragsposition kopieren - Ja:
Die Menge (inklusive Rechenansétze) aus der Position im Hauptauftrag wird in die Nachtragsposition
kopiert. Sollte bei der Nachtragsposition bereits eine Menge vorhanden sein, wird die kopierte Menge

zusatzlich erfasst.



Ergebnis

In der Tabelle Auftrage wird die urspriingliche Position als | Nachtragsposition gekennzeichnet. Der
urspringliche Wert Gesamt ist negativ als Nachtrag Gesamt eingefiigt. Damit verschwindet der Auftragswert
dieser Position und die Prognose wird zu 0,00 EUR.

Bezeichnung Firma Gesamt (EU| Nachtrag Nachtrag Gesan Prognose {

4 027 Schreinerarbeiten Holzwurm  20.337,43 -3.706,57 20.337.43
[l Allgemeine Vorbemerkungen =D

4 01 Fenster 21.407,82 -3.901,65 21.407.82

4 01 Fenster 13.902,88 420,00 13.902,88

[ 1 Fenster 820/760 mm, Fir 3.145,44 3.145,44

[ 2 Einfachfenster 820/760 r 197272 197272

[ 3 Dreieckfenster, Fichte, 9 1.750,68 1.750,68
4 Griffolive fiir Fenster, abs

[T & Fenster 1250/1000mm, : 6.614,04 6.614,04

|1 6 Fenster (1000/1200 mm) 420,00 001 I 420,00 420,00

4 03 Fenstertiiren 5.085,58 -4.321,65 5.085,58

[T 1 Fenstertar 1000/2125mr 3.785 58 3.785 58

v 12 Fenstertir_2-liig_ Fichte 5.621.65 0.00

Die Beziehung zwischen urspriinglicher Position und Nachtragsposition sehen Sie auf den Registerkarten
Menge:

= In der urspriinglichen Position wird automatisch ein Kommentar eingefiigt, der auf Nachtrag und

Nachtragsposition hinweist. Die Gesamtmenge aus der Registerkarte Allgemein ist auf die Registerkarte
Menge (ibertragen und automatisch durch eine negative Teilmenge ausgebucht. Falls Rechenansatze
vorhanden sind, werden diese einzeln mit dem Faktor -1 ausgebucht. Vorhandene Kostengruppen-
Zuordnungen werden berticksichtigt.

T 2 Fenstertiir, 2-lig, Fichte| -5.621,65 0,00 Position  Mein

Ij 3 ~
» 04 Fe

Allgemein ‘wWeiteres  Menge  Grafik

Mo et X s Q- XIS

| |K Bemerkung Faktor Rechenansatz Ergebris Sete Zeile Inde Macht Machtrag  KG[DIMN 2 A
000 5= 000 0 3 A Eih 334
=|* Erzetzt durch: Nachtrag 001 Plananderung Firstienster 00013 B 1] oo |Ja
=[* Pasition: 01.01.6 00013[C [0 [o0 [Ja
[ 1,000[-5= 5,000 00013[0 |0 o001 [Ja 334
| W
| 1
091 freier Rechenansatz [91] 0,000|5tk |
<< Meu Filickgangig Schliefen

= In der Nachtragsposition in der Registerkarte Menge ist die Gesamtmenge aus der Registerkarte
Allgemein. Falls beim Ersetzen der Position die Menge aus der urspriinglichen Position kopiert wurde,
wird die kopierte Menge zusétzlich erfasst. Ein zusatzlicher Kommentar weist auf die urspriingliche
Position hin.

] & Fenster (1000/1200 mm]| 420,00 001 420,00 420,00 Position

#* Eigenschaften: Position O *

Allgemein Cweiteres  Mende  Grafik

- iE® - Y | X B S QB XIS B - £

‘ K Bemerkung Faktor Rechenansatz Ergebni Seite Zeil Ind Macht Machtrag EG [DIM 276 &
000 1= 000 00012 % 0 [001] Ja 334 ]
|&[* " |Ersate fiir Position: 01.03.2 [ [oo012]z (o [oot] lJa [
[ v
< >
091 freier Rechenansatz [91) DSt
£ Meu Rilickgangig Schliefen

Die Nachtragsnummer [001] ist in eckigen Klammern angegeben, da die gesamte Position dem Nachtrag
zugeordnet ist: Schreibschutz.

Beim =~ Aktualisieren in Kostenstand - Gewerke werden Sie feststellen, dass es keine Prognose-

Abweichung gibt, da die Anderung bzgl. der Nachtrage gleichermaRen bei Prognose und Auftragswert erfolgt.



2.24 Leistung entfallt

In unserem Beispiel entfallt durch den Nachtrag die schmiedeeiserne Absturzsicherung komplett. Die Position
soll aber zur Dokumentation in der Tabelle Auftrage erhalten bleiben und der Bezug zum Nachtrag
hergestellt werden. Da die Absturzsicherung zu einem anderen Gewerk als die Fenster gehért, benétigen Sie

dort ebenfalls einen Nachtrag zum Auftrag.

1. Legen Sieim
Neu | Nachtrag.

Auftrag 031 Metallbauarbeiten (Status % Fertig) einen Nachtrag an:

Eigenschaften: Machtrag

Allgemein Teut

Mr.

Die Nummer des Nachtrags wird innerhalb des
Auftrags automatisch fortlaufend vergeben.

Dokumentieren Sie die Eigenschaften inklusive
Nachtragsstatus und Wirksamkeit (S. 16) und
bestatigen Sie lhre Angaben mit OK.

Bezeichnung

|F'Ian-'finderung Firstfenster

rzache

| B auherenwunzch

2. Markieren Sie die Position, die entféllt.

3. Wahlen Sie Extras | Position entféllt durch Nachtrag.

Der Dialog Nachtrage wird gedffnet. Er listet alle Nachtrage zum Hauptauftrag. Beispiel:

£ Nachtrige

Mr. | Bezeichnung Machtragzstatu| Dratum zum [ Aktiv Prognos Gezamt [aktiv] | Gesamt [inaktiv
Hauptauftrag Ja  Ja 374700

001  |Plananderung Firstienster Genehmigt 2403207 Ja  Ja 0.00 ;
Surime 7470 AN 0.00

4. Wahlen Sie den Nachtrag 002 Plananderung Firstfenster, durch den die Position obsolet wurde,

und bestéatigen Sie mit OK.

Ergebnis

In der Tabelle Auftrage wird die urspriingliche Position als | Nachtragsposition gekennzeichnet. Der
urspriingliche Wert Gesamt wird negativ als Nachtrag Gesamt eingefiigt. Damit verschwindet der

Auftragswert dieser Position und die Prognose wird zu 0,00 EUR.

Bezeichnung Firma Gesamt (E MachiMachtrag Gesamt Prognose
4 031 Metallbauarbeiten A Schweisser 38.439.00 -1.780.40 38.439,00
01 Metalltiren 25.000.00 25.000,00

02 Brandschutztiiren 5.100,00 5.100.00

03 Gelander 8.339.00 -1.780,40 8.339,00

[T 1 Gelander 6.539.00 6.539 00

il :2 Absturzsicherung, Fens -1.780.40 0.00

[ 3 Stundenlohnarbeiten 1.800.00 1.800,00




In den Eigenschaften der Position im Hauptauftrag wird auf der Registerkarte Menge die gesamte Menge
ausgebucht. Der Kommentar auf der Registerkarte Menge der Position im Hauptauftrag bezieht sich auf den
kompletten Nachtrag:

~ [Eigenschaften: Position]

Allgemein  ‘Weiteres  Mende  Grafik

- iE @ - X QE- XIS -3

‘ ‘K Bemerkung Faktor Rechenanzatz Ergebni Seite Zeilei Inde Macht Machtrag
| | 1,000[1= | 1,000 o0000(B [0 | [Mein
=" Entfallt durch: Machtrag 001 Plananderung Firstlenster noooo(c 0 oo |la

1.000 -1= -1.000 1] Qo1

Auch in den Nachtragen kénnen Sie den Bezug zwischen Nachtrag und urspriinglicher Position im Detail
ansehen:

. l:Jber den MenUpunkt Extras | Nachtrage verwalten im Ribbon
= Uber Eigenschaften: Auftrag, Schaltflache Nachtrage
= Uber rechte Maustaste (Kontextmenu) Nachtrage verwalten

=
Mr. | Bezeichnung Machtragsstatus | Datum zum B Akt Prognose ¢ Gesamt [aktiv]
Hauptauftrag Ja Ja 3747031
001 | Plananderung Firstienzter Genehmigt 24.03.20017 Ja Ja -1.780,4C
Summe 35.689.91
£~ Details zum Machtrag: 001 Plandnderung Firstfenster *
Bezeichnung tenge | Preis unbereinigt Gesamt
< f\:? 4 H Dema - Demoprojekt WE -1.780.40 -1.780.40
1 44 110 Metallbauarbeiten -1.780.40 -1.780.40
Eigensch_ 4 001 Plananderung Firstfenster -1.780.40 -1.780.40
1 'Q' rl 02 Absturzzicherungen -1.780.40 -1.780.40
{:? |j 2 Absturzsicherung, Fenstertii 1,000 1.780,40 -1.780.40 -1.780,40
£ >
Schliefen Fozitionztest

Beim «> Aktualisieren in Kostenstand - Gewerke werden Sie feststellen, dass es keine Prognose-
Abweichung gibt, da die Anderung bzgl. der Nachtrage gleichermaflen bei Prognose und Auftragswert erfolgt.



2.2.5 Mengenmehrung/-minderung

Das Fenster, das die Fenstertlir ersetzt, erhalt Fensterbanke. Fensterbanke gibt es bereits im Hauptauftrag
027 Schreinerarbeiten. Die Mengenmehrung geht als Teilmenge in die vorhandene Position ein und wird
dem Nachtrag 001 Planénderung Firstfenster zugeordnet.

- Offnen Sie
027 Schreinerarbeiten (Status ¢ Fertig)
01 Fenster
04 Fensterbanke
[’ 4 Fensterbanke innen ... .

1. Wechseln Sie auf die Registerkarte Menge und fligen Sie mit STRG + N die Mengenmehrung 1 in
einen neuen Rechenansatz ein.
Der neue Rechenansatz ist automatisch als Nachtrag gekennzeichnet:
Spalte Nachtrag - Ja.

2. Klicken Sie in die Spalte Nachtragsnummer und ordnen Sie den Nachtrag aus der angezeigten
Liste zu.

k. Bemerkung Faktor Rechenanzatz  Ergebniz Seite Zeile Inde Macht Machirag
1,000 4,0= 4,000) 000234 |0 Mein
1.000 1 = o

001 Plananderung Firstfenster

3. SchlieRen Sie die Eigenschaften.

Ergebnis

In der Tabelle Auftrage wird die urspriingliche Position als | Nachtragsposition gekennzeichnet. Die
zusatzlichen Kosten finden Sie in der Spalte Nachtrag Gesamt. Die Werte in den Spalten Gesamt und
Prognose Gesamt sind entsprechend hdher.

Bezeichnung Firma Gesamt (El Machi Nachtrag Gesamt | Prognose Ges Art
b oa 027 Schreinerarbeiten Holzwurm 20.376,28 -3.667.71 20.376.28 Auftrag
O [T Allgemeine Varbemerkungan ***DE Dokumer
{4 01 Fenster 2144872 -3.860.75 21.448 72 Bereich
Gw 01 Fenster 13.902,88 420,00 13.902,88 Abschnit
Gw 03 Fenstertiren 5.085.58 -4.321,65 5.085,58 Abschnit
{4 04 Fensterbanke 2.460.26 40,90 2.460,26 Abschnit
& [ 1Fensterbanke auken, LM 96.12 96,12 Position
{& [ 2Fensterbanke auken, LM 294 48 294 48 Position
& [ 3Fensterbanke aulken, LM 588.96 588,96 Position
4 17 4 Fensterbanke innen, Fich 204,50 40,90 204 50 Position
& [ 5Fensterbanke innen, Fich 539.88 539,88 Position

= Mengenmehrung/-minderung durch Nachtrage wirken auf die Auftragssumme und
erhéhen/reduzieren somit auch die Prognose. Dadurch ergibt sich keine Prognose-Abweichung.

= Mengenmehrung/-minderung im ‘normalen’ Projektverlauf. Auch wahrend der Ausflihrung der
Arbeiten kann es zu Mehr- oder Mindermengen kommen - es werden z. B. mehr oder weniger
Séacke Zement bendtigt. Hierfir bendtigen Sie keine Nachtrage! Sie erfassen die tatsachlich
angefallenen Mengen einfach in der Aufmalpriifung. Abweichungen zwischen gepriften und
beauftragten Mengen filhren somit zu einer Prognose-Abweichung.

Beim «> Aktualisieren in Kostenstand - Gewerke werden Sie feststellen, dass es keine Prognose-
Abweichung gibt, da die Anderung bzgl. der Nachtrage gleichermaflen bei Prognose und Auftragswert erfolgt.



2.2.6 So behalten Sie Nachtrage im Blick

Nachtrége und Kostenentwicklung einzelner Auftrage konnen Sie jederzeit (ibersichtlich darstellen:

= Als Nachtragsliste zu einem Auftrag
Als Kosten-/Auftragsentwicklung

Nachtragsliste zu einem Auftrag
Die Liste der Nachtrage zu einem markierten Auftrag konnen Sie 6ffnen (iber:

- iY Extras | Nachtrége verwalten
das Kontextmen(i (Rechte Maustast{q} | Nachtrage verwalten

- die Schaltflache Nachtrage in den [= Eigenschaften des Auftrages

£ Machtrige it
Mr. | Bezeichnung Machtragsztatus | Datum zum B Akbv | Prognose @ Gezamt [aktiv] | Gesamt [inaktiv]
|Haugtauftraa Ja__Ja 37.470.31
|EIEI'I |F'Ianéndetung Firstfenster  Genehmigt 2403207 Ja  Ja -1.780,40
| Summe 5689 91 o.00
Eigenschaften Ik
Details
Meu
Laschen
£ >
Eigenschaften Dretailz Heu Lioschen Schliefen

Eigenschaften flihrt Sie zur Bearbeitung der Eigenschaften des markierten Nachtrags (Dokumentation).
Details zeigt Ihnen die einzelnen Positionen, die diesem Nachtrag zugeordnet sind.
Neu legt einen neuen Nachtrag zu diesem Auftrag an.

Loschen 16scht den markierten Nachtrag. Sie kénnen nur Nachtrage léschen, denen keine Positionen
zugeordnet sind. Sie kénnen nach diesen zugeordneten Positionen Uber die mitgelieferten Suchfilter gezielt
suchen: Suchen & Priifen | Erweiterte Suche!



Kosten-/Auftragsentwicklung
Auf Knopfdruck kénnen Sie eine Ubersicht der Kostenentwicklung im Auftrag erzeugen.

Markieren Sie in der Projekttabelle einen Auftrag mit Nachtragen. Wahlen Sie
i¥ Extras | Auftragsentwicklung anzeigen.

£ Auftragsentwicklung *
Bezeichnung Menge | Preiz unbereirigt | Gesamt
4 E Demo - Demoprojekt J5E39.917 356399
P 010 Metallbauarbeiten Jh6R9.91 3568391
] Hauptauftrag CTY: I 1 C I X I
3 01 Einganagszbersich 233149 233149
4 02 Absturzsicherungen 1415540 1415540
[ 1 Balkongelander 1.000 237500 1237500 1237500
D 2 bbsturzzicherung, Fenstertii 1.000 1.730.40 1.730.40 1.730,40
4 0 Plananderung Firsthenster -1.780.40 -1.780.40
] 02 Abzturzzicherungen -1.780.40 -1.780.40
|:| 2 Ahbzsturzzicherning, Fenstertii -1.000 1.780.40 -1.780.40 -1.780,40
£ >
k. Abbrechen Fositionstest

Die Werte von Nachtrégen, die noch nicht wirksam in den Auftrag eingehen, sind in (runden Klammern)
angegeben.

Nachtrége, denen keine Leistungen zugeordnet sind, werden hier nicht aufgefiinrt.

Sie kénnen innerhalb der Struktur navigieren. Ein Doppelklick auf eine Position im Fenster bringt Sie direkt
zur 'Originalposition' in der Tabelle.

Sie kdnnen die Auftragsentwicklung auch ausdrucken: DE! Ausgabe | Seitenansicht Drucken, mit der
Einstellung lv! Als Auftragsentwicklung ausgeben.

(Druck-) Ausgaben

EIEEE'F Ausgabe | Seitenansicht Drucken

Ausgaben nach Struktur oder Kostengruppen sind fiir das gesamte Projekt und markierte Auftrage mdglich.
Es werden immer die Gesamtwerte, Hauptauftrag mit allen Nachtrégen, ausgegeben. Nachtrage sind
gekennzeichnet.



Nur Nachtrdage ausgeben

Sie kdnnen mit der Erweiterten Suche nach aktiven / inaktiven Nachtragen suchen und das Suchergebnis
mit speziellen Layouts drucken.

1. Markieren Sie ein Auftrags-LV.
2. Wahlen Sie in Suchen & Priifen die “* Erweiterte Suche.

3. Wahlen Sie einen Suchfilter fiir Nachtrage, z. B. Alle Nachtrége (aktive und inaktive) und klicken Sie
Suche starten.

Beispiel Suchergebnis:

# Suchen: Auftrige ( Schreinerarbeiten ) O =
Suchen  Eingtellungen
Suchen nach |[AUF.Nac:htrag agleich Ja ODER AUF.Mengenem ~ | | Alle Nachtrage [aktive und inaktive) b ~
Bezeichnung Firma Geszamt [El Machtrag: Machtrag Ge Prognose Ge| Art Be
4 E Auftrage: Demo-001 Demo - DRCA Beispiel-Proj 2.470,00 1266894 215.762.79 Projekt
4 027 Schreinerarbeiten Holzwurm GmbH — 2,470,00 247000 26.514.00 Auftrag
4 01 Fenster 1.300,00 1.300,00  26.609.47 Bereich
4 03 Fenstertiiren 1.300,00 1.30000 1070723 Abschnitt
|j 3 Dachflichenfenster 1.300.00 001 1.300,00 1.300.00 Pozition
4 {90 Machtrag fr Plananderung Firstfens 1.300.00 002 1.300,00 1.300,00 Bereich |
] 1 Dachfenster 1.300.,00 002 1.300.00 1.300.00 Position
< >
[ GroB-/Kleinschieibung beachten 3 gefundene Eintrage
[ Mur ganzes ‘wart suchen Suchbereich alle Eintrage e
Drucken Export Enderh Schliefen

4. Mit Drucken &ffnen Sie den Dialog Seitenansicht.

5. Navigieren Sie zum gew(nschten Layout:

Seitenansicht: Auftrige(Teilbereich]) ot

aufrage  Stukbur Kostengruppen

Yerfugbare Layouts SElEmrs el
Auftrags-LY, Korztest-Ly Y Abbrechen
Auftrags-LY [GP-Brutta]

Auftrags-LY [ arianten]
4 pyftrags-Ly M arianten fur Machtrage]

Auftragz-LY  [Leiztungzverzeichhis, nur Nachitrage m. |
Mur Machtragzliste
EW Fiir Mur Hachtrage' oder 'Suchfurnktion’
Machtrags-LY - DATUM  [Leistungsverzeichniz]
Machtrags-LY - DATUM  [Kurztest-LW] W

6. Uber die Schaltflache Seitenansicht 6ffnen Sie die Vorschau.

7. Sie kdnnen nun Drucken oder als PDF ausgeben.

Mit den Druckoptionen Nachtragsliste, Nachtragsverzeichnis, Nachtragsliste erweitern kénnen Sie die
Ausgabe erweitern.



2.2.7 Sammelordner fur Nachtrage anlegen

Sie kdnnen alle Nachtragsleistungen zu einem Hauptauftrag in einem Gliederungspunkt sammeln
(Sammelordner), anstatt sie innerhalb des Hauptauftrags bei den urspriinglichen Leistungen einzugliedern.
Der Sammelordner ist selbst keinem Nachtrag zugeordnet, sondern nur die untergeordneten
Nachtragsleistungen.

Sammelordner anlegen
1. Offnen Sie in der Tabelle Auftrige den | Auftrag mit Status * In Bearbeitung.

2. Legen Sie einen neuen Gliederungspunkt (GP) an: Neu | Gliederungspunkt.
Tragen Sie ein: Nr. und Bezeichnung. Tragen Sie als OZ eine Nummer ein, die noch nicht
vorhanden ist. Der Gliederungspunkt wird automatisch einsortiert.

Eigenschaften: Gliederungspunkt >
Allgemein
i Machttag | [keiner] v
Bezeichnung Machtragssammlung

Nachtrag (keiner) ist automatisch vorbelegt, da der Auftrag im Status * In Bearbeitung ist.
3. Bestatigen Sie die Angaben mit OK.

In der Tabelle wird der Sammelordner eingefiigt:

Eezeichnung Machtragsnummer| At
B 4 20 Auftrag Auftrag
b 01 Gliederungspunkt A Bereich
b 02 Gliederungspunkt B Bereich
& 4 949 Machtragssammlung Bereich

4. Setzen Sie den Status des Auftrags auf ¢ Fertig.

Weitere Eintrage im Sammelordner werden dann automatisch als Nachtrage gekennzeichnet.

Beispiel flir Sammelordner mit zwei Nachtragen:

Bezeichnung Machtragsnummer| A

4 2l Auftrag Auftrag
] 01 Gliederungspunkt A Beraich
b 0z Gliederungspunkt B Beraich
By 4 34 Machtragssammliung Bereich

L4 1 Machtrag 1 001 Titel
1 1 Pos1 a1 Fosition
] 2Pos? an1 Fosition

By, & 4 2 Machtrag 2 ao? Titel
1 Posi nng Fosition




2.2.8 So ubermitteln Sie Nachtrage an den Auftragnehmer

GAEB-Export

Gliederungspunkte, die innerhalb eines Hauptauftrages einem Nachtrag zugeordnet sind, kénnen separat
Uber das GAEB-XML-Format X86 exportiert werden.

ORCA AVA erlaubt Ihnen die Eingabe einer Bezeichnung fiir den Nachtrag und die Zuordnung von
Teilmengen als Nachtrag. Diese beiden Informationen sind in den GAEB Formaten 2000 und XML nicht
vorgesehen, verbleiben also ORCA AVA-intern. Die Werte werden als 'normale’ Auftragswerte
weitergegeben.

Uber GAEB 1990 werden gar keine Nachtragsinformationen ibermittelt!

Weitergabe als Druck-Ausgabe

Sie kdnnen den Hauptauftrag zusammen mit den Nachtrégen erneut (ibermitteln oder nur ausgewahlte
Nachtréage.

r‘%ﬂ Ausgabe | Seitenansicht Drucken mit verschiedenen Layouts, z. B.
= als Auftrags-LV

= Die Nachtragspositionen werden an ihrem Platz innerhalb der Gliederung ausgegeben.
Alternativ konnen Sie (iber die Einstellung i«! Als Auftragsentwicklung ausgeben die
Ausgabe der Positionen nach Hauptauftrag und Nachtragen sortieren lassen.

= Optionale Einstellung [¥ Nachtragsliste
Sie erhalten eine kurze Ubersicht der Nachtrage zu diesem Auftrag: Netto-, Brutto- und
Gesamtwerte.

Uber die Option | Nachtragsliste erweitern werden die Eigenschaften zum Nachtrag (die
Dokumentation) mit angezeigt: Ursache, Anspruch, ...

Optionale Einstellung +*| Nachtragsverzeichnis
Flgt eine Liste der Nachtragspositionen am Ende der Ausgabe an.
Optionale Einstellung ¥l Mengenermittlung ausgeben

o . £ Auswahl der Nachtrige — a ps
Sie kénnen bei jeder
AL_JIsgabe die Inhalte [ |
wahlen.

001 Plananderung Firstfenster

Abbrechen keine




2.3 Abrechnung: AufmaBprifung und Rechnungsfreigabe

In der Phase der Abrechnung stehen Ihnen zwei Tabellen zur Verfiigung: Aufmafpriifung (AMP) und
Rechnungsfreigabe (REC).

Das Prinzip dabei: In der AMP hinterlegen Sie die Aufmafle. In REC bearbeiten Sie die allgemeinen
Rechnungsdaten und die Rechnungsbetrage. Die Funktionen zum Anlegen der Rechnung finden Sie in
beiden Tabellen.

2.3.1 So erstellen Sie eine kumulierende Abrechnung

Bei umfangreichen Auftragen ist es Ublich, bereits vor Fertigstellung der Gesamtleistung mit der Abrechnung
zu beginnen. Sie erhalten also vom Auftragnehmer mehrere Rechnungen.
In ORCA AVA erzeugen Sie dafir eine Sequenz von Teilrechnungen mit abschlieRender Schlussrechnung.

= Eine neue Teil- oder Schlussrechnung wird immer automatisch unter die letzte vorhandene
Rechnung eingefiigt, egal welche Stelle im Auftrag Sie markieren.

= Innerhalb der Rechnungs-Sequenz kénnen Sie immer nur die letzte Rechnung in vollem Umfang
andern.

= Ab ORCA AVA 22 kénnen Sie eine SchlufRrechnung in eine Teilrechnung wandeln und
umgekehrt.

2.3.1.1 Pauschale Abschlagszahlung (AZ) erfassen

Haufig sind mit dem Auftragnehmer pauschale Abschlagszahlungen - ohne Aufmalpriifung - vereinbart.
1. Offnen Sie die Tabelle Rechnungsfreigabe.
2. Offnen Sie einen [~ Auftrag.

3. Legen Sie mit Neu | Teilrechnung oder Strg + N eine neue Teilrechnung (TR) an.
Der Dialog 'Betrag Netto' aus AufmaRpriifung wird ge6ffnet.
Aktivieren Sie die Option Keinen Wert als 'Betrag Netto' iibergeben und bestatigen Sie mit OK.



Der Dialog Eigenschaften: Rechnung wird gedffnet.
&

Allgernein weiteres  Kommentar

:

Rechhungsart Teirechnung R Betrag Brutta 2.570,00

Abzug Brutto I: jl
Beleg-Mr. 015 Brutto nach Abzugen I: 2.570,00
Datum 10.052017] |.. Sicherheit % Bl
Fingangsdatum 11.052017] | Sicherheit I EEEE
Zahlungsziel 2r05.2017) | .. erfolgte £ahlungen I: jl

erfolgte Zahlungen abzieher

Freigabebetrag |: 2.391.50

Bezeichnung

Forderung Metto

—
o
[n1)
=
w“
£ 5
= o
- m
o -
= o
w“a
(vl
=
(=1}
[lm]
L= |

Betrag Metto 3.000,00 Rundung/¥.orrektur I: jl
Abzug MNetto I: E . Auzzahlungsbetrag
Metto nach Abzligen I: @ Skontofrigt I:I
MuwSt % 19,0 Skanta %
Mehnwertsteuer Ii @l Skonto
Betrag Brutto I—L‘WI B auabzugssteuer %

< Riickgangig Schlighen

Sicherheit, Skonto und Bauabzugssteuer werden aus den Vertragsbedingungen des Auftrags
vorbelegt.

4. Tragen Sie folgende allgemeinen Rechnungsinformationen ein:

Bezeichnung - 1. Pauschale Abschlagsrechnung
Beleg-Nr. - Rechnungsnummer des Auftragnehmers

Auf der Registerkarte Weiteres konnen Sie zusatzlich eine Nummer fiir die Abschlagszahlung
eintragen (AZ-Nr.).

Datum, Eingangsdatum, Zahlungsziel - Wahlen Sie (ber die || Ellipsis-Schaltflache aus dem
Kalender-Dialog oder tippen Sie ein Datum ein. Das Zahlungsziel kann z. B. fiir eine Skontofrist
relevant sein.

5. Tragen Sie zur Information aus der Rechnung des Auftragnehmers den Netto-Rechnungsbetrag in
das Feld Forderung Netto ein.
Mit dem Wert wird nicht flir die Zahlungsfreigabe gerechnet.

6. Tragen Sie im Feld Betrag Netto den fiir die Abschlagszahlung zugestandenen Betrag ein.

Ausgehend vom Betrag Netto wird automatisch der Auszahlungsbetrag berechnet.

Nachste Schritte:
Abziige aus Vertragsbedingungen aktivieren/deaktivieren (S. 33)

Zahlungsfreigabe ausgeben (S. 35)



2.3.1.2 Abziige von Rechnungen

Abziige bearbeiten Sie im Dialog Eigenschaften in der Rechnungsfreigabe. Abziige kdnnen bereits als
Vertragsbedingungen im Auftrag hinterlegt sein. Bei jeder Rechnung kénnen Sie individuelle Abziige Netto
und/oder Brutto aktivieren. Nur aktive Abziige werden vom Rechnungsbetrag abgezogen.

Bei Rechnungs-Sequenzen mit Teil- und Schlussrechnungen werden die Einstellungen fiir Abzlige als
Vorbelegung innerhalb der Sequenz weitergegeben. Temporare Abzlige deaktivieren Sie wieder, wenn der
Abzug nicht mehr relevant ist.

A~ |

Allgemein weiteres  Kommentar

Rechnungzart Teilrechnung w Betrag Brutto
Bezeichhung |1. Pauzchale .-’-'-.I:usu:hlags| Abzug Brutto
Beleg-Mr. Brutto nach Abzligen
Draturn Sicherheit 2
Eingangsdatum Sicherheit
£ahlungzziel erfolgte Zahlungen
erfolgte Zahlungen abziehen
Forderung Metta Freigabebetrag
Betrag Metta RundungdFarrektur
Abzug Metto Auzzahlungsbetrag
Metto nach Abzugen Skontofrizt I:I
PwSt, 3 13.0 Skonto 3 2.00
Mehnuertztever Skanta
Betrag Brutto Bauabzugzsteuer &
44 b Riickaanaig



1. Offnen Sie fiir Abzug Netto iiber die ' Ellipsis-Schaltflache den Dialog Abziige vom Nettobetrag.

£ Abzige vom Nettobetrag *
Bezeichhung At ZMwdert | Betrag | Berechnen aus | Minderk Akhiv | Abzugsart Bei der Prognose
Fl Abziige Metto .00

[ ianteiige Baubeschiderune [Abzug % 02000 600 Rechnungshetag Ja Ja . Wertragsbedingung Ja
[ anteilige Baursinigung Abzug % 05000 (15.00) Rechnungsbetrag Ja Neirlr\?\fertragsbedingung Meir
< >

MHeu Lazchen Schlisfen

2. Aktivieren Sie Abziige: Spalte Aktiv 'Ja' durch Mausklick in das Feld.

Die Option Mindert erbrachte Leistung wirkt sich nur auf die Berechnung der Sicherheit aus. Details

sehen Sie Uber die L=21 Ellipsis-Schaltflache:

Sicherheit | Mindert erbrachte Leistung. Sicherheit .Mindert erbrachte Leistung
Ja Mein
Bezeichniung Betrag Quelle Bezeichnung | Betrag Liuelle
Betranq Metto 3.000.00 Rechrungsbetrad (Benutzereingabe) | | |Betrag Netta 3.000,00 Rechnungsbetrag [Benutzereingabe]
antellige B aubezchilderung -6.00 0,20 % auz Betrag Metto I ehrwertsteusr 570,00 19,0 % aus Betrag Metto
Summe der dbziige Netto -5.00 Betrag Brutto 357000
Metto nach dbziigen 293400 Sicherheit 178,50 5,0 % aus Betrag Brutta
Mehnmertsteuer BEB.86 19.0 % aus Metta nach Abzligen
Betrag Brutta 3562 86
Sicherheit 178,14 5.0 % aus Betrag Erutto

F1_J Mehr Informationen finden Sie im Helpdesk, z. B. zu Bestimmungen der VOB.
3. Neue Abziige definieren Sie bei Bedarf (iber die Schaltflache Neu.

Fullen Sie die erforderlichen Felder aus bzw. wahlen Sie durch Mausklick in das Feld. Die Abzugsart
wird mit Rechnungsabzug vorbelegt, kann aber geandert werden. Aktivieren Sie den Abzug.

4. Bestatigen Sie Ihre Auswahl der Abzlige Netto mit SchlieRen.

Ergebnis: Die aktivierten Abzlige werden im Feld Netto nach Abziigen ber(cksichtigt.

5. L= Offnen Sie fiir Abzug Brutto den Dialog Abziige vom Bruttobetrag und wahlen Sie Ihre

Einstellungen.
Die aktivierten Abzlige werden im Feld Brutto nach Abziigen ber(cksichtigt.

Sicherheit

Die Angaben zur Sicherheit werden ggf. automatisch aus den Vertragsbedingungen ibernommen. Aus
welchem Betrag die Sicherheit berechnet wird, hangt von den Optionen der Vertragsbedingungen und den
aktivierten Abzligen ab.

Die Sicherheit firr die Gewahrleistung 16st in der Regel die Sicherheit flir die Vertragserflllung ab, daher
gibt es nur ein Feld fir die Sicherheitin ORCA AVA.

Der Auftragnehmer kann anstelle der Sicherheit auch eine Blrgschaft vorlegen. Nach Erhalt der
Vertragserflllungs-Birgschaft setzen Sie im laufenden Bauvorhaben bei der néchsten Teilrechnung die
Sicherheit auf 0 %. Damit wird der einbehaltene Betrag mit der Teilrechnung ausbezahlt. Fir die
Auszahlung des Sicherheitseinbehalts fiir die Gewahrleistung verwenden Sie die Rechnungsart Freigabe
der Sicherheit (S. 56).



Skonto

Die Angaben zum Skonto werden ggf. automatisch aus den Vertragsbedingungen iibernommen. Der Betrag
Skonto berechnet sich aus dem Auszahlungsbetrag.

Tragen Sie ggf. das Datum fiir die Skontofrist ein oder wahlen Sie ber die Ellipsis-Schaltflache aus dem
Kalender-Dialog.

Skonto mindert nicht den gepriften Auszahlungsbetrag der Rechnung. Es stellt weder eine Minderung der
erbrachten Leistung, noch eine zuriickbehaltene Zahlung dar.

Bauabzugssteuer

Der %-Wert wird aus den Vertragsbedingungen des Auftrags vorbelegt.

2.3.1.3 Zahlungsfreigabe ausgeben

Fur die Ausgabe der Zahlungsfreigabe stehen verschiedene Layouts zur Verfligung. Ein Tooltip informiert Sie
Uber Besonderheiten.

Drucken: Rechnungsfreigabe >

R echnungzfreigabe

Werfugbare Lapouts Seitenanzicht

[fur eine Rechnung] S

Zahlungsfreigabe, mit Aufrnaly

] * —— Drucken
£Zahlungzsfreigabe, ohne Aufmall [fur eine Rechnung]

Zahlungzfreigabe, Worauszahlun Abbrech
Eahlungsfreigabe Freigabe der d<ahlungsfreigabe, mit Aufmal fr EIME Rechrung rEETEn

¥ Zahlungsfreigaben [\ arianter]




Beispiel: Zahlungsfreigabe fiir pauschale Abschlagszahlung

Unseren Bauherren mdchten wir (iber die Abschlagzahlung fiir die Fenster in Kenntnis setzen.

1. Markieren Sie in der Tabelle Rechnungsfreigabe die Rechnung Abschlag 1.

2. Wahlen Sie DE" Ausgabe.

Der Dialog Drucken: Rechnungsfreigabe wird geéffnet:

3. Bei Verfiigbare Layouts wahlen Sie Zahlungsfreigabe, ohne AufmaB und klicken Seitenansicht.

Aus der Seitenansicht konnen Sie die Zahlungsfreigabe drucken und Ihrem Bauherrn zusammen
mit der Rechnung des Auftragnehmers (ibersenden.

|.—-.

Drucken: Rechnungsfreigabe

Rechnungsfreigabe

Werflugbare Layouts
Zahlungsfreigabe. mit Aufrmaft

1 Zahlung
Zahlung

b Zahlung

» Kostenfy

» Kostenfy

x

Seitenansicht
-

[fiir eine Rechnung] A Diuen
Zahlungsfreigabe, ohne dufmald [fur eine Rechnung] I8
Zahlungsfreigabe Demo - Demoprojekt (Demo-001)
EETg AT Autrags-Nr 0IT-001
027 Schreinerarbeiten ’ (Engie der Arpelen: 25,07 2017)
[ Rommeresiar] e Freatn | Abschlag 1
- Rechnungsdatum: 07.03.417
- Belegnummer: REZ017-001
- Eingangsdatum: 08.03.2017
- Zahlungsziel: 22.03. 27
Aufiragnehmer
Holzwurm GmbH
Fenster und Tiiren
Holzhaus 5
DE- £3342 Rett am Inn
(Monio: 35420 - ELZ:T 1509000 - Bank-Sparkasse)
Fachmung SonsTiges 14
kA
- kA
BN SIC: DET1 1500 5284 5485 3541 HOFVBUT
Beauftragt
- Ruftrag, Netto: 23.309.47 EUR
- Machtrag Gesamt:
- Beauftragt, Metto: 23.309.47T EUR
- Machlass Einzelleistun
- Machlzss auf Auftrag (-53): -1.265,4T EUR
- Beauftragt Gesamt, Netto: 24.044,00 EUR
- zgl. MwSt. (13,0 %) 4.538,35 EUR
- Beauftragt Gesamt, Brutto: 28.612,36 EUR
Rechnungsfreigabe L%
- Rechnung, Netto: 3.000,00 EUR
- Abzug, Metto:
- Rechnung Gesamt, Netto: 3.000,00 EUR
- zzgl. MwSt. (13,0 %) 570,00 EUR
- Rechnung, Brutto: 3.570,00 EUR
- Abzug, Brutto:
- Rechnung Gesamt, Brutto: 3.570,00 EUR
Sicherheit / Gewdhrleistung (5,0 %) -178.50 EUR
- Zwischensumme: 338150 EUR
- Anrechenbsre Freigsben (kumulisrt):
- Rundung ¢ Komrektur:
- Freigabe Gesamt: 2.391.50 EUR
fanthali=ns MwSt abzgl Skonto: 526,30 EUR)




2.3.1.4 Exkurs - Hilfreiche Funktionen fiir Pauschalrechnungen

Fir Pauschalrechnungen (Abschlagszahlungen) sind keine gepriiften Mengen auf Positionsebene vorhanden.
Das bedeutet:

= Sie erhalten keine Kostengruppen-Auswertung (wie z.B. nach DIN) in
Kostenstand - Kostengliederungen
= Sie erhalten keinen aussagekraftigen Kostenstand fiir Gewerke in Kostenstand — Gewerke

Wenn Sie diese Auswertungen benétigen, kdnnen Sie auf einfache Weise die erforderlichen Mengen auf
Positionsebene erzeugen.

Betrag Netto der Rechnung prozentual im AufmaR verteilen

Sofern in dieser Rechnung zu den Positionen noch keine Rechenansatze in der Aufmalprifung erfasst
wurden, kénnen Sie Uber die Ellipsis-Schaltflache in Eigenschaften: Rechnung/Allgemein den frei
eingetragenen Betrag Netto nach dem Giel3kannen-Prinzip prozentual auf die Positionen verteilen lassen.
Die berechnete Menge der Position wird dabei zum Auftragswert in Relation gesetzt.

Betrag Metto {2000 D Rundung/Kormektur 0,00 ‘ ‘
Abzug Netto 0.00 ‘Betrag Metto' aus AufmaBprafung
Metto nach Abzligen 3.000,00 ‘Betrag Metto' prozentual im Aufmal verteilen

™

'Betrag Metto' prozentual im Aufral verteilen

Sie konnen den 'Betrag Metta' prozentual auf alle Postionen im Aufral vertelen lazzen. Dieses Aufmall
kann, im Gegensatz zu '‘Betrag Metta’, auch nach Kostengruppen ausgewertet werden, Bereits im Aufrmal
erfasste Mengen im Feld Zuwachs' werden damit Uberschrieben,

(®) 3.000,00 als Zuwachs verwenden. Mever Aufmabstand: 14,7 % der Auftragssumme.
(3.000,00 als &ufmalt verwenden. Meuer Aufmafistand: 14,7 % der Auftragssumme

() Zuwachsmengen im Aufmal dieser Bechnung [Gechen

Auftragssurnme: 20.376.23

Aktueller Aufmal-Stand:

Betrag Metto', eingetragern: 3.000.00

Abbrechen

Mit diesen AufmaB-Werten auf Positionsebene kdnnen Sie in der Aufmalpriifung die Ausgabe nach
Kostengruppen erzeugen.

Bedenken Sie, dass bei einer rein prozentualen Verteilung auf die einzelnen Positionen auch (technisch)
unrealistische Mengen entstehen kénnen, z. B. 1,8 Stlick Fenster.

Nachdem Sie die Funktion der prozentualen Verteilung ausgefiihrt haben, verbleibt in der Rechnung im Feld
Betrag Netto der pauschal eingetragene Wert. Aus der prozentualen Berechnung der Menge ergibt sich in
der Tabelle Aufmalprifung meist ein leicht abweichender Wert fiir den Betrag Netto.

(® Zuwachsmengen im AufmaB dieser Rechnung léschen kdnnen Sie verwenden, um prozentual verteilte
Mengen auch wieder zu entfernen - ohne dass Sie alle Positionen bearbeiten miissen, z. B. bevor Sie mit der
‘echten' AufmaRpriifung beginnen.



Prozentuale Priifung der beauftragten Mengen

Sie kdnnen einen prozentualen Anteil der Mengen z. B. aus dem Auftrag in die Aufmalipriifung der aktuellen
Rechnung kopieren. Markieren Sie in der Tabelle AMP die pauschale Abschlagszahlung und wéhlen Sie

i¥ Extras | Mengen kopieren.

Mengen kopieren

Bitte wahlen Sie die Quelle, aus der Sie Mengen kopieren machten.

Auftrag
Leiztungsverzeichnizse
0518 1. Pauzchale Abzchlagzrechnung

< >

Anpazzungsfaktor %2
Abbrechen

Wahlen Sie im Dialog die Quelle, geben Sie den Anpassungsfaktor ein (z. B. 10 %) und bestatigen mit OK.

Beim Bilden des prozentualen Anteils kénnen auch hier (technisch) unrealistische Mengen entstehen, z.
B. 1,8 Stiick Fenster.



2.3.1.5 Teilrechnung mit AufmaBprifung anlegen

Im Gegensatz zur pauschalen Abschlagszahlung, wo Sie den Betrag Netto der Rechnung frei eingeben, wird
hier der Betrag Netto aus der AufmalBpriifung in die Rechnungsfreigabe iibernommen.

Teilrechnung anlegen
1. Offnen Sie in der Tabelle AufmaRpriifung einen 4 Auftrag.

2. Legen Sie mit Strg + N eine neue Teilrechnung an (wird ggf. automatisch unter die letzte TR
eingefligt).
Der Dialog Betrag Netto aus Aufmalpriifung wird gedffnet.

3. Abhangig von der Art der Rechnungsfreigabe wahlen Sie:

fiir kumulierende Rechnungsfreigabe ® 'AufmaR Gesamt' oder
fiir separate Rechnungsfreigabe ® 'Zuwachs Gesamt'

4. Bestatigen Sie die Auswahl mit OK.

Fr die nachste Teilrechnung zum Auftrag wird die gewéhlte Einstellung als Vorbelegung tibernommen.

Nachste Schritte:
Aufmafe zur Rechnung erfassen (S. 47)
Rechnungsdaten des Auftragnehmers erfassen (S. 40)
Abziige aus Vertragsbedingungen aktivieren/deaktivieren (S. 33)

Zahlungsfreigabe ausgeben (S. 35)



2.3.1.6 So erganzen Sie Rechnungsdaten

Die allgemeinen Rechnungsdaten, wie Belegnummer, Rechnungsdatum, etc., erfassen Sie immer in der
Tabelle Rechnungsfreigabe (REC). So stellen Sie den Bezug zwischen der vom Auftragnehmer erhaltenen
Rechnung und der zugehérigen Rechnungsfreigabe in ORCA AVA her.

Eine in der AufmaRBpriifung bereits erstellte Rechnung wird automatisch auch in REC angezeigt.

1. Offnen Sie in der Tabelle Rechnungsfreigabe die Eigenschaften der Rechnung.

2. Tragen Sie auf der Registerkarte Allgemein ein: Bezeichnung - Beleg-Nr. - Datum der
Rechnungsstellung - Eingangsdatum - Zahlungsziel - Forderung Netto.

=

Allgemein Weiteres  Kommentar

Forderung Metto F.800.00

Rechhungsart Teirechnung v n
Bezeichnung |2.Tei|reu:hnung | Marz v ey bl
Beleg-Nr. 08152 | [ ; "2"; EDEI r:n DED 2' 5;" 55'3
pam ! 1|1IJ 153 1?4 185 195 12 119 13
Eingangsdatum 12|20 21 22 23 24 25 2
Zahlungsziel ::i 23? 248?3;] 3?1 18 g

Uber die Ellipsis-Schaltfldche éffnen Sie den Kalender zur einfachen Auswahl des Datums!
Das Zahlungsziel ist gegebenenfalls relevant fiir die Inanspruchnahme von Skonto.

3. Wechseln Sie mit ALT + W auf die Registerkarte Weiteres.



4. Uberpriifen Sie, ob die Adresse der Firma bereits zugeordnet ist (S. 7). Die Adresse wird
automatisch in den Zahlungsfreigaben ausgegeben.

#* Eigenschaften: Rechnung

dllgemein  “eitsres  Kommentar

Firma Halzvwrm GrbH Fenzter und Tiiren

AZ N1, |:|

Sonsztiges 1 | | | EI,EIEI|

Sonstiges 2 | | | I:I,I:IEI|

5. Tragen Sie eine AZ-Nr. (Abschlagszahlung) ein. Die AZ-Nr. wird standardmé&Rig in der Tabelle

Mengenermittlung zur Aufmalpriifung angezeigt.

6. Optional kdnnen Sie zusatzliche Informationen unter Sonstiges erfassen. Die Werte sind rein

informativ und werden nicht in die Berechnung des Auszahlungsbetrags einbezogen!

Auf der Registerkarte Kommentar kénnen Sie Notizen zur Rechnung hinterlegen. Der Kommentar wird in

der Zahlungsfreigabe ausgegeben.

2.3.1.7 Schlussrechnung mit AufmaRpriifung

Nach Ausfilhrung aller Arbeiten erhalten Sie die Schlussrechnung des Auftragnehmers.

1. Offnen Sie die Projekttabelle AufmaRpriifung und das Gewerk, zu dem Sie die Schlussrechnung

anlegen mochten.

2. Wahlen Sie im Kontextmenii *= Neu | Schlussrechnung.

Wurden bisher noch keine Mengen oder keine Mengenermittlung in der AufmaRpriifung zum Auftrag

erfasst, erhalten Sie beim Anlegen der Schlussrechnung folgende Meldung:

AufmalBprofung: Demc-001 Deme - Demoprojekt

Midchten Sie fur die neue S chiuzsrechnung eine
Avfmalprifung auf Basiz der Auftragzmenden anlegen?

Ja Abbrechen

Maéchten Sie die Mengen aus dem Auftrag ibernehmen, bestatigen Sie mit Ja.
Wenn Sie die Mengen direkt in der Schlussrechnung erfassen mdchten, wahlen Sie Nein.




Es &ffnet sich der Dialog 'Betrag Netto' aus AufmaRpriifung.

‘Betrag Metto' aus Aufmaliprifung

Rechnungszart Schluzsrechnung

Al 'Betrag Metta' zoll in die T abelle Rechnungsfreigabe Lbergeben werden:

(®) ‘Bwufmal Gesarmt! 20,376,248

... bei kumulativer Prifung des bizher ereichten Leiztungzstandes. Bereitz erfolgte
£ahlungen fur fruhere Rechnungen werden ggf. verrechnet.

® 'AufmaR Gesamt' - die kumulierte Gesamtsumme der gepriiften AufmaRe aus allen bisherigen
Rechnungen innerhalb der Rechnungs-Sequenz wird angezeigt. Nach Priifung der Schlussrechnung
wird das Gesamtaufmaly der Schlussrechnung als Betrag Netto in die Rechnungsfreigabe
tbergeben. Gleichzeitig wird in der Rechnung automatisch die Option erfolgte Zahlungen
abziehen v aktiviert.

3. Bestatigen Sie mit OK.

Wurde bereits eine Aufmafprifung durchgefiihrt, kdnnen Sie auch die Auftragsmengen zur
Schlussrechnung ibernehmen. Markieren Sie die neu angelegte Schlussrechnung und wahlen Sie:
Extras | Mengen kopieren. Wahlen Sie als Quelle den Auftrag und als Faktor 100 %.

Nachste Schritte:
Aufmale zur Rechnung erfassen (S. 47)
Rechnungsdaten des Auftragnehmers erfassen (S. 40)
Abziige aus Vertragsbedingungen aktivieren/deaktivieren (S. 33)
Zahlungsfreigabe ausgeben (S. 35)



2.3.1.8 So wandeln Sie eine Schlussrechnung in eine Teilrechnung
Sie haben bereits eine Schlussrechnung erstellt und sollen daraus eine Teilrechnung erzeugen.

In der Projekttabelle Rechnungsfreigabe konnen Sie eine Schlussrechnung in eine Teilrechnung wandeln.
Sie andern die Rechnungsart auf Teilrechnung. Die vorhandenen Rechnungsdaten der Schlussrechnung
werden alle automatisch in die Teilrechnung libernommen.

1. In der Projekttabelle Rechnungsfreigabe 6ffnen Sie im Gewerk 027 Schreinerarbeiten die
Schlussrechnung.
Der Dialog Eigenschaften: Rechnung wird angezeigt.

2. Wahlen Sie bei Rechnungsart (iber das Dropdown-Men(i Teilrechnung.

3. Mit SchlieRen speichern Sie die Anderung zur Teilrechnung. Alle Rechnungsdaten aus der
vorherigen Schlussrechnung werden automatisch in die Teilrechnung iibernommen.

Sie kdnnen diese Funktion auch umgekehrt verwenden und eine bestehende Teilrechnung zur
Schlussrechnung andern.

2.3.2 So erstellen Sie Einzel-Rechnungen

Einzel-Rechnungen (Regie- und Nachtragsrechnungen) ermdglichen Ihnen, Zahlungsfreigaben auferhalb der
kumulierenden Abrechnung (Rechnungs-Sequenz) anzulegen. Einzel-Rechnungen werden immer fir sich
allein betrachtet. Es gibt also keine Verrechnung mit bereits erfolgten Zahlungen.

Eine Einzel-Rechnung kénnen Sie an beliebiger Stelle einfligen - vor, zwischen und nach vorhandenen
Rechnungen, auch in Teil-Schlussrechnungs-Sequenzen. Sie markieren den Eintrag, unter dem die
Rechnung liegen soll. Das Mischen von Rechnungs-Sequenz und Einzel-Rechnungen erleichtert allerdings
nicht die Ubersicht.

Einzel-Rechnungen kénnen Sie mit oder ohne AufmaRprifung anlegen.

Beispiel: Regierechnung ohne AufmaRpriifung
1. Offnen Sie in der Tabelle Rechnungsfreigabe den |+ Auftrag.

2. Markieren Sie den Eintrag, unter dem die Rechnung angelegt werden soll, und wahlen Sie ¥= Neu |
Regierechnung.

3. Tragen Sie als Betrag Netto ein: '800' und schlieen Sie den Dialog.

Regierechnungen ohne AMP erhéhen den Betrag der Prognose - auch wenn die Auftragssumme nicht
uberschritten ist - und werden im Kostenstand grundsétzlich als PRG.Abweichung gewertet.



2.3.3 Exkurs - AufmaRe bearbeiten

Es gibt viele Moglichkeiten, Aufmalie zu erfassen.
Mit folgenden Funktionen kdnnen Sie die Eingabe noch effizienter gestalten.

E Ausflihrliche Informationen finden Sie im Helpdesk.

Einstellungen fur die Mengenermittiung

Passen Sie die Mengenermittiung beziiglich Anzeige und Bedienung per Tastatur an Ihre individuelle
Arbeitsweise an. Die Einstellungen gelten fir die Tabellen Mengenermittlung und Registerkarten Menge im
gesamten Projekt.

¥ Eigenschaften: Position O >
Allgemein  Menge [Zuwachs] Verlauf der Aufmalpriifung : _
a-iE® It % B S QH XIS IR
Ordnungzahl, ab K. Bemerkung Faktor Rechenanzatz Seite Zele Inde KG (D~
00110 A 0 361
£ Einstellungen - 7 >
Einztellung Wwiert
Die Pleilkasten Links/Rechts zallen die Zelle wechseln Ja
Die Pfeilkazte Rechts zaoll nur zu bearbeitbaren Zellen wechzeln Mein
Eingabehilfen anzeigen Ja
Auzwahllizten anzeigen Jla
Untereinanderiegende F.ommentarzeilen zuzammengefazst darstelen Jla

Ahbrechen Standard




Spalteneinstellungen

Uber die % Spalteneinstellungen der Tabelle Mengenermittlung bzw. der Registerkarte Menge konnen Sie
die Anzeige der Spalten individuell gestalten. Weniger Spalten sind ibersichtlicher.

Fur eigene Spalteneinstellungen kénnen Sie definieren, welche verwendeten Spalten fiir Eingaben direkt mit
der Return-Taste angesprungen werden sollen. Grau angezeigte Spalten iberspringen Sie, weil Sie dort nicht
in jeder Zeile eine Eingabe erwarten.

Eigenschaften: Spalteneinstellung X
Allgemein
verflighare Spalten Breite venwendete Spalten Breite
Ordnungzahl, ab Ebgned
Qrdnungzahl, ab Ebens 1 12 ; K nach rechts
Bezeichnung der Poszition 110 3 Bemerkung nach links
W 3 Falktar
K 4 A Rechenanzatz alle nach rechts
Bemerkung 12 Ergebniz I h link
Faktor 11 v | |seie Al nach finks
Formelergebniz 11 Zeile nach oben
Ergebniz 11 ¢¢ | | Index
Rechenanzatz 30 kG nach unten
Fr 7 < kG2
A R4 e - +  Spalte mit Return-Taste anspringen

Breite der Spalte 'Ordnungzahl, ab Ebene 1

Bezeichnung der Spalteneinstellung
|Standard |

Abbrechen Info

Ordnungszahlen

In der Tabelle Mengenermittlung - zu einer Rechnung oder in den Nicht zugewiesenen AufmaRen - weisen
Sie die Rechenansatze zu einer Ordnungszahl zu.

4 027 Schreinerarbeiten
3 1. Pauschale Abschlagsrechi
3 2. Teilrechnung
4 3. Teilrechnung

4 01 Fenster £ Mengenermittlung: 3. Teilrechnung
01 Fenster = —
=i B, =i
03 Fenstertiiren = in ® | 6 B Q =
4 04 Fensterbanke Ordrungzahl, sb 2 Bemerkung

[ 1 Fensterbanke | [01.04.0004
[T 2 Fensterbank m__ﬂﬁ

Sie kdnnen die Ordnungszahl ...

= eintippen

= (ber die Ellipsis-Schaltflache wahlen

= mitden Plus- (+) und Minus- (-) Tasten im Ziffernblock die nachste/vorherige OZ wahlen, auch iber
Gliederungspunkte hinweg.



Ubersicht aller Mengenermittlungen im Auftrag

Um alle mit Mengenermittlungen gepriifte Mengen eines markierten Auftrags zu sehen, éffnen Sie die
Mengenermittlung Uber Kontextmenu oder Extras | Alle AufmaRe.
f.’l'\ Wengenermittlung: Klempnerarbeiten]

Bt xBABAR B -

Ordnungzahl, ab K Bemerkung Faktor Rechenansatz Ergebnis Seite Zeile Inde AZ-MNr. KG [DIM

.07, 000 1oo00 84 32000 aoomo A 1 335
01.01.0003 1,000|2+2 = 4,000 ooozoja o |1 335
01.01.0003 1.000(1 = 1.000 e 335
01.01.0004 H | GesamtRin 1.000(34 = 24.000 T 335
01.01.0004 Teilstiick 1.000{$GesamtRin/3 = 28.000 oooz0B 0 1 335
01.01.0004 Zugatz 1.000(2 = 2,000 ooa3oic o 1 335
01.01.0002 1.000(1 = 1.000 ooo3ja o |1 363
01.01.0005 1.000f2 = 2000 ooa3e o |1 335
01.01.0008 1,000/1= 1,000 ooodtja o 1 335
01.01.0007 Eins 1,000{$G esamtRin/4= 21,000 ooas1ia o |1 363
Z |0.01.0007 H |Pos-Sum 1.000 21.000 ooas1c o |1 363
01.01.0007 Zwei 1,000 $Eins + & = 26,000 noosze 0 1 363
01.01.0008 1,000 7 +2+3+4+5+ 2+ 242= 21,000 ooaslja o |1 363

£

022.01.01.0001 Hangedachrinne halbrund MG 400 0.6 Cu

220 Rechteck [04)

a*brab

Jedem Rechenansatz ist eine eindeutige Adresse zugeordnet. Die Adresse setzt sich zusammen aus Seite,
Zeile und Index. Uber die Adressen konnen die im Programm erfassten Rechenansatze immer eindeutig den
Aufmafiblattern zugeordnet werden. Jeder Auftrag bildet beziiglich der Adressen von Rechenansétzen einen
eigenen Zahlenraum.

Die Adressen sind auch wichtig fiir den Datenaustausch von Mengenermittiungen, z. B. (ber die Formate
DA11und DA12 (S. 3).

Ubersicht aller gepriiften Mengen zu einer Position

In Eigenschaften: Position/Verlauf der AufmaRpriifung werden zur Position die Aufmafidaten der
aktuellen und aller vorhandenen Rechnungen angezeigt.

Verlauf der AufmalBprafung

Bezeichnung Zuwachs unberg Zuwachs Geszam unbereinigt Gesamt

1. Teirechnung 521815 521815 R21815 h.218.1 E
2. Teirechhung 4.332.04 433204 955019 955019
Schluzsrechnung 435378 4393748 1354357 1354357
Stand der AufmaBprifung 1394297 1394297

£ >

Schliefen

Der Dialog ist mit der Tabelle synchronisiert:

Ein Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnet diese Rechnung und holt die Daten der Position zu dieser gewahlten
Rechnung in die Anzeige. Durch den Wechsel auf die Registerkarte Menge kénnen Sie dann die einzelnen
Eintrage (schreibgeschitzt) ansehen.




2.3.3.1 AufmaRe zur Rechnung erfassen

Sie haben die Rechnung bereits in der Tabelle AMP oder REC angelegt.

Eingabe fixer Mengen im Dialog Eigenschaften:Position/Allgemein

£ [Eigenschaften: Position]

Allgemein Menge [aufmal]  Werlauf der Aufmafpriifung

Poszition |EI2?.D'|.EI1.'| Fenster 820/760 mm, Fichte |

Fuozitionzart

K.oztengruppe

|F'|:|sition

Aufrmalipriifung abgeschlozzen

K.oztenglisderung

K.oztengruppe

DIM 276 [2008] 334 AuBentiiren und -fenster

DIM 276 (1981) .

Leiztungzbereiche 027 Tizchlerarbeiten

Frei definiert - KG 4 01.4

Kostentrager "

Auftrag Avufrmaly Fuwachs Frognoze
Menge (Stk) | £000 | 1174 | 0,000 | 8000
r

Preis | 3318 | 39318] 39318
unbereinigt | 314544 | #5317 | ooo| | 3.145,44|
Auif-/sbschlag | ooo| | oo | ooo| | 0,00
Gesamt | 34544 #8317 | ooo| | 3145,44|
‘Ergebniz’ der Registerkarte 'Menge’ verwenden als: Aufmal Zuwachs

Ruckganaig Schliefen

«| ]

Die Angaben fiir Position (Kurztext), Positionsart und Kostengruppe stammen aus den
Auftragen

Die Spalte Auftrag zeigt die Daten aus der Tabelle Auftrage.

Aufmal und Zuwachs der Menge

Die geprifte Menge kdnnen Sie direkt in den Feldern erfassen, als AufmaR (Gesamtwert aller
bisher erfassten Mengen) oder als Zuwachs (Mengenzuwachs in dieser Rechnung). Der Wert
der jeweils anderen Spalte wird automatisch errechnet.

Prognose der Menge

Die Prognose der Menge ist aus dem Auftrag vorbelegt. Sie wird im weiteren Projektverlauf
gemaR den Regeln zur Ermittlung der Prognose angepasst. Ubersteigt das AufmaR die
Auftragsmenge, so wird die Prognose entsprechend erhoht.

AufmaBpriifung abgeschlossen (S. 55)

Wenn Sie keine weiteren Aufmalie/Zuwachse mehr erwarten, kénnen Sie die Kennzeichnung auf
Ja andern. Ist die Aufmamenge bei abgeschlossener AufmaRpriifung kleiner als die
Auftragsmenge, wird die Prognose entsprechend reduziert.

Sie kénnen die Kennzeichnung AufmaRpriifung abgeschlossen und weitere Optionen auch fir
mehrere Positionen gleichzeitig &ndern: Extras | Positionen andern.




1. Offnen Sie per Doppelklick die Eigenschaften der ersten Position in
der 4 = Teilrechnung.

2. Tragen Sie in der Spalte AufmaR oder Zuwachs die geprifte Menge ein und wechseln Sie mit der
Taste Return (Enter) oder (iber die Pfeiltaste >> zu allen gepriften Positionen.
Alternativ wechseln Sie - bei gedffnetem Dialog - per Mausklick in der Tabelle zu einer anderen
Position.

3. Schlielen Sie den Dialog Eigenschaften: Position.

Eingabe fixer Mengen in der Tabelle

Sie kdnnen zu Rechnungen fiir einzelne Positionen die Aufmale direkt in der Tabelle AufmaBpriifung
erfassen, es sind keine Mengenberechnungen erforderlich.
Besonders geeignet fiir Auftrage mit wenigen Positionen und/oder wenigen Rechnungen.

1. Wahlen Sie im Ribbon Ansicht fiir die Tabelle AufmaBpriifung die passende Spalteneinstellung:
Verlauf der AufmaRpriifung (Mengen), um AufmalRe einzugeben
Verlauf der AufmaRpriifung (Mengenzuwachs), um den Zuwachs einzugeben.

2. Aktivieren Sie im Ribbon Start die Option .. Tabelle editierbar (F2).

3. Tragen Sie in der aktuellen Rechnung das Aufmal} oder den Zuwachs ein.

Aufmalbprifung 3. Teilrechnung 1. Pauschale 2. Teilrechnu 3. Teilrechmi
Auf Bezeichnung Zuwachs Gesam Auf Menge |AufEint Menge Rech.£ Zuwachsmer Zuwachsmer Zuwachsme
4 027 Schreinerarbeiten 20.376.28
» 1. Pauschale Abschlagsrechi 2.999,68
» 2. Teilrechnung 0,00
4 3. Teilrechnung 17.376,60
4 01 Fenster 18.291,16
3 01 Fenster 11.855,78
» 03 Fenstertiiren 4.337,37
4 04 Fensterbanke 2.098,01
[3F 1 Fensterbanke : 81,97 4.000 Stk 4,000 0,589 3441
37 2 Fensterbanke : 251,12 12,000 Stk 12,000 1,767 10,23
3% 3 Fensterbanke : 502,24 16,000 Stk 16,000 2.356 13,64
(7T 4 Fensterbanke i 174,40 5,000 Stk 5,000 0,736 4 26
[0t 5 Fensterbanke i 460,38 12,000 Stk 12,000 1,767 10,23
[7t 6 Fensterbanke i 627,90 16,000 Stk 16} 2,356 13,64

Werte sind nicht editierbar.

[

Grau angezeigt



Eingabe von AufmaBmengen zu einer Position

Sie kdnnen die gepriifte Menge einer Position z. B. als Summe mehrerer Einzelwerte oder in der
Registerkarte Menge mit REB-Formeln erfassen.
Auch bei der Mengenermittlung geben Sie entweder die gesamte Menge oder die Zuwachsmenge ein!

1. Offnen Sie Eigenschaften: Position/Allgemein.

2. Wahlen Sie, ob Sie das Ergebnis der Registerkarte Menge als Aufmal} oder Zuwachs verwenden
wollen.

~ Eigenschaften: Position (| X

Allgermein -Menge [uifrnal) .‘»ferlauf der Aufrmalpriifung

Fosition l |m enstertbanke innen, Fichte, impragriert, 1 250 mm
Fositionzart |P'|:|sitiu:un Aufmalprifung abgeschlos
F.ostengruppe F.ostenghederung N F.ostengruppe
DM 276 [2003] 334 Aulenturen und -fenster

Auftrag [} Aufmal Zuwachs
Menge [Stk] | 15000 | 13644
Preis | 602 | s502|
unbereinigt | 7632 | 7632 | £27.90|
Auf-/Abschlag | ooo| | ooo| | 0.00|
Gesamt | 7632 | 7632 | 627,90
‘Ergebniz’ der Registerk.arte Menge' venwenden als: (@) Aufmal () Zuwachs

¢ Riickgdngig Schliefen




3. Inder Registerkarte Menge tragen Sie zeilenweise die einzelnen Rechenansatze ein, wenn
gewlinscht mit Kommentarzeilen.

#¥ Eigenschaften: Position O *
Allgemein  Menge [Aufmal)  verlauf der AufmaPpriifung
Mo im ® Y% B S Q E | XI[LE - &
Ordnungzahl, ab K Bemerkung  Faktor Rechenanzatz Ergebniz Seite Zeile Inde KG [DIM 276 A
(02.01.0001 ! 8.000 ooo1ojs |0 (330
02.01.0001 - 8.000
= | 02.01.0001 - oooiojc oo 330
% |02.01.0001 H 1.000($EGT3EGZ;:; 16.000 oooio|D o 330
@ | 02.01.0001 AT02F 1.000|27 6= 27 EE0 10071|4 |0
W
< >
091 freier Aechenansatz [91] 43,660 | ref
<< Riickgangig SchlisBen

Uber die Meniileiste haben Sie schnellen Zugriff auf die meisten Funktionen.

Tabelle zum Eintragen der Rechenansétze fiir die Mengenermittiung. Uber die Ellipsis-
Schaltflache kénnen Sie Variablen und Formeln verwenden.

Mengenermittlungen kénnen Sie Uber Schnittstellen digital austauschen (S. 3).

Die Menge ist aus IFC bernommen.

Die Ellipsis-Schaltflache beim Ergebnis bietet verschiedene Rundungsmdglichkeiten flr
Vorkomma- und Nachkommastellen oder die freie Eintragung des Ergebnisses an.

4. Wechseln Sie ber die Pfeiltaste >> zu den néachsten Positionen und tragen Sie jeweils die
Rechenansatze ein.
Alternativ wechseln Sie - bei gedffnetem Dialog - per Mausklick in der Tabelle zu einer anderen
Position.

5. Schlielen Sie den Dialog Eigenschaften: Position.



Eingabe mehrerer AufmaBmengen zu einer Rechnung

Sie kdnnen alle gepriiften Mengen einer Rechnung als Rechenansatze gesammelt in einer Tabelle erfassen.

Wenn Sie sich fir diese Methode entscheiden, sollten Sie konsequent alle Mengen als Rechenansatze auf
der Registerkarte Menge eingeben. Nur so profitieren Sie von den automatischen Voreinstellungen und es
ist sichergestellt, dass alle Werte einheitlich als Zuwachs erfasst werden.

1.
2.

Markieren Sie in der Tabelle AufmaRpriifung die Rechnung des Auftrags.

Wahlen Sie im Kontextmenii oder (iber Extras | AufmaRe der markierten Rechnung.
Die Tabelle Mengenermittlung zu dieser Rechnung wird gedffnet.

Wahlen Sie in der Spalte Ordnungszahl die Position, zu der Sie den ersten Rechenansatz erfassen.

Wechseln Sie mit der Taste Return (Enter) in die néchsten Eingabespalten: z. B. Bemerkung,
Rechenansatz, KG.
Tragen Sie jeweiligen Angaben ein. Beachten Sie die Meldungstexte.

Mit der Taste Return erzeugen Sie die nachste Rechenzeile.
Ubernommen wird die Ordnungszahl aus der vorherigen Zeile und ggf. weitere Vorbelegungen, z.
B. KG. Die Adresse - Seite, Zeile, Index - wird automatisch erzeugt.

Wiederholen Sie die Schritte 3 bis 5, bis alle gepriiften Mengen erfasst sind.

£ Mengenermittlung: 3. Teilrechnung O >

S - i ® Y X 5 Q E X [08 - B -

Ordrungzahl, ab £ Bemerkung Faktar Rechenanzatz Ergebnis Seite Zeille Inde &2-Nr. FG[DI &
01.04.0004 ! 1.000)4,0= [ 4,000 10040(48 [0

01.04.0004 1.000(1 = ! 1.000 100408 [0

0. 04. D006 e : . 10050 &

< >

027.01.04.0005 Fensterbanke innen, Fichte, impragniert, 1250 mm
091 freier Rechenansatz [31)]

Uber die Meniileiste haben Sie schnellen Zugriff auf die meisten Funktionen.

Tabelle zum Eintragen der Rechenansétze fiir die Mengenermittiung. Uber die Ellipsis-
Schaltflache kdnnen Sie Variablen und Formeln verwenden.

In der Spalte Ordnungszahl kénnen Sie (iber die Ellipsis-Schaltflache die OZ auswahlen.

Uber die Tastatur mit +/ - konnen Sie die OZ hoch - oder runterzahlen.



AufmaRblatter mit giiltiger Adresse (Seite, Zeile, Index) erfassen

Rechenansatze von AufmalRblattern (ibernehmen Sie in die Tabelle Mengenermittlung zu einer Rechnung
oder in Nicht zugewiesene AufmaRe.

Uber die Adressen (Seite, Zeile, Index) kdnnen Sie die erfassten Rechenansétze immer eindeutig den
AufmaRblattern (Blattnummer, Zeile, Index) zuordnen. Jeder Auftrag bildet beziiglich der Adressen von
Rechenansatzen einen eigenen Zahlenraum.

£ Mengenermittlung: 3. Teilrechnung O >
iR XS QEIXI[E G
Ordrungzshl, ab K Bernerkung Faktor Rechenanzatz Ergebniz Seite Zelle lndex [3Z-Mr EGIC A
01.04.0004 1,000(4,0= 4,000 1004004 |0
01.04.0004 10001 = 1.000 10040(B |0
1,000 2#4= 2.000
01.04,0003 EG1 1,000( 24 = 2.000 1006004 |0 234
01.04.0003 EGZ2 1.000(24 = 8000 10060/B [0 | 33w
< >

027.01.04.0006 Fensterbanke innen, Fichte, impragniert, 1250 mm
0197 freier Rechenanszatz [31]

1. Offnen Sie in einem Auftrag die Mengenermittlung...

zu einer markierten Rechnung, z. B. iiber i¥ Extras | AufmaRe der markierten Rechnung oder
fiir '] Nicht zugewiesene Aufmale, z. B. mit Doppelklick auf den Eintrag

2. Uber*= ~ Neue Seite oder Strg + S erstellen Sie eine neue Seite fiir das Aufmalblatt.
3. Im Dialog Neue Seite geben Sie die Blattnummer ein und bestatigen Sie mit OK.

4. Erfassen Sie die Aufmalie, wie in Eingabe als Rechenansétze zur Rechnung beschrieben
(S.50).

Sie kénnen die Adressen (Seite, Zeile, Index) auch direkt in den Tabellenspalten bearbeiten, z. B. beim
Wechsel auf das nachste Aufmafblatt.



AufmaBmengen importieren (z. B. DA11, DA12)

Sie kdnnen digital verfligbare Rechenansétze in die Mengenermittlung zu einer Rechnung ibernehmen, z. B.
von lhrem Auftragnehmer.

Falls in dieser Rechnung bei Positionen bereits Mengen auf der Registerkarte Allgemein eingetragen
sind, werden diese Mengen durch die importierten Werte Uberschrieben.

1. Markieren Sie im gedffneten Auftrag die Rechnung.

2. Wahlen Sie L - Import | Mengenermittlung (AufmaR)

Jeder Rechenansatz der Importdatei besitzt eine eindeutige Adresse (Seite, Zeile, Index. Mengen werden als
Zuwachs eingefiigt. Beim Import wird automatisch auf Uberschneidungen mit bereits vorhandenen Adressen
gepriift.

In AMP werden importierte Rechenansatze automatisch in den Eintrag Nicht zugewiesene AufmaRe
eingelesen, wenn sie

= zu Nachtragen gehdren und Nur in der Prognose wirksam oder Inaktiv sind

= Positionen zugeordnet sind, deren Aufmalpriifung als abgeschlossen gekennzeichnet ist.

2.3.3.2 AufmaRe ohne Rechnung erfassen und spater zuordnen

Sie kdnnen alle Aufmafle, zu denen noch keine Rechnung vorliegt, als Rechenansatze gesammelt erfassen
und diese spater einer Rechnung zuordnen.

AufmaRe ohne Rechnung erfassen
1. In der Tabelle AufmaRpriifung 6ffnen Sie den l== Auftrag.
2. Offnen Sie [l Nicht zugewiesene AufmaRe per Doppelklick auf den Eintrag, oder (ber das

Kontextmen( oder ber Extras. | Nicht zugewiesene AufmaRe.
Der Dialog Mengenermittlung wird gedffnet:

£ Mengenermittlung: Schreinerarbeiten O ot
s iz @ it Q £ B - &
|>§ Rechenansatz [, Strg+N Faktor FM A
lag
Kornmentar Strg+ K
Hilfswert Strg+H
Produkt aus Kettenmalien

Meue Seite Strg+5

I "
€

3. Uber Rechenansatz erfassen Sie alle AufmaRe (S. 50).



Nicht zugewiesene AufmaRe einer Rechnung zuordnen
Sobald die zugehdrige Rechnung angelegt ist, kdnnen Sie diese erstellten Rechenansatze zuordnen:

= Fir einzelne Rechenansatze markieren Sie die Zeilen.
= Fir alle Rechenansatze einer oder mehrerer Seiten wahlen Sie die Seiten. Eine Markierung der
Zeilen ist hierflr nicht erforderlich.

4. Offnen Sie den = Auftrag.
5. Offnen Sie | Nicht zugewiesene AufmaRe.
Der Dialog Mengenermittlung wird gedffnet.

6. Markieren Sie einen oder mehrere Rechenansatze fir das Zuweisen einer Rechnung. Wahlen Sie
i¥ Rechenansitze zuweisen.

£ Mengenermittlung: 3. Teilrechnung | *
e-mslit] X s X[qE-E-&
] Ordrungzah Neu nummerieren Ergebris Seite Zelle Index AZNL CEG[C A
(01.04.0004 Seitennummer dndern 4,000 10040) 4 i}
11.04.0004 | 1.000 1004003 |0

0104 0000 Rechenansdtze zuweisen |

(11.04.0003 Rechenansitze mit Seitenauswahl zuweisen | B,DDE- 10080 |0 334

M.040003 — [ [EG I OO 2 = | g000) | 100s0j2 O M v
< >

027.01.04.0006 Fensterbanke innen, Fichte, impragniert, 1250 mm
091 freier Rechenanzatz [91)

Rechenansétze zuweisen bezieht sich auf die zuvor markierten Rechenansatze.

Seite(n) wihlen
Bitte markieren Sie die Seiteln]. deren

Rechenansétze mit Seitenauswahl F=e-:h,enansﬁtzpﬁrt Sieée_inir, ;andere;r_w F!He-:h;ung 4
. . . ZLWEEEN MoChien. ale Konhen die hechenansalZe
zuweisen bietet _Ihnen eine Auswahl aller auch direkt in der Tabelle markieren und zuweizen.
vorhandenen Seiten. =
elte
10000
10010
10020
10030
10040
10050
7. Wahlen Sie die Rechnung, der Sie die Rechenansatze Rechenansatze zuweisen
Zuordnen Und beStatlgen Sle mlt OK E‘ittehmarkien_en Sie die_ Hech_r]urr:g, der Sie die
. echenanzatze zuweizen mochten,
Zur Auswahl stehen alle bearbeitbaren Rechnungen: die
zuletzt erfasste Teilrechnung, alle Regie-, Nachtrags- und Rechnung

4 Teirechnung

Schlussrechnungen.

< >

Abbrechen



2.3.3.3 AufmaRpriifung als abgeschlossen kennzeichnen

Einzelne Positionen, fir die bereits alle Aufmalie geprift sind und kein weiterer Zuwachs mehr erfolgt, kdnnen
Sie als abgeschlossen kennzeichnen.

#* [Figenschaften: Position] O *

Allgemein Menge [Aufmalt]  Verlaul der Aufmalipriifung

Foszition ||32?.D1 .04.6 Fensterbanke innen, Fichte, impragniert,1 250 mm |
Pozitiongart |F'asiti0n AufmaBprufung abgeschloszen Ja “
K.ostengruppe K.ostengliederung K.ostengruppe ~
DIM 276 [2008] 334 Aulenturen und -fenster
Frei definiert - KiG 4 1.4
F.ostentrager v
Auftrag Aufrmal Zuwachs Frognose

Menge Stk 2,000 T 000

Preis | 02 | 502 |
unbereinigt | 7632 | w016 | 25974 | 368,16
Auf-dibschlag | ooo| | oo | om| | 0.00]
Gesamt | 7632 | ®EI6) | 974 | 366,16
'Ergebnis' der Registerkarte 'Menge' verwenden als: Aufmal Zuwachs

< Riickgdngig Schliefen

Im Dialog Eigenschaften: Position Register Allgemein setzen Sie AufmaRpriifung
abgeschlossen auf Ja.

Die Menge fiir die Prognose wird automatisch von der Aufma Menge tibernommen.

Priifen Sie, falls Sie in der AMP den Einheitspreis geandert haben, ob die Preisanderung auch
fir die Prognose den gewlnschten Wert liefert. Auftrag, Aufmafy, Zuwachs und Prognose sind fiir
diese Position schreibgeschiitzt.

Sie konnen die Kennzeichnung éandern, solange die Aufmafpriifung noch = In Bearbeitung ist.

Die Vorbelegung der Option AufmaRpriifung abgeschlossen ist Nein. In der Projekttabelle AufmaBpriifung
wird die Kennzeichnung visualisiert:

[] Alle Positionen, deren AufmaBpriifung noch nicht komplett abgeschlossen ist

A Alle Positionen, deren AufmaRpriifung komplett fertig gestellt ist und fir die kein weiterer Zuwachs
mehr folgt.

Mit§¥ Extras | Positionen andern konnen Sie, bezogen auf die Markierung in der Tabelle, die
Kennzeichnung fiir mehrere Positionen andern.



2.3.4 So geben Sie Sicherheitseinbehalte frei

Nach Vorliegen der Biirgschaft bzw. nach Ablauf der Gewahrleistungsfrist ist der Sicherheitseinbehalt
freizugeben.

Eine Freigabe der Sicherheit gibt es nur bei Rechnungs-Sequenzen mit Teil- und Schlussrechnungen,
nicht bei Regie-/Nachtragsrechnungen.

Sicherheitseinbehalte von Regie-/Nachtragsrechnungen kénnen nicht mehr freigegeben werden!

F1_| ... mehr dazu in der Hilfe!

So geben Sie eine einbehaltene Sicherheit frei

Start Suchen & Prifen Ansicht Hilfe
— N d
= i 0
= i¥ Y [ Text markieren '
MNeu Extras Anhdnge Status Aktu
Ausgabe Zwischenablage Teilrechnung Strg+MN
Schlussrechnung Rechnungsfreigabe: Demo-001 Der

Regierechnung

Bezeichn Auf.Firma Auszahlungsbetrag
P E Machtragsrechnung -9 101.857.07
OQCA " Freigabe der Sicherheit Siche |Schmidthuber Ba 19.889.77
= Holzwurm GmbH 28.612,36
£ 3.391,50
@ Projektstammdaten 2.527.92
il Schlussrachnuno 21 262 37
@ Kostenschatzung/-berechnung [ Freigabe der Sicherheit 1.430,62
1] N EL = — ’
@ Ausschreibung 4 I3}
4 089 Allgemein weiteres  Kommentar
A > 090
@ Vergabe und Abrechnung X 091 FRechnungsart Freigabe der Sicherheit Betrag Erutta
[ Auftrige ' 092 Bezeichnung Freigabe der Sicherheit Abzug Brutta
] S Beleg-Mr. l:l Brutto nach Abzligen
[ Rechnungsfreigabe D atum l:l Sicherheit %
@ Kostenstand Eingangzdatum l:l Sicherheit 143062 .
Zahlungsziel erfolgte Zahlungen 27oE1A |
O [ ] [ @@
erfolgte Zahlungen abziehen s ]
Forderung Metto Freigabebetrag 1.430,62
Betrag Metto RundungKorrektur
Abzug Netta Auszahlungsbetrag 1.43062

1. Offnen Sie in der Projekttabelle Rechnungsfreigabe das Gewerk.
2. Markieren Sie die Schlussrechnung und wahlen Sie ¥= Neu | Freigabe der Sicherheit.

Der Dialog Eigenschaften Rechnung wird gedffnet.
Die einbehaltenen Sicherheiten der Teil-/Schlussrechnungen werden automatisch angezeigt.

3. Uber [%'F Seitenansicht Drucken kénnen Sie bei Verflighare Layouts Zahlungsfreigabe,
Freigabe der Sicherheit wahlen und Drucken.

Nutzen Sie den Status # Fertig, um fertig bearbeitete Gewerke entsprechend zu markieren. Der Eintrag
wird damit schreibgeschtzt.



3 Grundwissen zum Nachlesen

3.1 Auftrage

Ein Auftrag besteht aus einem Vergabe-LV (Auftrags-LV) mit Auftragspreisen. Es enthalt alle beauftragten
Positionen und die Vorbemerkungen, die z. B. Allgemeine oder Technische Vertragsbedingungen enthalten.
Das Vergabe-LV ist Bestandteil der Unterlagen, die fiir die Auftragsvergabe erforderlich sind.

Inhalte und Aufgaben der Tabelle Auftrage (AUF)

Die Auftrige enthalten mit dem Vergabe-LV die Grundlage fiir die Uberwachung der Baukosten in der
danach folgenden AufmaRpriifung (AMP) und Rechnungsfreigabe (REC). Die Funktionen in Auftrdgen sind
im Wesentlichen identisch mit denen der LV-Bearbeitung.

Unterschiede sind z. B.:

Es gibt einen Auftragnehmer, der in den Eigenschaften: Auftrag zugeordnet ist.

Es gibt Auf-/Abschldge und Abzlge, die zu verwalten sind.

Es gibt Nachtrage.

Positionen werden nicht automatisch nummeriert, da sie ihre Nummerierung aus dem LV beziehen.

|=I| Neuen Auftrag 'EI Neuer Auftrag Neuen Auftrag
[=] anlegen [=] aus Angeboten importieren
Auftrige
Ijbwl_‘ {Druck-) ﬁ Export Verwendung in
= Ausgabe =3 Datenaustausch AMP | REC

In der Tabelle erledigen Sie folgende Aufgaben:
Auftrage erzeugen

Vertragsbedingungen bearbeiten, z. B. Abzlige priifen, Ausfiihrungsbeginn und
Ausfilhrungsende festlegen

Auf-/Abschlage prifen oder erfassen (optional)

Adresse des Auftragnehmers aus der Tabelle Adressen zuordnen (optional)

Auftrags-LVs an die Auftragnehmer (ibermitteln

als Druck-Ausgabe auf Papier oder im PDF-Format
als Datei im GAEB-Format

Nachtrage zu bereits erteilten Auftrdgen anlegen und verwalten



Wie erzeugen Sie Auftrage?

Es gibt drei Varianten, einen neuen Auftrag zu erzeugen:

= Neuer Auftrag aus Angeboten

Flr Auftrage, die Sie aus Angeboten erzeugen, ist automatisch ein durchgangiger Kostenstand
gegeben.

»= Neu | Auftrag aus Angeboten - Auf Basis von LV und Angebot knnen Sie einen Auftrag
komplett oder losweise vergeben.

= Neuer Auftrag ohne Angebot
*= Neu | Auftrag — Sie erfassen manuell die Auftragsdaten.

= Import eines Auftrages im Format GAEB X86
DL Import | GAEB - Sie importieren eine Datei im Format GAEB X86.



3.2 Nachtrage

Sie konnen Leistungséanderungen, die nach der Auftragsvergabe entstehen, im Nachtragsmanagement
dokumentieren. Damit behalten Sie den Uberblick bei der Kostenentwicklung.

Beispiele fir Nachtrage:

zusatzliche Leistungen

= Mengenmehrung oder Mengenminderung

= beauftragte Positionen werden durch andere Leistungen ersetzt
beauftragte Positionen entfallen ohne Ersatz

Nachtrage bestehen in ORCA AVA aus der Dokumentation des Nachtrags und den Nachtragsleistungen, die
Sie dem Nachtrag zuordnen.

Nachtrag
Dokumentation des Nachtrags Leistungen des Nachtrags
.Eiger\-::n.ﬂt!n: Machtrag b4
Algaer  Ted
M 0%
Bemschmrg Zvesi weslena [ schlersster im OG [Kindessmme: & Bad]
Ussache Granderte oder ausizichs Lestung v Machtrags-Gliederungspunkte
Anspruchegundlags WOBE § 2 Abs 5 - Geandetter B auentvaufdénordnung des A5
Hachiiagssiatus b Edbanni 08.07.203 :
 —— CTESE + Nachtragspositionen
] Angeboten
1507203
’ UE I Nachtrags-Teilmengen
L widersprach zur bishrng
cati o | Rechenancatz  Ergebnizs  Nachtragsnummer  Machirag
[#] & achiich srertkarni 5 2017 | 10= 4.000 Nen
F] Gerahmigt 007 05201 7
Witk samiait fikle [F.onben mitken im fudbiag und in der Prognoss)
P

Im Nachtrag dokumentieren Sie die Ursache, Anspruchsgrundlage und den Nachtragsstatus. Auch die
Wirksamkeit des Nachtrags in Auftrag und Prognose wird hier festgelegt.

Die verschiedenen Mdglichkeiten, Nachtragsleistungen innerhalb der hierarchischen Struktur der Vergabe-
LVs anzulegen sind im Praxisteil des Workshops beschrieben.



3.3 Auf-/Abschlage und Abzige

Auf-/Abschlage

Nachlisse/Rabatte, die wihrend der
Angebotsprifung mit den Bietern (Handwerker,
Baufirma, ...) verhandelt wurden.

Angebot

erfassen (optional)

|

Auftrag

automatisch dbernommen
oder neu erfassen

Abziige

In den Vertragsbedingungen VB
vereinbarte Abziige und Einbehalte,
7.B. Baustrom, Sicherheit.

Leistungsverzeichnis

VB erfassen

l

automatisch Gbernommen
oder neu erfassen

Auftrag

|

AufmaBpriifung
automatisch
libernommen

4 L J L J
Rechnung Rechnung, pauschal Rechnung
Auf-fabschlag aus Auf-fAbschlag manuell Abziige aus VB einzeln
dem Auftrag wird als Abzug Netto aktiv/inaktiv setzen oder
automatisch erfassen und aktiv Rechnungsabziige neu
beriicksichtigt setzen erfassen

Nachl3sse (Rabatte), die ein Bieter auf eine bestimmte Leistung gewahrt, erfassen Sie in ORCA AVA als
Abschlage - entweder schon im Angebot oder spatestens im Auftrag. Sie kénnen sowohl pauschale Betrage
als auch prozentuale Werte eingeben, der jeweils andere Wert wird automatisch berechnet und angezeigt.
Im weiteren Projektverlauf werden Auf-/Abschlage, auler bei pauschaler Abrechnung, automatisch bis in die
Rechnungsfreigabe tibernommen.

Als Vertragsbedingungen vereinbarte Abzlige und Einbehalte kénnen Sie bereits im Leistungsverzeichnis
hinterlegen oder spéater im Auftrag. Abziige missen nicht leistungsbezogen sein, z. B. Abzlige fiir anteiligen
Baustrom, Bauwasser.

Einzelne Abzilige kdnnen Sie direkt in den Rechnungen aktivieren. Dabei kénnen Sie verschiedene Werte als
Berechnungsgrundlage auswahlen: Rechnungsbetrag, Auftragssumme oder Auftragssumme incl.
Nachtragen. Temporare Abzlge setzen Sie in einer der folgenden Rechnungen wieder inaktiv.

In der Rechnungsfreigabe kénnen Sie bei Bedarf weitere Abzlige definieren.

Bei aufeinander folgenden Teil- und Schlussrechnungen (mit Zahlungsfortschreibung) werden die
Einstellungen der vorhergehenden Rechnung tibernommen.

Einzel-Rechnungen (Nachtrags- und Regierechnungen) erhalten die Vorbelegungen aus den
Vertragsbedingungen. Hier wird jede Rechnung fiir sich betrachtet.



3.4 Abrechnung

In den meisten Bauprojekten erfolgen die Rechnungslegung der Auftragnehmer (AN) und die Zahlung der
eingereichten Rechnungen nach Baufortschritt. Flir die schrittweise Abrechnung gibt es verschiedene gangige
Vorgehensweisen.

3.4.1 Arten der Rechnungsfreigabe

Durch Auswahlen verschiedener Rechnungsarten in ORCA AVA kdnnen Sie lhre Rechnungsfreigabe
unterschiedlich gestalten.

Kumulative Rechnungsfreigabe Separate Rechnungsfreigabe
SR SR
3.TR 3. TR 3.TR
2 TR 2 TR 2. TR 2.TR
1.TR 1.TR 1.TR 1.TR 1.TR 2. TR 3.TR 1.TR

Bei jeder neuen Teilrechnung (TR) wird immer der  Jede Rechnung weist eine bestimmte Teillieferung/-
bisher erreichte gesamte Leistungsstand betrachtet. leistung, den Leistungszuwachs, oder nur einen

Entsprechend miissen alle bereits gezahlten pauschalen Betrag fr eine Abschlagszahlung aus.

Betrage bei jeder neuen TR und bei der Es wird nicht mit den jeweils vorherigen TR

Schlussrechnung (SR) angerechnet, d.h. verrechnet. Erst bei der Schlussrechnung wird die

abgezogen werden. gesamte Leistung mit allen bisherigen TR
verrechnet.

Innerhalb der Rechnungs-Sequenz kénnen Sie immer nur die letzte angelegte Rechnung in vollem
Umfang andern oder Idschen. Aufmale zu geldéschten Rechnungen bleiben erhalten.

Einzel-Rechnungen

1.R 2.R 3.R SR

Fir Sonderfalle konnen Sie Regie- oder Nachtragsrechnungen als Einzel-Rechnungen anlegen. Sie
unterscheiden sich nur in der Bezeichnung der Rechnungsart, nicht funktionell.

Jede Rechnung dokumentiert eine Teillieferung/-leistung (aus AMP bernommen) oder nur einen
pauschalen Betrag fiir eine Abschlagszahlung.

Es wird nicht mit den jeweils vorherigen Rechnungen verrechnet. Auch bei der Schlussrechnung werden
die Regie-/Nachtragsrechnungen nicht verrechnet.



3.4.2 AufmaBprufung und Rechnungsfreigabe in ORCA AVA

Fur die Abrechnung - egal ob kumulativ (mit Zahlungsfortschreibung), separat oder mit unabhangigen Einzel-
Rechnungen - stehen lhnen in ORCA AVA zwei Tabellen zur Verfligung: AufmaRpriifung (AMP) und
Rechnungsfreigabe (REC). Anlegen kénnen Sie Rechnungen sowohl in AMP als auch in REC. Die
angelegten Rechnungen sind automatisch in beiden Tabellen vorhanden und dem jeweiligen Auftrag
untergeordnet.

Wir gehen dabei von der Annahme aus, dass Sie als Planer die Rechnungen der Auftragnehmer
(Baufirmen) priifen. Dem Bauherrn (ibermitteln Sie dann eine Zahlungsfreigabe. Sie erledigen aber nicht
die Zahlungsabwicklung flir den Bauherrn.

Rechnung
AufmaBpriifung Rechnungsfreigabe
Mengen und Massen zu Allgemeine Rechnungsdaten
Fositionen .y Betrag Metto
Berechneter Betrag Metto fir die Abziige
Rechnung
=> Auszahlungsbetrag
‘Betrag Metto' aus AufmaBprifung x
Rechnungsat Tekechnung
Rechnungs-
fre'l_;.'a be- Als ‘Betiag Netto 2ol in die Tabelle Rechrungshegabe ubeigeben weiden
kumulativ = | () Gudmel Gesaml’ T e
bei kummuativer Priifung des bisher emeichien Leistungsstandes. Bereds edilgle
Zakhungen s frheie Rechrungen weiden ggf. venechnel.
separat 2| O Zuwachs Gesamt' ' 4629.7|
bees separsber Prifung deezer Rechnung. Zahiungen fur fruhere Rechrungen
werden rechl gegengerechnel.
pancchall el GFrTr s e T
Die Ergebrazss dev Aulmallprufung geben recht m Belrag Netto' ain, Statidesten
geben Sie den Betrag Melto manuel uber die Rechnungsireigabe ein (pauschale
Rechrung)
Abbrechen

Inhalte und Aufgaben der Tabelle AMP

In der Tabelle AufmaBpriifung sehen Sie den kompletten Auftragsumfang, in Positionen gegliedert. Hier
kontrollieren Sie die Mengenangaben zu den erbrachten Leistungen des AN. Sie haben verschiedene
Méglichkeiten, die Aufmafe fiir die gepriften Positionen zur Rechnung zu erfassen:

= die abgerechnete Menge in einer Zahl als Aufmaf} oder Zuwachs
Rechenansatze als Mengenberechnung fiir Aufmall oder Zuwachs
= Angaben von Aufmalblattern mit Adressierung in der Mengenermittlung eintragen
digitale Aufmalie im Format DA11/DA12 in die Mengenermittlung zu einer Rechnung importieren.



Aufmalie, zu denen noch keine Rechnungen vorliegen, erfassen Sie tber Nicht zugewiesene AufmaRe,
ebenfalls in der Mengenermittlung. Wenn dann die entsprechende Rechnung zur Zahlung vorliegt, kdnnen Sie
die AufmalRe der konkreten Rechnung zuweisen.

Rechnungen / Nicht Mengen erfassen,
zugewiesene Aufmale kopieren, importieren

AufmaBpriifung

D {Druck-) I:b] Export Verwendung
= Ausgabe =3 Datenaustausch in REC

Inhalte und Aufgaben der Tabelle REC

In der Tabelle Rechnungsfreigabe geht es um die Freigabe und Kontrolle der (Teil-) Zahlungen unter
Berlicksichtigung der Werte aus der AufmaRprifung und den Vertragsbedingungen. Hier erfassen Sie die
allgemeinen Rechnungsinformationen und rechnungsrelevanten Betrage.

= Fir die kumulative und separate Rechnungsfreigabe kdnnen Sie den jeweils passenden Betrag
Netto aus AMP nach REC iibernehmen. Fiir pauschale Rechnungen ibernehmen Sie keinen Betrag
Netto aus AMP sondern geben den Wert direkt in REC ein.

= Aus dem Betrag Netto der Rechnung ermitteln Sie unter Berticksichtigung von Abziigen und
Einbehalten den Auszahlungsbetrag. Die freigegebene Rechnung ibermitteln Sie anschliefend dem
Auftraggeber zur Zahlung.

Die Tabelle Rechnungsfreigabe hat zwei Gliederungsebenen: Die erste Ebene ist der 1 Auftrag, die
untergeordnete Ebene bilden die (gepriiften) [ ] Rechnungen zum Auftrag. Alle weiteren Untergliederungen,
wie z. B. Positionen aus den vorangegangenen Tabellen des Projektes werden hier nicht mehr angezeigt.

’El Neue
=| Rechnung

Rechnungsfreigabe
Forderungen priifen und Zahlungsbetrag festlegen

|j'11 {Druck-) Export
= Ausgabe —3 Datenaustausch

3.5 Prognose

Die Prognose ist eine Aussage uber die vermutliche Entwicklung der Projektkosten. Dazu werden die
vorhandenen Werte aus den verschiedenen Leistungsphasen bzw. Projekttabellen mit LV-Struktur
verglichen. Im Kostenstand — Gewerke zeigen vordefinierte Tabellen, z. B. Standard die Werte aus den
relevanten Projekttabellen.



Prognosewerte

Der Wert PRG.Gesamt zeigt filr jede OZ die Prognose bezogen auf den aktuellen Leistungsstand im Projekt.
Dargestellt sind Nettobetrage, ohne Berlcksichtigung von Abzligen der Rechnungsfreigabe und Abzligen aus
Vertragsbedingungen. Die Auf-/Abschlége, die Sie direkt in den Eigenschaften: Auftrag eintragen kdnnen,
sind berucksichtigt.

Im Wert PRG.Unbereinigt dagegen sind die Auf-/Abschlage nicht berlicksichtigt.

Der Wert PRG.Brutto nach Abziigen errechnet eine Zahlungsprognose auf Basis der Rechnungsfreigaben.
Fur Werte, zu denen noch keine Rechnungsfreigabe existiert, z. B. Werte aus Auftrdgen, LV oder
Gewerkeschatzungen, werden voraussichtliche Abzlige auf Basis der Vertragsbedingungen aus den
Standardeinstellungen: Auftrage (AUF) bzw. Leistungsverzeichnisse (LV) und Gewerkeschatzung
(GWS) ermittelt.

Sie kénnen (ber die &¢ Spalteneinstellungen eine Vielzahl verschiedener Prognosewerte anzeigen
lassen, z. B. auch flr die Menge.

Auswirkungen von Mehr- und Mindermengen

In der Praxis kommt es bei der AufmaRpriifung immer wieder zu Mehr- oder Mindermengen bezogen auf die
beauftragten Mengen. Kostenliber-/-unterschreitungen, die aus dem Vergleich der Prognose mit dem
Auftragswert oder wahlweise mit der Kostenvorgabe resultieren, sehen Sie im Kostenstand — Gewerke in
der Tabelle Abweichungen.

= Bei Mehrmengen erhoht sich automatisch die Prognose.
Bei Mindermengen wird die Prognose nur dann reduziert, wenn Sie die AufmalBpriifung als
abgeschlossen kennzeichnen. Der Kostenstand zeigt eine negative Prognose-Abweichung bei der
betroffenen Leistung.

Mehr- oder Mindermengen, die durch einen Nachtrag beauftragt werden, flihren nie zu Abweichungen in der
Prognose. Auftragssumme und Prognose &ndern sich im gleichen Umfang.

Sie kénnen in der Aufmafprifung auch manuell auf die Prognose einer Leistung einwirken, sobald lhnen
eine Mengenmehrung oder -minderung dazu bekannt ist.

Auswirkungen von Regie- und Nachtragsrechnungen

Regie- und Nachtragsrechnungen, zu denen Sie eine Aufmalpriifung durchfilhren, werden in Bezug auf die
Prognose wie normale TR betrachtet. Eine Abweichung zur Auftragssumme wird erst ausgegeben, wenn
tatsachlich der beauftragte Wert (iberschritten wird.

Regie- und Nachtragsrechnungen ohne Aufmalprifung werden im Kostenstand immer als Abweichung
gewertet (Kostentiberschreitung) und erhéhen die Prognose.

3.6 Pruf- und Suchfunktionen

Die vordefinierten Routinen auf der Registerkarte Suchen & Priifen und die

Q Erweiterte Suche kdnnen lhnen helfen, Besonderheiten oder fehlende Eintrage zu finden. Beispiele:

Auftrage
Prifen auf Menge/Einheit/Auftragsnummer = Leer
Suchen nach Mit Auf-/Abschlag - Alle Nachtrage - Nur aktive Nachtrage

= AufmaRprifung
Priifen auf Einheit = Leer, Prognose-Preis = 0,00



Suchen nach Preiséanderungen - Alle aktiven Nachtrage

Rechnungsfreigabe

Prifen auf: Auszahlungsbetrag / Belegnummer/ Rechnungsnummer/
Eingangsdatum/Zahlungsziel =Leer

Suchen nach Skonto / Sicherheitseinbehalt Negativ; Eintrage mit Status Priifen, Forderung
Netto=0,00

3.7 Liste typischer Layouts fur Ausgaben

Fur Auftrage und Nachtrage

Register Auftrage Register Struktur
| Auftrags-LV, Leistungsverzeichnis | Auftrag- / AufmaBpriifung, inkl. Positionen und Mengen
4 Auftrags-LV (Varianten) 4 Auftrag/ Nachtrag/ Aufmal®

O Auftrags-LV | Auftrag/ Nachtrag/ AufmaR (inkl. Positionen)

(Leistungsverzeichnis mit KG1 u. KG4)

4 Auftrags-LV (Varianten flir Nachtrage)

4 F{ir Nur Nachtrage oder Suchfunktion
("I Nachtrags-LV - DATUM ..

Fur AufmaBpriifung
Register AufmaBpriifung Register Struktur Register AufmaRblatter
(] AufmaRprifung 4 BLANKOs [ Liste der AufmaBbltter
(fiir eine Rechnung) ('l BaustellenaufmaRblatt mit
allen Positionen (quer)

4 Auftrag- / Aufmalpriifung 4 Auftrag/ Nachtrag/ Aufmal®

(fur eine Rechnung) [ Auftrag/ Nachtrag/ Aufmafd

| Auftrag- / AufmaRprifung (Quer) (inkl. Positionen)

Fur Rechnungsfreigabe

Register Rechnungsfreigabe

| Zahlungsfreigabe, mit AufmaB (fir eine Rechnung)

O Zahlungsfreigabe, ohne AufmaR (fur eine Rechnung)

4 Kostenfeststellungen (LV-Ebene)
| Kostenfeststellung - Rechnungsliste, inkl. Abrechnung (fiir ein LV)

4 im Papierformat A3 (Projekt-Ebene)
L1A3- Rechnungsibersicht
4 INFO-Blatter
L1 INFO - Sicherheit / Gewahrleistung (Projekt-Ebene)




Fiir Kostenstand - Gewerke

Register Kostenstand - Gewerke

4 Kostenverldufe mit Projektverlauf
4 jm Papierformat A3
[1A3- Kostenverlauf, Brutto/Netto (bis LV-Ebene 2)




3.8 Hilfekonzept
Das ORCA Infocenter

Das Infocenter am oberen rechten Rand des - o x
Programmfensters ist |hr zentraler Einstieg zu Hilfe, @ o
Videos und News.

offnet den Helpdesk zum aktuellen Kontext.

offnet eine Vorschlagsliste mit Informationen zum aktuellen Kontext sowie ein
Eingabefeld fiir die Textsuche im Helpdesk.

zeigt News zu Ihrem Programm und weitere aktuelle Informationen, wie z. B. Messe- oder
Seminartermine.

oW P ®

zeigt eine Liste mit Videos - die Videos / Tutorials konnen Sie in unserem Youtube ORCA
Software TV channel anschauen.

Der Helpdesk

Im Helpdesk finden Sie - stets gepflegt und aktuell - unsere Informationen zum Programm, inklusive FAQ,
Anleitungen, versionsspezifische Kontexthilfe und vieles mehr. Eine leistungsstarke Suchfunktion hilft lhnen,
spezielle Themen schnell zu finden. Wiinschen Sie Erganzungen — senden Sie uns Ihr Feedback. Wir freuen
uns.

Die Kontexthilfe im Helpdesk erreichen Sie mit der Funktionstaste F1 direkt aus ORCA AVA heraus.

0 Das Basiswissen bietet lhnen einen Uberblick iiber den gesamten Funktionsumfang, iiber die
Benutzeroberflache und grundlegende Funktionen und Zusammenhéange.

Die Anleitungen fiihren Sie aufgabenorientiert durch bestimmte Funktionen in der Projektbearbeitung
bzw. durch Installation und Update. Antworten auf typische Fragen sind in den FAQ gesammelt.

Eine Kennzeichnung fiir die ORCA AVA Edition finden Sie dort, wo eine Funktion oder ein Bereich nur bei
bestimmten Editionen im Funktionsumfang enthalten ist:

Das Ribbon Hilfe

Datei Start Suchen & Prifen Team Ansicht

? O 2 oo DBE @ F RAEA

Hilfethemen FAQ Basiswissen Systembetreuer Support MNeue Videos Webinare Whitepaper Ausschreibungs- Fachthemen Training Startseite

@ verzeichnisse~  Features texte

Hilfe und Support Systemverwaltung Homepage

Im Hilfe und Support-Bereich finden Sie FAQs und Basiswissen, Infos fir Systembetreuer und Infos zum
Support. Unser Support-Team ist fiir Sie da!

Unsere Telefonnummer und Ihre Kunden- / Lizenzdaten finden Sie im Bereich Systemverwaltung unter
Lizenz-Info. Ebenso finden Sie dort Infos zur installierten Version und den Systemverzeichnissen.

Im Bereich Homepage konnen Sie Verlinkungen nutzen, z. B. zu aktuellen Trainingsangeboten, Videos oder
neuen Features.
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